CONG TY COPHAN XAYDUNG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA SAN XUAT VLXD BIEN HOA Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Bién Hoa, ngay 29 thang 6 nam 2022.

QUY CHE
HUONG DAN THAM DY HOP PAI HQI PONG co PONG TRUC TUYEN
VA THUC HIEN BO PHIEU PIEN TU CUA CONG TY CO PHAN
XAY DUNG VA SAN XUAT VLXD BIEN HOA

Cdn cir Ludt Chikng khodn ngay 26 thdang 11 nam 2019;

Cén cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cir Nghj dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Chirng khodn,

Can cir Thong tw {6’ 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Bg trudng
B¢ Tai chinh huong dan mdt so diéu vé quan tri cong ty dp dung doi voi cong ty dai
chiing tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh phit quy
dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Ludt Chirng khodn;

Céin cie Piéu I¢ Cong ty Cé phdn Xdy dung va San xudt VLXD Bién Hoa;

Cén cit Quy ché ndi bp vé qudn tri Cong ty Cong ty Cé phan Xdy dung va San xudt
VLXD Bién Hoa,

Cdn cir Nghz quyét Pai hdi dong cé dong sé 01/2022/DHPCP ngay 29 thing 6 nim
2022;

Hgi dong quan tri ban hanh Quy ché hu’ong dén tham dyw hop dai hoi dong cé dong
truec tuyén va thuc hién bo phzeu dién tir ciia Céng ty Co phidn Xdy dung va San xudt
VLXD Bién Hoa bao gom cdc nji dung sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i tuwong ap dung

Quy ché nay quy dinh v& viéc tham du Pai hoi dong cb dong tryc tuyén va bo phleu
dién tir cia dai biéu tai cudc hop Pai hoi dbng cb dong thuong nién/Pai hdi ddng cb
dong bit thudong ciia Cong ty CO phin Xay dung va San xuét V4t liéu X4y dung Bién
Hoa (sau day goi 1a Cong ty).

Piéu 2. Giai thich tir ngi
a. “Dgi biéu” 1a Cb d6ng, dai dién Gy quyén (ngudi dai dién theo ty quyén).

b. “Dai hoi dong cd dong truc tuyen ” 14 céc cude hop Dai hoi ddng cb dong thuong nién
hogc Dai hoi ddng cb dong bét thudng duge tb chirc dudi hinh thirc céc Dai biéu tham
gia truc tiép théng qua mang internet d& thwc hién cac quyén biéu quyét/bdu ctr cia
minh.

c. “Bé phiéu dign ti¥” 1 viéc Pai biéu két ndi internet va thyuc hién bidu quyét/biu cir
thong qua H¢ thong b phiéu dién tir do Cong ty quy dinh va thong bao.
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“H¢ thong bo phiéu dién ti” 13 hé théng cung cap cho dai biéu cac cong cu dé thuc

hién cac quyén lién quan khi tham dy dai hoi ddng cb dong truc tuyén.

“Yéu to dinh danh” 13 nhimg thdng tin cAn thiét d& x4c dinh chinh x4c mét ddi twgng
trong mgt hoan céanh.

“Xdc thwc” 13 @& kiém tra, x4c minh cac thong tin cla dbi twong c6 ding 13 nhitng
thong tin ma d6i tuwong cung cap, hodc khai bao.

“Sye kign bist kha khdng” 13 nhiing sy kién xay ra ngodi y chi clia ngudi tridu tap dai

hoi khong thé ludmg trude va khic phuc duge mic du da 4p dung cac bién phap cin
thiét, kha ning cho phép.

“Bdu don déu” 1 cach thuc hién cta phuong thirc bau dén phleu ma dai biéu dbn sb
phiéu cho 01 tng ctr vién hodc chia déu sb phiéu biu cho nhiéu @mg ctr vién twong
tng. Sau khi chia déu, s6 ph1eu béu twong tng cho timg ng vién dugc 1am tron xudng
tinh dén hang don vi. Phiéu bau 1¢ con lai (néu c6) s& bo.

“Béiu 1 ghi §6” 13 céch thuc hién ctia phuong thirc béu don phleu ma dai bidu s& ghi cu
thé sb phleu bau cho timg tmg cir vién sao cho tdng sé phiéu bu clia cic tng cir vién
dugc bau bing tng sb phiéu bau ciia dai biéu dai dién.

CHUONG II
QUY PINH CU THE
Pidu 3. Thong bao triéu tip Pai hi ddng cé dong
Cong ty thuc hién cdc quy dinh theo Diéu 18 Diéu 16 Céng ty.

Diéu 4. Piéu kién, cich thirc Dai biéu tham dy dai hoi dong ¢ ddng truc tuyén va

b6 phiéu dién tir

a.

Piéu kién tham gia:

- C6 tén trong danh sach cb dong (DSCD) ¢6 quyén di hop Pai hoi dng cb dong
dugc 14p theo thong bao thuc hién quyen cia Cong ty.

- Pai dién Gy quyén da diéu kién tham du theo quy dinh cua phép luat va diéu 18
Cong ty.

Yéu céu k§ thuét:

- Dai biéu cin c6 thiét bj dién tir két ndi internet (vi dy: mdy tinh, m4y tinh bang,
dién thoai di ddng, thiét bi dién tir khac c6 ket noi internet...).

Cach thic thuc hién:

- Pai biéu triy cép dudng dén, ding nhép theo cic thong tin dugc cung cép quy dinh

tai Pidu 5 Quy ché nay dé tham dy dai hdi ddng ¢ déng truc tuyén va thuc hién bo
phiéu dién tir trén hé thng bo phiéu dién tir.

Piéu 5. Cung cip thong tin ding nhip va thuc hi¢n bé phiéu dién tir

Théng tin dudng dan truy cdp vao hé thong bd phleu dién ti, tén dang nhdp, mét khéu
truy cép va cac yéu tb dinh danh khac (néu c6) nhim tham du Pai hoi ddng cb dong
truc tuyén s& dugc cung cép trong thong béo mdi hop (hogc hinh thirc thong béo thong
tin ddng nhap do Hoi dong quén tri quy dinh). Dai biéu phai c6 trach nhiém bao mét
tén ding nhép, mat khau va céc yéu t6 dinh danh khic duge cip dé dam bao ring chi
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c¢6 Pai biéu méi c6 quyén thuc hién viéc bo ph1eu trén hé thdng bé phiéu dién tir va
chju hoan toan trach nhiém dbi véi cac thong tin da ding ky nay.

. Khi dai biéu c¢6 yéu cu cung cip lai théng tin dang nhép, Ban td chirc Pai hoi c6 thé
thong bao thdng qua céc hinh thic: tryc tiép hodic email/dién thoai. Hinh thirc cung
cap thong tin déng nhép qua email hogc dién thoai chi dugc thuc hién dya trén thong
tin ¢ dbng tir danh séch cb dong c6 quyén b phiéu do Trung tim luu ky chimg khodn
Viét Nam l4p theo thong béo thuc hién quyén ctia Cong ty.

. Dai biéu sir dung tén dang nhap, mét khiu truy cép hoidc cic yéu t§ dinh danh khéc
(néu c6) truy cép vao hé théng bé phiéu dién tir ~va thuc hién b6 phiéu dién tir theo ndi
dung ctia chuong trinh cudc hop Pai hoi ddng cb dong truc tuyén.

Piéu 6. Cich thirc ghi nhan dai biéu tham dv dai h91 dong co dong truc tuyén

Dai biéu dugc hé thong b6 phiéu dién tir ghi nhin 1a tham dy dai hoi dong cb dong
truc tuyén khi dai biéu @6 thuc hién truy cdp vao hé théng bang cAc théng tin truy cap
da dugc cung cp theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay va da thue hién xac nhén tham
du Pai hoi dng cb dong truc tuyén.

Piéu 7. Quy dinh vé iy quyén tryc tuyén

a. Viéc iy quyén thue hién theo quy dinh tai Piéu 16 Piéu 1& Cong ty.

b. Céac cb dong cin tuan tha cung cp diy da céc thong tin dé thyc hién ty quyén, dic

biét cung cap thong tin clia bén nhan ty quyén: s§ dién thoai, dia chi lién lac va dja chi
email. Péy 1a co s& d& cép tén ding nhap, mat khiu truy cép va cic yéu t§ dinh danh
khéc (néu c6) dbi voi bén nhan vy quyén.

. Hiéu lyc cia dy quyén: viéc uy quyén chi c6 hiéu luc phap 1y khi théa man cac diéu
kién sau:

- Khi cb déng dién day du céc thong tin theo mAu iy quyén truc tuyén va hoan thanh
thuc hién uy quyen truc tuyen

- Gidy ty quyen dugc in ra theo mAu iy quyén truc tuyén c6 ddy du chir ky, ghi 1o
ho tén, déng dau (néu 13 t6 chirc) ciia bén iy quyén va ca bén nhén ty quyén.

- Cbng ty nhan dugc Gidy tiy quyén ban chinh gm_ve truée Iuc dai hdi khai mac
chinh thirc. _

. Hiy bo ty quyén ddi véi co dong da uy quyén truc tuyen cd dong giri van ban chinh

thirc d& nghj hiy 1y quyén truc tuyén cho Cong ty trude luc dai hdi khai mac chinh

thirc. Lwu y thdi gian ghi nhan viée hity Uy quyen c6 hi€u luc dugc tinh theo thoi gian
Cong ty nhin dugc vin ban chinh thirc dé nghj hity iy quyén truc tuyén.

. Huy b6 uy quyén s& bi v hi€u luc néu dai dién tiy quyén da tién hanh bo phiéu bidu
quyet/bau clr vl bét ky van d& ndo ctia ndi dung chuong trinh cudc hop dai hoi ddng
cb dong truc tuyén.

Piéu 8. Cich thirc bé phiéu dién tir
. Céch thirc bé phiéu biéu quyét:

Pai biéu chon lya mdt trong ba phuong an biéu quyét tan thanh, khong tén thanh hodic
khong y kién v6i mbi vin dé dugc dua ra biéu quyét tai Pai hoi da dugc cai dit tai hé
théng bo phleu dién tur.
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Sau d6, dai biéu tién hanh x4c nhan biéu quyét dé hé théng bé phiu dién tir ghi nhén
két qua.

. Céch thirc bd phiéu bau cir:

Biu cir theo phuong thirc biu don phleu Néu diéu 18 Céng ty khong c6 quy dinh khac
viée biéu quyet bAu thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém so4t phai thyc hién theo
phuong thirc biu don phiéu (bau dbn déu hoic biu ghi s6). Theo d6, dai biéu thuc hién
viéc bau cir bang ¢ach danh déu vao 6 “Biu don phleu hogc ghi rd s6 phleu bau vao 6
“S6 phiéu biu” cua cdc g vién tuong Ung trén phiéu bau cir d3 dwoc cai dit tai hé
thong b6 phiéu dién tir. Sau d6, dai biéu tién hanh x4c nhan biu cir dé hé théng bo
phiéu dién tir ghi nhan két qua.

Béu ctr theo phuong thirc bidu quyét (néu cb): Thuc hién theo quy dinh bé phiéu biéu
quyet néu tai khoan a Piéu nay.

. Mot sb quy dinh khac khi thuc hién bd phiéu dién tir:

Trudng hop dai bidu khong thuc hién hét cac van d bidu quyét béu cir theo ndi dung
chuong trinh Dai hoi thi céc vén dé chua dugc bleu quyet béu cir dugc xem nhur dai
biéu khéng tién hanh bo phiéu biéu quyét, bau cir vin @& d6.

Trong trudng hop phét sinh cac vén d& ngoai chuong trinh dai hoi da gu'1 dai biu c6
thé biéu quyet bau ctr bd sung. Néu dai biéu khéng thuc hién biéu quyet béu clr véi
nhifng van dé phat sinh thi xem nhu dai biéu khong tién hanh b phiéu biéu quyét, bdu
ctr vin @& phat sinh do.

Dai bleu c6 thé thay c‘1‘01 két qua biéu quyet bau clr (nhu'ng khong thé hay két qua biéu
quyét, bau cir); bao gdm ca két qua biéu quyét, bau ctr bd sung nhirng van dé phat sinh
ngoai chuong trinh Dai hoi. He théng truc tuyen chi ghi nhén kiém phiéu d6i véi két
qua biéu quyet bau cir cudi cling tai thoi diém két thic bd phiéu dién tir cta timg dot
kiém phiéu duoc quy dinh trong quy ché 1am viéc ciia dai hi.

Trong trudng hop dai bidu thuc hién biu ghi sé: Phiéu biu khéng hop 18 dugc quy
dinh cu thé tai quy ché 1am viéc tai Dai hoi.

Piéu 9. Thoi gian b phiéu dlen tir

Thoi gian bd phxeu dién tir dugc quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hoi.
Dai bidu c6 thé truy cap hé théng bo phiéu dién tir va thuc hién bé phiéu 24 gio trong
ngay va 07 ngay trong tudn trir truong hop bao tri hé thong hodc ly do khiac nam ngoai
tAm kiém so4t cia Cong ty. Két thic thoi gian bo phiéu, hé théng khong ghi nhén thém
két qua b6 phibu dién tir tir Dai biéu.

Piéu 10. Cach thirc kiém phiéu

Khi Pai biéu thyc hién biéu quyet/bau ctr, s6 phiéu b1eu quyét, phiéu bau deu dugc ghi
nhén trén hé théng theo nguyén tic sb tan thanh, sé khéng tan thanh va sb khong ¥
kién.

Bién ban kiém phléu 1a bién ban ghi nhén két qua kiém phléu clia tit ca cc dai bidu
tham dy Pai hoi ddng cb dong truc tuyen thong qua hé théng bé phiéu dién tir va c6
diy da chit ky cta c4c thanh vién Ban kiém phiéu.
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Piéu 11. Théng bio két qua kiém phiéu
Cén ctt bién ban kiém phleu ghi nh4n theo quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay, Ban
kiém phleu s& kiém tra, tong hop va bio cdo Chii toa két qua kiém phiéu cia timg vin

d& theo noi dung chuong trinh dai hdi. Két qua kiém phiéu s& dugc Chu toa/Ban kiém
phiéu cong bb ngay trrde khi bé mac cude hop.

Diéu 12. Cach thirc phin don nghi quyét ciia Pai hi ddng cd dong

Viéc yéu cdu hily bd quyét dinh ciia Pai hoi ddng cb dong duoc thuc hién theo quy
dinh tai Piéu 24 Diéu 18 Céng ty.

- Piéu 13. Bién ban hop Pai hji ddng cb dong trye tuyén va hinh thirc thong qua

. Viéc ghi bién ban Pai hoi dong cb dong dugc thyc hién theo quy dinh tai Piéu 150
Luét Doanh nghiép 2020 va Piéu 23 Diéu 1€ Cong ty.

. Dia diém t6 chirc dugc ghi trong bién ban ai hoi cb dong tryc tuyén 1a dia diém Chi
toa Dai hoi c6 mit de dicu khién Pai hoi. Pja diém nay phai trén 1anh thd Viét Nam.

. Hinh thirc thong qua bién ban hop Dal hoi dong ch dong dugc quy dinh cy thé tai Quy
ché 1am viéc cia Cong ty tai ky hop Pai hoi ddng cb dong.

Piéu 14. Quyén va nghia vu ciia dai biéu khi tham gia bé phiéu dién tir

. Pugc biéu quyét, biu cir tit ca cac ndi dung thudc thim quyén cua Pai hoi theo quy
dinh ciia phép luit va Diéu le t chirc va hoat déng Cong ty theo hinh thirc bo phiéu
dién ttr.

. Dai biéu pha1 co trach nhiém bdo mat cac thong tin truy cép dé dam bao ring chi c6
dai bidu méi c6 quyen thuc hién viéc bd phleu trén hé thong b6 phiéu dién tir. Moi két
qua giao dich bé phleu ctia dai biéu trén hé thong b6 phiéu dién tir s& duge mic nhién
coi 13 quyét dinh cudi cung cia dai biéu. Pai biéu chju moi trich nhiém trudc phéap
lujt, trudc Cong ty vé két qua giao dich bo phiéu dién tir da duorc thuc hién cua dai
biéu trén hé théng bé phibu dién tir.

. Pai biu phai théng bao ngay cho Cong ty dé kip thoi xir 1y khi phat hién tén truy cép,
mét khiu v/hoic céc yéu td dinh danh khac bj mét, danh cdp, b 16, hodc nghi bi 1
bang cach lién hé voi Cong ty dé thuc hién khoéa tén truy cap, thiét bi bao mét. Pai
biéu phai chju trach nhiém v& nhitng thiét hai, ton thit va rai ro khéc xay ra trudc thoi
diém Cong ty nhan dugc thong bio cia dai biéu néu nhu nguyén nhén 1a do dai biéu.

Piéu 15. Thio luéin tai Pai hdi ddng cb dong true tuyén

. Nguyén tic:

- . Viéc théo luén chi dugc thuc hi¢n trong thoi gian quy dinh va thudc pham vi céc vén

dé trinh bay trong ndi dung chuorng trinh Pai hoi déng cb dong;

Chi c6 dai bleu mdi duge tham gia thdo luén;

Dai biéu c6 y kién ding ky nodi dung théo luan theo hinh thirc quy dinh cu thé tai quy
ché 1am viéc cta dai hoi;

Ban thu ky s& sép xép céc ndi dung thio luin cia dai bleu theo thir ty ding ky va
chuyén 1én cho Chu toa. :

. Giai dap y kién cua cac dai biéu:
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Trén co s& nodi du'ng thao luin cta dai biéu, Chu toa hoic thanh vién do Chu toa chi
dinh s€ giai dép y kién cua dai biéu;

Trudng hop do gi6i han v thdi gian tb chirc, céc cau héi chua dugc tra 1di tryc tiép tai
Dai hoi s€ dugc Cong ty tra 10i sau. '
Pidu 16. Truong hop xay ra sy kién bit khi khing

. Trong thdi gian di&n ra viéc td chirc Pai hoi cb dong tryc tuyén va b phiéu dién tir, c6
thé xay ra nhiing sy kién bét kha khang (ngoai tAm kiém sodt ciia Cong ty) tai dia diém
Chu toa didu hanh Pai hoi (khong bao gom cic sy kién bét kha khang do6i v6i mot hay
mdt so dai biéu tham dy) nhu: thién tai, hoa hoan, mit dién hoic mit két nbi duong
truyén internet, sy c¢b k¥ thuat tai dia diém Chii toa diéu hanh Pai hoi, cac yéu céu hay
chi thj cia Chinh phu va cic co quan nha nude, ngudi ¢b thAm quyén khéc..

. Truong hop xay ra cdc sy kién bat kha khang va khong thé khic phuc dé Pai hoi co
thé dién ra t1ep tuc trong thoi gian 60 phut, Chi toa s& tuyén bd tam dimg Pai hoi, tht
ca cac Van dé da duoc bleu quyét thdng qua trude khi tam dung (neu cd) s& bi hay bé.
Qac vap dé nay s€ dugc tién hanh biéu quyet lai trong Pai hoi co dong dugc tri¢u tap
gan nhat.

CHUONG III
PIEU KHOAN KHAC

Piéu 17. Picu khoin khdc
Céc ndi dung lién quan khéc khong dé cap trong quy ché nay mic nhién thuc hién theo

quy dinh tai Pidu 16 Céng ty, Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty va quy dinh phap
luét cé lién quan.

Pidu 18. Hiéu Iwe thi hanh

a. Quy ché niy gbm 3 chuong, 18 diéu v c6 hi¢u luc tir ngdy ban hanh.

b. Dai bi€u, cac cid nhén, td chirc, phong ban li€n quan dén Dai hdi dong cb dong truc

tuyén cia Cong ty c6 trach nhi€ém thuc hién theo Quy ché nay./. Iy

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH




