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Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong 4p dung

1. Pham vi didu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bd tllong tin cua Cong ty trén thi truong chirng
khoén Viét Nam. Pdng thoi, quy dinh viéc ?hm hgp gitra cac don vi truc thude, cac
Phong ban, ca nhan thugc Cong ty va cac doi twong khéc trong viéc thue hién nghia
vu cong bd thong tin.

2. Doi twgng ap dung

a) Ngudi cong bd thong tin.
b) Cac phong ban li€n quan gdm: Phong K& toan, Phong T chirc, BY phan Quan hg

cb déng, Thu ky Hoi ddng quan tri, Thu ky Pai hoi ddng cb dong.

c) Ngudi ndi bg, ngudi c6 lién quan ctia nguoi noi by, ch dong 16n, nhém ngudi co

lién quan nim giit tir 5% trd 1én sb ¢ phiéu cé quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 2. Tai liéu tham khaio

Cén ctr Luéat Doanh nghiép so 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nam 2020;

Cén cir Luat Chung khoan s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cén cir Nghi dinh s6 15 5/2020/ND CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét th1 hanh mgt s6 didu ciia Luat Chirng khodn;

Cén clr Thong tw 56 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 ndm 2020 ciia BO Tai chinh
huéng din vé viée cong b6 thong tin trén thi truong chimg khoén;

Canctr Quyet dinh 6 450/QD UBCK cua Uy ban Chitng khoén Nha nw¢ce ban hanh
Quy ché str dung Hé thong cong bb théng tin cia Uy ban Chirng khoan Nha murdce
ngay 14 thang 07 nam 2021;

Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyet dinh
56 606/QP-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nim 2016 ctia Tdng giam déc SGDCK
HN»

Cin ctr Tai lidu huéng dan sir dung Hé théng quan 1y thong tin cong ty danh cho
cbng ty niém yét/ding ky giao dich trén san HNX (CIMS);

Cin ¢t Piéu 18 va Quy ché ndi b vé quén tri Cong ty.

Pidu 3. Cic chir viét tit

Cong ty . Cong ty CH phan Duge phim Agimexpharm

UBCKNN . Uy ban Chitng khoén Nha nuéc

IDS PRO :  Hé théng cong b théng tin cia UBCKNN

SGDCK . Sé& Giao dich Chirng khoan Ha Noi

HN/HNX

CIMS . He¢ thdng quan 1y théng tin cong ty cia S¢ Giao dich
Chirng khoan Ha Noi

VSD : Trung tdm Luu ky Chirng khoan Viét Nam/Tdng cong ty

lvu ky va bu trir chirng khodn Viét Nam
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- TTCKVN Thi truong Chirng khodn Viét Nam
- OBIT Cong bd thong tin

- HPQT Hoi dong quan tr

- BKS Ban Kiém soat

- TGD Tdng Giam dbc

- KTT Ké toén trudng

- BCTC Béo céo tai chinh

- CPL C6 dong lén

- CPQ C phiéu quy

- DHDCD Dai hoi ddng cb dong

- GCNDPKDN Gidy chimg nhan ding ky doanh nghigp
- CTBbC Cong ty dai ching

- NY Niém yét

- NNB Ngudi ndi bd

- NCLQ Ngudi co lién quan

- CTBbC QML Cong ty Pai chung quy mo 16n

- CTBCNY Cong ty Pai ching niém yét

Piéu 4. Giai thich tir ngir

1. Nguwoi ngi bo cua Cong ty la:

— Chu tIch Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi ddng quan tri, nguoi dai dién theo phap
lut, Tong gidm dbc, Pho Tdng gidm dbc, Giam dbe tai chinh, K& toan truong va
cac chirc danh quan ly twong duong do DPai hoi ddng ¢b dong bau hoiic Hji ddng
quan tri bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soat vién), thanh vién
Ban kiém ton ndi bg;

— Thu ky cng ty, ngudi phu trach quéan tri cong ty, ngudi duge iy quyén cong bd
thong tin

2. Ngay cong bé théng tin 1a ngdy thong tin xuét hién trén mét trong cac phuong tién cong
bo thong tin quy dinh tai Didu 6 Quy ché nay
3. Ngay bao cao vé viéc cong bo théng tin Ia ngay gui fax, giri qua thu dién tir, ngay thong
tin dugce tiép nhan trén hé thdng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong bd
thong tin cia SGDCK HN hodc ngay UBCKNN, SGDCK HN nhén dugc vin ban bao
céo tuy theo thoi diém nao dén trude.
4. Dbi véi tai lidu dudi dang viin ban: Vin ban hop 1¢ 12 ban chinh hoic ban sao hop 8.
Yé&u ciu cia vin ban hop 18:
— Déi v6i viin ban ciia ca nhan: Vin ban c¢6 ho tén va chit ky ciia c4 nhan,
— Dbi véi vin ban cia td chire: Vin ban ¢ x4c nhan cia ngudi cb thdm quyén bao
gdm: ho tén, chirc vy, chit ky ctia ngudi c6 thim quyén, déng dau (néu co).



5. Bdn scan vin ban dung CBTT phai c6 day du ndi dung theo quy dinh déi véi viin ban hop
1.

6. Dir liéu dién tir ding CBTT la dir li¢u c6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st
dung bang ma Unicode)

7. Nguoi cong bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phap ludt cua cong ty hodc nguoi dugce
uy quyen cong bd thong tin. Ngudi dai dién theo phdp ludt ciia cong ty phai chiu trach
nhiém vé tinh chinh x4c, kip thoi va day da vé thong tin do ngudi duge uy quyén cong
bb thong tin cong bo.

8. Nguoi c6 lién quan " 1a c4 nhan, t§ chirc c6 quan hé v6i nhau trong céc truong hop
sau day:

a) Doanh nghi¢p va ngudi ndi bo cia doanh nghiép do,

b) Doanh nghiép va td chirc, c4 nhén s& hitu trén 10% sb cb phiéu c6 quyén bidu quyét
hoac von gbp cua doanh nghiép do;

c) To chire, ca nhan ma trong moi quan hé vai td chirc, ¢4 nhan khéac tryc tlep, gian
tiép kiém sodt hoiic bi kidm soat bai td chirc, c4 nhan dé hoic cung véi té chire, ca
nhan doé chiu chung mdt su kiém soat;

d) Cé nhan va bé d&, me dé, b6 nudi, me nudi, bb chdng, me chdng, b vo, me vo, vq,
chdng, con dé, con nudi, con déau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré,
chi dau, em dau cua ca nhan do;

e) Quan hé hop déng trong d6 mot td chire, ca nhan 1a dai dién cho té chirc, ¢4 nhan
kia;

f) Té chirc, ca nhan khéc 1 ngudi ¢6 lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh nghiép
59/2020/QH14.

9. To chite kiém todn dwgc chap thudn 13 t6 chirc kiém toén doc lap thudce danh séch céc
t6 chirc kiém toan duge Uy ban Chirng khoan Nha nudce chép thuan kiém toén theo quy
dinh ctia Ludt Chimg khoan va phap luét v& kiém toan doc 1ap.

Ditu 5. Nguyén tic cong bo théng tin

I. Vigc cong b thong tin phai dAy du, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luft.

2. Déi tuong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay phai chiu
trach nhi¢ém ve€ ndi dung thong tin cong b6. Trudmg hop c6 sy thay ddi ndi dung thong
tin dd cong b6, Déi twong cong bd thong tin phai cong b6 ndi dung thay ddi va 1y do
thay ddi so v6i thong tin di cong bé trude dé.

3. Khi cong bd théng tin, Pdi twong cong bo théng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu
1 Quy ché nay phai dong thoi bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nude va S Giao
dich Ching khodn Ha Ngi vé noi dung thong tin cong bd, bao gdm diy du céc thong
tin theo quy dinh.

4. Viée cong bd cac théng tin cé nhan bao gdm: Can cude cong dan, Chirng minh nhén
dén, Chung minh quan nhan, HO chleu con higu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong
tra, s6 dién thoai, sd fax thu dién tir, sb tai khoan glao dich ching khoan, s tai khoan
lru ky ching khoan, 56 ta1 khodn ngan hang, ma so giao dich cua nha dau tu nude
ngoai, tb chuc kinh té c6 v6n dau tu nwdc ngoai s hitu trén 50% vén diéu 16 chi duoc
thyc hién néu chu thé lién quan ddng § ¥

5. Truong hop thong tin cong b bao gdm cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 4
Didu 5 Quy ché nay va cac dbi twong cong bd thong tin khong ddng v cong khai cac
théng tin nay thi phai giri Uy ban Chimg khoan Nha nuée va S& Giao dich Chirng

[ '] Theo quy dinh tgi Diéu 4 Ludt Chitng khodn sé 54/2019/QH 14 ngay 26 thang 11 nim 2019
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khoan Ha N6i 02 ban tai li¢u, trong do 01 ban béo cdo vé vu;c cong bd théng tin bao
gom ddy du thong tin c4 nhan va 01 ban béo céo khong bao gdm thdng tin ca nhan dé
Uy ban Chirng khoén Nha nuée va S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi thyc hién cong
khai thong tin.

Diéu 6. Phwong tién cong bd thong tin

Poi tirgng tiép nhan
CBTT

STT |

Phuong tien CBTT

" Chuyén muc vé Quan hé c6 déng (nha déu tur) trén trang

L | eongty | théng tin dién tir (website) cia Cong ty.(*)

y Uy ban Chang khoén | Hé théng cong b thong tin ciia Uy ban Chirng khoén
Nha nudc ' Nha nudce - IDS Pro.
S¢ Giao dich Ching Trang thong tin dién tr ciia S¢ Giao dich Ching khodn

3 g gun
khoan Ha Noi - Ha Ni - Hé thong CIMS.

4 Phuong tién thong tin Trang thong tin dién tir ctia Téng cong ty luu ky va b
dai chtng khéc theo quy | trtr chirng khoén Viét Nam.
dinh cua phap ludt trong ' )

5 mot SO tru-dng ho'p BéO ln, BéO dlél’l th,V.V. .

(*) Luu y:

— Truong hop nghm v cong bo théng tin phat sinh vao ngay nghz ngay 1é, Cong ty
van thye hién cong bo ' thong tin trén Chuyén myc vé Quan hé cé déng ciia Cong ty
vdo ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh phap ludt. Cong ty thuc hi¢n day di nghia vu
cong bo théng tin theo quy dinh phdp ludt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi,
ngay lé .

- Céng ty khi lgp trang thong tin dién tir phdi bao cao voi Uy ban Chitng khodn Nha
nude, So giao dich chung khodn va cong khai dia chi trang thong tin dién tir va moi
thay déi lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay hoan
tat viéc ldp trang théng tin dién tie hodc khi thay doi dia chi trang théng tin dién tir
nay.

— Trang thong tin dién tir phai hién thj thoi gian dang tai théng tin, dong thoi phai
dam bao nha dau tir cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn duwgc cdc dit liéu trén trang
thong tin dién tir do.

—  Cde théng tin céng bé dinh ky, thong tin vé viéc ding ky cong ty dai chung phai
dwoc luu gu: duwoi dang van ban (neu co) va dit liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdac
thong tin nay phm duoc luu gur va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir ciia
doi twong céng bo thong tin toi thiéu la 05 néim;

— Cac thong tin cong bé bat thiwong hodc theo yéu cdu hodc cdc hoat déng khdc phm
dwoc luu gur va truy cap dwoc trén trang thong tin dién tir ciia doi twong cong bo
théng tin toi thiéu 05 néiim.



Chuong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 7. Luu @b thye hién

1. Ap dung céc phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Diéu 1
Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUO1 CONG BO THONG TIN
~ (Tong hgp, kiém tra, phé duyét, doi chidu va sogn thio
viin bin cong bi; kiém sodt, luu trit tai liéu CBTT)

WEBSITE TRUONG HQP KHAC
CONG TY | UBCKNN HEX (VSD, Bfo in, Bio di¢n ti...)



2. Ap dung d6i véi cac ddi twong khac (¥%)

CACDOI TUQONG KHAC
CONG TY HNX UBCKNN
NGUOI CONG BO THONG TIN
WEBSITE
CONG TY
Ghi chii: - Gri tryre tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

: Ngudi Cong bd thong tin tiép nhan thong tin tir d6i tugng khéc thyc
hién ra soat va cong bo 1én Website cong ty.

(**) Péi twong khdc la doi twgng Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gom
Nguoi ngi by, nguoi cé lién quan cia nguoi ngi by, co dong lom, nhom ngueoi co lién quan
nam giit tir 5% tro lén so co phiéu co quyén biéu quyet cua Cong ty.

Piéu 8. Cic ndi dung cong bo théng tin

1. Cac phong ban lién quan quy dinh tai Piém a va b Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay
theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché nay:

a) Phong Ké toan : Phulyc 1.1
b) Phong Té chirc : Phulyc 1.2
¢) B phan Quan hé ¢ dong : Phulyc 1.3
d) Thu ky HDQT : Phulyc 1.4
e) Thuky PHBCD . Phuluc 1.5

2. Céc dbi twong khac thwe hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché nay.



Chwong ITI. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 9. Trach nhiém phoi hop giira ngwdi CBTT va cac phong ban lién quan

L

Nguoi cong bd théng tin chiu trach nhiém vé thyuc hién nghia vu cong bd théng tin cua
Céng ty véi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhitng ngudi c¢6 lién quan khéc theo
céc quy dinh clia phap ludt va Diéu 18 ciia Cong ty.

Ngudi cong bd théng tin trong pham vi chuc ning ctia minh tiép nhan, xr 1y céc thong
tin tr cdc phong ban chirc ning cung cép céc thong tm theo ndi dung Quy ché nay.
Trudng cdc phong ban chite néng chiu trich nhi¢gm vé tinh chinh xé4c va kip thoi cia
cac thong tin cung cdp cho ngudi cong bd thong tin

Déi véi nhig thong tin bt thudng, thong tin cung cép theo yéu cau phai cong b6 theo
quy dinh, cac phong ban lién quan (noi phat sinh thong tin can cung cap) co trach
nhiém cung cip thdng tin cho ngudi cong bd thong tin trong vong 03 gior ké tir khi phat
sinh sy kién cong b thong tin.

Nguoi cong b6 thong tin phai giam sat viéc cong bd théng tin va bao cdo Hoi dong
quén trj két qué thye hién,

Piéu 10. Xir 1y vi pham vé cong bd thong tin

L;

Céc dbi twong dugc ‘quy dinh tai Khoén 2 Pidu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc
quy dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cua phap ludt gy thiét hai cho Cong ty
lién quan dén vide thyc hidn, quan 1y hoat dong cong bd thong tin thi tiy theo tinh chét,
mire do vi pham ma bi xtr Iy ky ludt, xtr phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém
hinh sy; néu gay thigt hai thi phai bdi thuong theo quy dinh cta phap luit.

. Viéc xir Iy vi pham v& cong bd théng tin duge thye hién theo Nghi dinh s6 156/2020/ND-

CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chimg khoan
va thi truong chitng khoan va céc vian ban phap luat ¢6 lién quan khéc.

! Tong giam dbc c6 quyen dua ra céc hinh thirc xir 1y vi _pham phu hgp véi chirc ndng va

quyén han ctia minh déi véi céc truong hop vi pham vé Quy ché cong bé théng tin nay.

: Tru'cmg hop vi pham nghiém trong, vuot qua tham quyen gidi quyét ciia Tdng gidm déc,

Téng giam dbc s& bao cao Hoi dong quan tri xtr Iy vi pham theo quy dinh.

Pitu 11. Tham quyén xir Iy vi pham

L,

2,

Déi voi vi pham phat sinh tir nguoi cong bo thong tin: Vi¢c xur ly vi pham sé& duoc thye
hién theo quy dinh phép ludt va thim quyén cta Hoi ddng quan tri.

D6i véi vi pham phat sinh tir ¢4 nhan tryc thuge phong ban Vige xr 1y vi pham s€ duge
thyc hién theo quy dinh phéap luat va thim quyén cua Téng Giam déc.

Didu 12. Trién khai thue hién

1s

Cin cit vao ndi dung Quy ché, cac ddi tugng c6 lién quan c6 trach nhiém tridn khai thuc
hién.

Trong truong hop c6 nhitng quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan dén nghia vy CBTT
chua dugc dé cap trong Quy ché nay hoic trong truong hop c6 nhitng quy dinh méi clia
phép luat khac véi nhitng didu khoan trong Quy ché thi nhing quy dinh phép luat do
dwong nhién duge ap dyng va diéu chinh nghia vu cong b théng tin cia cac d6i twong
c6 nghia vu CBTT lién quan.



3. Viéc stra ddi bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi duge Hoi dong
Quan tri thong qua.

Noi nhin: TM. HOI PONG QUAN TRI
- Luu VPCT, ,
- BKS CHU TICH

- HDQT



PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN LIEN QUAN

PHU LUC 1.1: PHONG KE TOAN

|

Noi dung CBTT

\ Béo cao tﬁl chmh
1 Béo cao tai chinh quy
2 | Bdo céo tai chinh quy da dugc soat xét

4

|

|

(néu co)

Béo cao tai chinh ban nién da dugc

| soat xét

Béo c4o tai chinh nim da duge kidm
toan

Chii y khi cong bé thong tin Bdo cho
tai chinh phdi giai trinh nguyén
nhin khi xdy ra 1 trong cdc truong
hop sau:

}

' ngay két

Thoihan Thoi gian cung

cdp thong tin

CBTT theo quy
dinh

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

Trong thoi han Trong thoi han 15
’ 20 ngay ké tir \ ngay ké tr ngay

ngay két thuc \ ket thue quy

quy \

Trong thdi han | Trong thoi han 02
05 ngdy ké tir ngdy k& tr ngay
ngdy tb
kiém
nhung  khong ‘ dugce vuot qué 42
dugc vuot qud ngay ké tir ngay
45 ngﬁy ké tr ' két thic quy
ngdy két thic ‘

L quy ;

Trong thoi han Trong thoi han 02

05 ngay ké tir | nghy ké tu ngayj

ngdy 6 chirc | & chirc kiém toan
kiém toan ky | ky nhung khéong
nhung  khdng | dugc vt qué 42
dugc vuot qué!

ngay két thic 06 | dAu nam tai chinh.
thang dau ndm

| tai chinh.

Trong thoi han  Trong thoi han 05
10 ngay ké tir | ngay ké tir ngay
ngay té
kiém toén ky ky nhung khong
nhung  khong | duqc vuort qua 85
dugc vuot quéd ngdy ké tr ngay
90 ngs’iy ké tu' két thac ndm tai
thic | chinh

nam tai chinh

Cong b thong Cung_ cap thong
tin dong thoi voi | tin dong théi voi
Béo cdo tai Bao cdo tai chinh
chinh can giai ' cAn giai trinh

- Loi nhugn sau thué thu nhap doanh | trinh |

nghiép tai Bo cdo két qua hoat dong

9

chirc | td chirc kiém toén |
toan ky ‘ ky nhung khong |

; ngdy ké tir ngdy
45 ngﬁy ke tor | ket thic 06 thang |

chuc td chirc kiém toan |

" Ghi cht
- (B0 phén
ho trg)

Thu ky
HDQT -
Ngudi
CBTT

Thu ky

. HPQT - |

Ngudi
CBTT

Thu ky

HDQT -

Ngudi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Ngudi
CBTT



10

11

2

' kinh doanh ctia ky cong bd thay doi tir |
- 10% trd 1én so véi bao cao cung ky
nim trudc; |

- Loi nhugn sau thué trong ky bao cao

' bi 16; hodic chuyén tir ldi & béo cao
cing ky nim trude sang 16 & ky nay |
hodc ngugc lai;

- Loi nhuén sau thué trong ky bédo cao |
¢6 sy chénh léch trudc va sau kiém |

todn hodc soat xét tr 5% trg Ién, |
chuyén tir 13 sang 1ai hodc ngugce lai. |

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

Tai khoan cua cong ty tai ngén hang, ! Trong

chi nhanh ngéin hang nude ngodi bi | 24 gidy

phong toa theo yéu cau clia co quan cé

thdm quyén hoic khi td chirc cung ing |

" dich vy thanh toan phat hién c6 déu |

- hiéu gian 1an, vi pham phap lut lién |

' quan dén tai khoan thanh toan; tai
khoan dugc phép hoat dong trd lai sau |

' khi b phong téa. }

Quyét dmh thay d()l ky ké toan, chinh | Trong
sach ké toan ap dung (trir truong hop | |24 gidy
thay dbi chinh sach ké toan ap dung |
do thay ddi quy dinh phép luat). |

Thong bao doanh nghlep kiém toan dd | Trong
ky hop dong kiém toan BCTC nim | 24 gidy
' hoic thay ddi doanh ngh1¢p kiém toan |

' (sau khi di ky hgp ddng).

Viée hiy hgp dong kiém todn di ky | Trong
| 24 gidy
|

’ |

Két qua didu chinh hdi t BCTC (néu | Trong
). 24 gid

' i

Y kién khong phailay kién chap nhéin | Trong
| toan phén cia kiém toan vién dbi vai | 24 gio
| BCTC.

Quyét dinh tham gia gép vbn thanh | Trong
1ap, mua dé ting s¢ hiru trong mot | 24 gi¢
| cong ty dan dén cong ty do trd thanh
‘ cong ty con, cong ty lién két hotic ban
dé giam s& hiru tal cong ty con, cong
‘ ty lién két din dén cong ty do khong

10

thoi han | Trong thoi han 03
| gio

|
thoi han | Trong tlwl han 03
glﬁr

thai han Trong thdi han 03

| gio

thoi han | Trong thoi han 03
| gid

thoi han | Trong thoi han 03 |

i

thoi hz_m Trong thoi han 03
glor

thoi han | Trong thoi han 03
| gio

\
i

Thu ky
HPQT - |
Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Ngudi
CBTT

Thu ky |
HDQT -
Nguoi
CBTT

Thu ky
| HPQT -
Nguoi
CBTT

Thuky |
HPQT -
Ngudi |
CBTT
Thu ky
HBQT-‘
Nguoi |
CBTT [
Thu ky
HDPQT - |
Ngudi |
CBTT |



13

14

15

16

17

18

| con 1a _Cﬁng- ty con, cong ty lién két |
hoc giai thé cong ty con, cong ty lién |

két. |
Quyct dinh mua, bén tai san hodc thye | Trong thoi han | Trong thoi han 03
hi¢n ca’ic giao dich c6 gia trj 16n hon | 24 gidy | gl

15% tdng tai san cua cong ty can cir
vao bdo cao tai chinh nam gan nhat
duoc kiém toan hodc bao céo tai chinh |
06 thang gin nhdt dugc sodt xét. ‘
Trudng hgp cong ty dai ching la cong
ty me thi can cir vao bao cao tai chinh ‘

hop nhét; |
Quyet dmh xur phat vi pham phap luat | Trong thoi han Trong thoi han 03
vé thué. 24 gio gioy

|
Trong thoi han 03
24 giv | gy

Quyét dinh gop von du tur vao mot td |
| chire, dy 4n, vay, cho vay hodc cac
giao dich khéc voi gia tri tir 10% troy ‘

1én trén tong tal sdn cua cong ty tai |

BCTC niim gan nhét dtrqc kiém toén | -
hosic BCTC ban nién gin nhit duoc ‘ |
soat xét.

Quyet dinh go von cb gia tri tir 50% : Trong thoi han - Trong thoi han 03
trdr 18n vén dleu 1§ ciia mot to chirc | 24 gio gio

(x4c dinh theo v6n diéu 1& cta td chirc |

nhén vbn gop truéc thoi diém gop

v6n) =

Sau khi thay ddi ky ké toén, cong ty | Trong thdi han | Trong thdi han
‘ dai chiing cong bd béo cho tai chinh | 10 ngay, ké tir ‘ 05 ngay, ké tir
| cho giai doan gifra 02 ky ké toén ctia | ngdy t& chic  ngay to chirc kiém
| ndm tai chinh cii va nam tai chinh méi | kiém toan ky ' toén ky nhung
theo quy dinh phap luat vé ké toan nhung khong khéng qua 85
' doanh nghiép. qua 90 ngay ke ngay ké tir ngay
| ﬁ tr ngdy bat ddu | bit ddu cta nim
5 ‘clla  ndm  tai | tai chinh méi.

| | clifibimi, |

C. CONG BO THONG VE CAC HOAT PONG KHAC

| Téng tai san (ghi trong sd ké toén) ‘ CBTT va béo | 12 ngay ké tur
giam hon 10% do mua lai cb phiéu cia  cho céc chi ng | ngdy hoan tAt
' chinh minh trong vong 15 thanh toan
\ ngay ke tir ngly |
‘ - hodn tit thanh

toan

11

Thur ky
HDQT -
Ngudi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Ngudi
CBTT

Thuky |
HBQT -

Ngudi
CBIT

Thu ky
HDQT -
Ngudoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Ngudi
CBTT



PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC

|

2

(=2}

Nordung CBTT

Thoi han
CBTT theo quy
dinh

Thot gian cung
A A .
cap thong tin

CONG BO THONG TIN BAT THUONG

} Khi nhén duge vin ban cia co quan
nha nude cb thdm quyén hodc khi
| ¢dng ty ¢6 quyét dinh vé tam ngimg
i mdt phin hoic toan bd hoat déng kinh
- doanh

Thay ddi noi dung ding ky doanh
' nghiép |

|

' Cong bd théng tin vé thay dbi noi
I dung trong Gidly chimg nhén ding ky
' doanh nghiép, Gidy phép thanh 13p va
' hoat dong hodic Gidy phép hoat dong
' theo Méu 05_CBTT/SGDHN

\

' Bi thu hdi Gidy ching nhén ding ky
doanh nghiép; stra dbi, bd sung hodc
bi dinh chi, thu hdi Gidy phép thanh

' 1ap va hoat dong hoidc Gidy phép hoat

dong;

| Quyét dinh vé viéc thay ddi, bd nhiém %

' méi, bd nhi¢m lai, bdi nhiém ngudi

' ni bd.

' Cong ty nhin dwgce don xin tir chirc
ctia nguoi ndi b (cong ty can néu 1o

' vé& thoi diém higu lyc theo quy dinh tai

- Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong
ty) |

' Nhan duge quyét dinh khai o dbi véi
cong ty, ngudi ndi by cua cong ty; tam
giam, truy ciru trach nhiém hinh sy |
ddi véi ngudi ndi bo cia cong ty.

12

- khoan Ha Noi
| Trong thdi han

Trong thﬁi harnr Trong th(n han 03
24 gi&y gl

| .
Trong théi han | Trong thdi han 03
24 giy ' gioy

| Trong thdi han Trong thoi han 03

24 gio gio

Giri kem ban sao

hop lé Gidy
chirng nhan
dang ky doanh
nghiép/  Gidy |
phép thanh lap
va hogt dong

hodic Gidy phép
hoat dong thay
déi cho S¢ Giao |
dich Chitng

24 giy gid

Trong thoi haﬁ“-'-l'rong thoi ilan 03
24 gity gl

Trong thoi han  Trong thdi han 03
24 gig ' gio

|
Trong

thoi han i Trong thai han 03
24 gio

- gio

' Trong thﬁi han 03

Ghi'chu

(BO
phaniho

11)

Thu ky

HDQT - |

Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Nguoi
CBTT

Thu ky

HDQT -
Ngudi
CBTT

Thu ky
HDBQT -
Ngudi
CBTT

Thu ky

HDQT - |

Nguoi
CBTT

Thu ky

HPQT -

Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Nguai
CBTT



-8 Nhan dll‘O’C ban 4n, quyét dinh da c6 Trong thoi han Trong thoi han 03 Thu ky
I hiu lyc phép ludt chia Toa 4n lién | 24 gio - gid | HPQT -

! quan dén hoat dong cia cong ty; | ; . Ngudi
L | i | CBTT

| 9 | Cong ty nhan dugc thong bao cua Toa | Trong thoi han Trong thdi han 03 " Thu ky
; an thy 1y don yéu cdu mé thu tuc pha | 24 giy - gio HDPQT -
| san doanh nghiép. ! ; Ngudi

: i CBTIT

10 Déi véi cac sy kién can co sy chap ' Cong ty thl,rc | Tlong thoi han 03 | Thu ky
thuan cia co quan c6 thdm quyén hién cong bd ‘ gitr ké tir khi nhgn = HDPQT -

. thong tin theo dwgc vin ban chdp | Nguoi

quy dinh k& tir | thudn hodgc khong | CBTT

khi ban hanh chap thudn cia co

quyet dmh/nghl quan  ¢6 thdm

quyét va cdng bd = quyén.

thong tin T10ng \

| thoi han 24 gio ‘

ké tir khi nhan

i dugc vin ban ‘

| chép thuan hodc |

| khong chap | |

\

thudn cua co
quan c6 tham |

, quyen. | J

PHU LUC 1.3: BO PHAN QUAN HE CO DPONG

Noi'dung CBTT Thoi han Thoi giancung  Ghichi
CBTT theo quy cdp thong tin (Bo

dinh phan ho
trg)

I Bao cao tmh hinh quén trj cong ty

A CONG BO THONG TIN PINH KY

| Béo cdo tmh hinh quén tri cong ty ban | Chdm nhét 30 ‘ Cham nhat 20 ] Thu ky
nién ngéy, ké tir ngay | ng:‘iy, ké tir ngdy = HPQT -
két thiic 06 thang két thuc 06 thang [ Ngudi
l diu nim duong diu nim dwong ‘ CBTT
‘ | lich lich |
2| Bdo céo tinh hinh quan tri cong ty ndm | Chim nhat 30 Cham nhdt 20 | Thuky
| ngay, ké tir ngay | ngéy, ké tr ngdy = HDQT -
| két thuc nim | két thic nim - Nguoi
| duong lich " dwong lich | CBTT
1L Dai hji ddng cb dong
-3 | Cong bo thong tin ve viéc 1dp danh { T01 thiéu 20 | Tbi thiéu 22 ngay | Thu ky
| sach ¢ dong c6 quyén tham dy hop | ngay trudc nga{y | trude ngay dang | HPQT -
Dai hoi ' ding ky cudi  ky cudi cing - Ngudi
' cling | | CBTT

13



4 | Tai lidu hop Pai hoi ddng ¢ dong | Cham nhat 21 | | Chédm nhit 25
ngay trude ngdy ngay trudc ngay
| khai mac ho ‘ khai mac hop

‘BHDCD (Néu | PHPCD
| Diéu 1¢ Cong ty
‘khang quy dinh
thoi han  khac |
| \mﬁhmu

II1. LAy ¥ kién c6 déng bing vin ban
‘ Cong bo thong tin ve viéc lap danh Té6i thiéu 10  Téi thidu 12 ngay

i sach ¢b dong co quyén tham dy hop | ‘ ngay trudc ngay trwéc ngay déing
Dai hoi ddng cb dong w dang ky cudi | ky cudi ciing
| cung

IV. Danh sich C6 déng Nha nwérc, co dong chlen lwge, cb dong 16 va b phleu quy
6 Danh sdch ¢ déng nha nudc, co dong | Cham nhit 12 Chém nhit 1a ngay |

' 16n tai thoi diém 06 thang ddu nam | ngay 30/07 (Can | 28/07 (Can cir
duong lich cir trén danh | trén danh sach cé
' sdch ¢é dong | dong duoc chot
,  dirgc chét dén | dén thoi diém g(fn
| thoi diém gan | ‘ nhét trude ngay
| nhat trwée ngay | 30/06)
| 30/06) i

7 | Danh séch cb dong nha nudec, co dong Cham nhét 13 | Cham nhét 1a ngay

1én tai thoi diém 06 thang cudi ndm | ngay 30/01 nim | 28/01 nim ticp

‘ dwong lich tiep theo (Cén | theo (Cin cit trén

‘ cir trén  danh | danh sach cé dong

| sach ¢6 déng | dwgc chotdén thoi

1 duoc chét dén | diém gcfn nhat

; thoi diém gan | trwée ngay 31/12)
‘ nhdt trwde ngay

| [ 31/12)

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG

8 | Thay (101 s6 lugng ¢ phiéu co quyen |
' biéu quyét dang lyu hanh. Thoi diém | ;
‘ CBTT thyc hién nhu sau: '

|

9 | Trlr(mg hgp cong ty phét hanh thém I Trong thoi han | Trong thoi han 03
I cd phleu hodc trai phleu chuyen dbi, | | 24 gio | gio

ch phleu wu dii thanh ¢6 phiéu tinh tir |

thoi diem cong ty bao caio UBCKNN "

‘ v& két qua phat hanh, két qua chuyen

' déi theo quy dinh phap luat vé phat

hanh chung khoan |
10 | Cong ty giri (Ban ctmng) cho Uy ban Trong thoi han | Trong thoi han 03
Chimg khoan Nha nuéc Ban cung cap 24 giy - gio
thong tin cia ngudi ndi b6 méi (néu | ‘.
c0) theo Phu lyc s6 03. |

14

Thu ky
HDQT -
Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Ngudi
CBTT

Thu ky

HDPQT - |

Ngudi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Nguoi
CBTT

Thu ky

HDQT - |

Ngudi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Ngudi
CBTT




11

12

13

14

15

16

17

18

sy klf;n thong tin do;

Déi véi théng tin cong b6 vé thay ddi, ' Giri kém quyet G kém quyet‘
bd nhiém mdi, bd nhiém lai, bai | dlnh/nghl quyet  dinh/nghi quyeH

nhiém ngudi ndi by: Cong ty thuc | vé viée thay ddi  vé viéc thay ddi |
hign céng bd théng tin theo MAu | nhén sy - nhén sy '
02_CBTT/SGDHN vi Miu 03 | Trong thoi han 03 | ‘
CBTT/SGDHN. ! ' gioy ké tir khi phat |
' sinh sy kién thay |
' déi |

Trudng hgp c6 phat sinh thay déi | Trong vong 03 Trong vong 01 |
nguoi c6 lién quan cua ngudi ndi bd, | ngdy lam vige | ngay lam vige ké f
Cong ty thyc hién bao cdo SGDCK ke tir ngdy thay | tir ngay thay doi

theo MAu 04 _CBTT/SGDHN va | dbi ‘ 1
Miu 03_CBTT/SGDHN. | |
Trudmg hop cong ty nhan biét duge sy | Trong thdi han | Trong thdi han 03 |
kién, thong tin 1am anh hudng dén gia | 24 gio gty j
chitng khoan cua chinh cong ty, cong .
ty phai x4c nhén hodic dinh chinh vé f !

Dugc chdp thuén hogic huy bo niém \ Trong thdi han | Trong thdi han 03 |
yét tai S& giao dich chimg khoan nuéc | 24 giy gio i
ngoai, J

|

| |

Cong ty giri thong bao dén SGDCK vé | Trong vong 05 Trong vong 07 |

viée két thic vige cong bd thong tin | ngdy lam viée ngdy lam viéc |
theo quy dinh déi véi to chirc ding ky | truée ngdy két | | trudc  ngay két

giao dich quy md Ién theo Miu | thic thoi han | thiic thdi han cong |

10 CBTT/SGDHN. ] cong bd thong | b théng tin quyI
tin quy dinh déi | dinh dbdi véi t6

[ v6i td chire ding | chire dang ky giao |

‘ ky giao dich quy | dich quy mo 16mn, |

| md 16,

C. CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU

Theo yéu cau cia Uy ban Chl'mg"
khoan Nha nude, S& Giao dich Chirng !
khoan khi: |
1) Xay ra si kién anh huong nghiém | Trong thdi han | T10ng thdi han 03 ‘
trong dén lgi ich hop phép ciia nha déu | 24 gio tir khi | gio tr khi nhén

tur; nhén dugc yeu - dugce yéu ciu ‘
| cau - }

2) C6 thong tin lién quan dén cong ty | Trong thoi han | Trong thdi han 03 |
anh huo‘ng 16n dén gia chimg khoan | 24 giy tir khi gio tr khi nhan
va can phai x4c nhin thong tin do. nhén dwgc yeu - dugce yéu ciu

ciu |

Thu ky
HDQT -
Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Ngudoi
CBTT

Thu ky

| HPQT -

Nguoi
GBET

Thu ky

| HPQT - |

Nguoi
CBTT

Thu ky
HDPQT -

Nguoi
CBTT

Thu ky
HDbQT -
Ngudi
CBTT

Thu ky
HDQT -
Nguoi
CBTT

D. CBTT LIEN QUAN DEN N GAY PANG KY CUOI CUNG THU'C HIEN QUYEN

19

CHO CO })ONG HIEN HU'U

Thuc hién CBTT cho UBCKNN, Cham nhét 20 Cham nhit 25'
VSD, béo céo cho SGDCK ddng thén | ngay trude ngdy  ngdy truéc ngly |

15

Thu ky
HDQT -



20

22

23

| CBTT vé ngay dang ky cum cung dy | ding  ky cudi \ déng ky cudi cing
kién thuc hién quyén cho ¢ dong va | cing  du klen \ dy klen (thye hién

- cac tai ligu lién quan.

Trucmg hop hiy néi dung théng béo
| ve ngay dang ky cudi cung thyc hi¢n
' quyén lién quan den ty 1& thyc hién va
' ngay dang ky cudi cung déi voi cac
' trwdng hop phat hanh ¢b phiéu cho cb
| dong hlf;n hitu va cac truong hop lién
quan dén viéc didu chinh gia tham |
| chleu tai ngay giao dich khong hudng
quyén theo Quy ché huéng dan giao
' dich chimg khodn cua SGDCK,

| CBTT va guri thong bao cho SGDCK

' néu rd 1y do huy.

(th\rc hién quyén |
i tham dy hop | i
 PHDCD) ‘

' Cham nhét 10 |
| ngay

' ngay lam vige
truée ngay déng
ky cudi cung dy

cac quyen khac)
24 giy ké tir khi

ra thong béo
nhung

dang ky cuoi

cung

' kién (thyc hign |

Trong thdi han |

J cham |
nhat 05 ngay lam |
| vige trude ngay | trude ngay dang

quyén tham dy
hop PHDCD)

nhit 12
lam viéce
tredc ngdy ding
ky cudi cing dy
kién (thyc hién
céc quyén khac)

Trong thoi han 03
gid ké tir khi ra
thong bdo nhung
chdm nhdt 07
'ngay lam viéc

Chém

ky cudi cling

E. CONG BO THONG VE CAC HOAT PONG KHAC
21 ! Cong bd thong tin vé hoat dong chao l Theo quy dinh ‘ Theo quy dinh

' ban, phét hanh, niém yét, dang ky giao |
‘ dich va bao céo sir dung von.

| phdp  luat

vé | phép ludt v& chao

chao bén phat ban, phat hanh,

‘fd{mg ky giao
| dich

khoan

niém yet dang ky
giao dich chimg

chirmg \ khoan

Cong b6 thong tin vé ty 18 s¢ hitu nudc | ' Theo quy dmh Theo quy dinh

ngoai

\ phap luét
' huéng dan hoat |
‘ dong diu  tu |

nude ngoai trén |

CK \ phap
hucmg din hoat |

luat CK

dong diu tr nudce
ngoai trén TTCK

‘ TTCK Viét Nam | Viét Nam

Cong b6 thong tin vé giao dich mua | ' Theo quy dinh I Theo quy dinh
' lai ¢b phiéu cta chinh minh, bén b ‘ phap luét Ve vigc | phap luat ve v1¢c

phleu quy

mua lai ¢6 phleu
' cua chinh minh, |
- ban ) phleu quy |

16

mua lai ¢& phiéu
cia chinh minh,
ban ¢ phleu quy

Nguoi
CBTT

Thu ky
HDQT - |
Nguoi
DBTT

Thu ky
HDQT - |
Nguoi
CBTT

Thuky |
HDQT - |
Nguoi
CBTT

Thu ky |
HDQT - |
Nguoi
CBTT

Thu ky
HDPQT -

Nguoi
CBTT



PHU LUC 1.4: THU KY HQI PONG QUAN TRI

Noi dung CBTT Thot han Thot gian cung
CBTT theoquy  cap thong tin

dinh

| A. CONG BO THONG TIN PINH KY
- Bao cdo thudng nién

1 | Béo céo thudng nién Cham nhét 20  Cham nhit 10 | - Phong
ngdy sau ngdy ngdy sau ngiy | Kétodn
cong b bao cdo | cong bd bao cdo | - Phong |
tai chinh nim tai chinh ndm | Té chic
dugc kiém toan | dugc kiém toén - BKS...
nhung  khong | nhung khéng
dugc vugt qua | duge vuot qua 100
110 ngay, ké tir | ngdy, ké tir ngay
ngdy két thac | két thic nim tai
! nam tai chinh  chinh

' B.CONGBO THONG TIN BAT THUONG
| 2 Quyét dinh mua lai ¢4 phiéu hodc ban | Trong thei han | Trong thdi han 03 |
| ¢6 phiéu quy. 24 gidy ' gio

3 Quyét dinh ngay thyc hién quyén mua | Trong thdi han ‘ Trong thdi han 03
c¢d phén cuia ngu(‘yi s& hitu trai phiéu | 24 gio | gio
| kém theo quyén mua cd phan hodc i
A [y A A s A
ngay thye hign chuyén doi trai phicu
chuyén déi thanh cd phiéu |
4 Quyét dinh chdo ban ching khoén ra | Trong thoi han i Trong thdi han 03
‘ nudc ngoai va cac quyet dinh lién | 24 gio gid
quan dén viéc chao béan, phat hanh
chirng khoén theo quy dinh phap luét
A A
vé doanh nghiép.

5 | Quyét dinh v& mirc cd tirc, hinh thirc | Trong thoi han | Trong thdi han 03
| tré ¢ tirc, thoi gian tra cd tic; quyét | 24 gid g |
dinh tach, gdp co phieu. | |
-6 Quyét dinh v& viéc td chire lai doanh Trong thoi han  Trong thoi han 03

nghiép (chia, tach, hop nhét, sap nhdp | 24 gid gl ‘f
doanh nghiép), giai thé doanh nghiép. | ‘
phé san doanh nghiép; ‘

| 7 Quyét dinh thay déi mi sb thué, tén | Trong thoi han ! Trong thoi han 03 |

- cong ty, con ddu cia cong ty. 24 gioy | gio

8 | Quyét dinh thay ddi dia diém, thanh | Trong thdi han | Trong thoi han 03

1dp méi hodc dong cira try s& chinh, | 24 gid - gio 1

‘ chi nhanh, nha may, van phong dai ?

; dién |

9 | Quydt dinh ban hanh, sira ddi, bd | Trong thoi han  Trong thdi han 03 |
sung Didu 18. 24 gidy | gioy J

17



10 \ Quyet dinh chién lugc, ke hoach phat | Trong thoi han | Trong thoi han 03
tnen trung han va ké hoach kinh | 24 gid | gio
\ " doanh hang nam cia cong ty. E I
11 Tmorng hop Cong ty thay d6i md hinh | Trong thoi han Trong thoi han 03
' cOng ty (tham gia gop vdn thanh lap, | 24 gio | gio
' mua dé tang s& hiru trong mot cong ty | .
' din dén cong ty d6 tror thanh cong ty | '
| con, cong ty lién doanh, céng ty lién |
| két hoiic ban dé giam s& hitu tai cong ‘
'ty con, cong ty lién doanh, cong ty |
| lién két dan dén cong ty d6 khong con \
' 1a cong ty con, cong ty lién doanh,
i cong ty lién két hodic giai thé cong ty
' con, cdng ty lién doanh, cong ty lién
' két), ngoai vige thyc hle,-n cong b |
. thong tin theo quy dinh, tb chirc ding
ky giao dich thyc hi¢n ding ky theo | | ‘
' MAu 06_CBTT/SGDHN., | | |

12 Quyet dinh cia DPHDCD hodc HPQT | Trong thdi han Trong thoi han 03
' théng qua hop dong, giao dich glua 24 gio - gio

cong ty v6i nguoi ngi by hodc ngudi |

co lién quan ngudi ¢ lién quan cua | |

ngudi ndi by hodc ngudi co lién quan |

clia cong ty dai ching; ? |

13 | - Trudng hop cong ty mua lai ¢6 | Trong thdi han | Trong thdi han 03
plnéu cta chinh minh hodc bén c¢d | 24 giv | gio

phiéu quy, tinh tr thoi diém cong ty :
bdo cdo két qua giao dich cd phu:u \
quy theo quy dinh phép luat vé giao

dich ¢ phiéu qu¥; i |
14 |- Truong hop cong ty mua lai c¢d | Trong thoi han | Trong thoi han 03 '
phicu ctia can by cong nhan vién theo | 24 giv gior

' chwong trinh lya chon cia ngudi lao |
dong trong cong ty hodc mua lai cb
' phiéu 1¢ ciia cong ty théng qua cong
ty chirng khoén; cong ty chirng khoan
mua ¢b phiéu ctia chinh minh theo yéu
cau cta khach hang hodc dé sta 15
' giao dich, cong ty CBTT trong vong
10 ngé.y dau tién cua thang trén co so |
céc giao dich di hoan tit va cap nhat |

- dén ngay CBTT. | |
15  Khi xdy ra cdc sy kign khac co anh ' Trong thoi han Trong th()‘l han 03
huwong 16n dén hoat dong san xuét, ‘ 24 giy \ gy
- kinh doanh hodc tinh hinh quan fri cta | ;
cdng ty. | ‘

16 | Quyét dinh ting, giam von diéu 16, | Trong thdi han | Trong thdi han 03
| 24 gio givy
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*x% Laru y:

Thu ky HPQT c6 trach nhiém hé tro Phong Ke todn, Phong Té chikc, Bo phan Quan h¢
co dong va Thw ky PHDCD trong cong tdc cong bo thong tin quy dinh chi tiét tai phy luc 1.1,
1.2, 1.3 va 1.5 Quy ché nay.

PHU LUC 1.5: THU KY DPAI HOI PONG CO PONG

Noi dung CBTT

Thai han
CBTT theo quy
dinh

‘Thot gian cung
cAp thong tin

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

1. Pai hi ddng cb dong

=R

1

| g |

Bién ban hop va Nghi quyét cua
DHDCPD va b tai li¢u thdong qua tai
Dai hoi

Truwong hop Dai hji ddng cé déng
théng qua wec hity niém yet cong ty
phai cong bé théng tin vé viée huy
niém yét kém theo ty I thong qua cua
| co dong khong phm la co dong ltm

y y klen co dong bang vin ban

Phieu lay ¥ kién, du thao Nghi quyét
DHDCD va céc tai ligu gidi trinh dy
thao Nghi quyét

| Bién ban kiém phiéu va Nghi quyét

- cia PHBCD

 Truong hop Pai héi do‘ng co dong

| thong qua wec hiy niém ye( cong ty

l phm cong bo théng tin vé viéc Imy
mem yét kém theo ty I¢ théng qua ciia
co 5 dong khong phai Ia co dong lon.

| Cong ty khong

Trong thdi han ’ Trong thoi han 03
24 gior ké tir khi  giov k& t khi
thong qua Nghi ' thong qua Nghi
quyét va Bién | quyét va Bién ban
béan hop J hop PHDCD

DHDCD | e

Chgm nht 10 | Cham nhit 12
ngdy trude thoi | ngdy truée thoi
han phai giri lai | han phai gui lai |
phiéu ldy y kién | phiéu ldy y kién
(Néu Diéeu 1¢ (NéuPiéulé Cong
ty khong quy dinh

quy djnh thoi | thoi han khac dai
hgn khdc dai | hon) .
hon) ; j

Trong thoi han | Trong thoi han 03 ’
24 gio ké tir khi | giv ké tr khi

thong qua Nghj | thong qua Nghi ’
quyét va Bxen quyet va Bién ban ‘
ban kiém phleu kiém phleu lay ¥ |
liy ¥ kién co kién cd dong ‘

dong
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PHU LUC 2: HUOGNG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC

1. Céng bd thdng tin vé s& hitu c¢d phiéu ciia ¢6 déng 16n, nhém ngudi cé lién quan
nim giik tir 5% tré 1én s 6 phiéu c6 quydn biéu quyét ciia Cong ty

— Tb chirc, ca nhan khi trd thanh hoédc khong con 1a cb dong 16n; nhom nguoi ¢o lién
quan 8¢ hiru tir 5% tr¢ [én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Cong ty phai cong b
théng tin va béo cdo vé giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy
dinh tai MAu 16 — CPL tai Phu luc 3 kém theo Quy ché ndy trong thoi han 05 ngay
1am viée, ké tir ngdy trd thanh hodic khong con 1a ¢6 dong 16n.

~ dong 16n, nhém nguoi co lién quan nam gitr tir 5% trdr 18n s6 ¢ phleu co quyen
biéu quyét cua Cong ty kh1 c6 thay ddi vé sé luong cb phiéu qua céc ngudng 1% sb cd
phiéu c6 quyén bidu quyét phai CBTT va bio cdo cho Céng ty, UBCKNN, SGDCK
theo Miu 17 — CPL tai Phy lyc 3 kem theo Quy ché nay trong théi han 05 ngdy lam
viée, ké tir ngay c6 sy thay dbi trén.

Ghi chii: Khéng ap dung CBTT doi véi cdc doi tigng khong chit dong thic hién giao
dich trong truong hop thay doi ty Ié ndm giit co phiéu c6 quyén bteu quyet phat sinh
do Céng ty mua lai ¢é phiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A s6 hitu 5,2% 56 lwong co phteu ¢é quyén biéu quyet cua ro chirc
niém yét X. Ngay T, ongA dat lénh gzao dich mua vao lam tang ty ¢ nam giit cé phiéu
Xtir5,2% lén 5, 7%. Tzep sau dé, vao ngay T°, ong A dat lIénh mua tiép lam ting ty 1
nam gitr o 3 phiéu X tiv 5,7% lén 6,1%. Giao dich tai ngay T’ di lam cho ty ¢ s6 hitu
co phteu X cua ong A thay déi vieot qua nguéng 6%, do vy, tr ong vong 05 ngay lam
viée, ké tir ngay két thiic viéc thanh toan giao dich chimg khodn, éng A phdi céng bé
thong tin va bdo cdo cong ty X, Uy ban Chu'ng khoan Nha nwdc va So giao dich chirng
khodn vé viéc thay doi ty 1é 56 hitu cé phiéu ctia minh.

— (Cong ty cong bb trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau kln nhan
dugce bao céo lién quan dén sy thay d6i ty 18 s¢ hitu ¢d phidu, quyén mua ¢ phiéu,
ching chi quy cua cac ddi tugng nay.

2. Cong bd théng tin vé giao dich ciia Ngudi ndi by va ngudi ¢6 lidn quan cia ngudi
noi b
Ngudi ndi bd ctia Cong ty va ngudi co lién quan cia dbi tugng ndy phai cong bé thong
tin, bdo cdo trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK
khi gia tri giao dich dy kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hodc gia tri giao
dich du' klen trong tlmg thang tir 200 triéu dong tré 1én tinh theo mgnh gla (adi
v6i co phleu, trai phiéu chuyén déi) hoiic theo gia phat hanh gin nhat (doi vm
chu‘ng quyen ¢ bio dam) hoic gla tri chuyen nhwong (ddi vm quyén mua cb
phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén doi), ké ca trudng hop chuyén nhugng khong
thong qua hé théng glao dich tai SGDCK (nhu cac giao dich cho hodc duge cho, tang
hoiic dugc ting, thira ké, chuyen nhugng hodic nhan chuyén nhuong chimg khoan va
cac trudmg hop khac), cu thé nhu sau:

—  Trude khi thyc hién giao dich: Trudce ngay thuc hién giao dich t6i thidu 1a 03 ngay
lam vig¢ec, NNB cua Cong ty va NCLQ cia NNB phai CBTT va bao cao cho

UBCKNN, SGDCK va Cong ty v& viéc du kién giao dich c¢d phiéu ) theo MAu 18
~NNB tai Phu lyc 3 kém theo Quy ché nay.
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— Thai han thye hién giao dich khong duge qué 30 ngay, ké tir ngay dang ky thue hién
giao dich va chi dugc bt d4u tién hanh phién giao dich diu tién vao ngay giao dich
lién sau ngdy c6 théng tin cong bo t SGDCK (Trir truong hop thuc hién giao dich
mua trong cdc dot phat hanh cé phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, doi
twong phai CBTT dwoc mién trir nghia vy quy dinh tai diém nay va thue hién theo
quy dinh phdp ludt vé hoat a‘ong chao ban, phat hanh, chao mua céng khai).

Ghi chii: NNB ciia Cong ly va NCLQ ciia NNB khéng diege dong thoi ding ky giao
dich mua va ban co phteu trong cung mot dot ddang ky va phai thyee hién giao dich theo
diing thoi gian va khoi heong da ding ky.

Sau khi thyc hién giao dich: Trong thdi han 05 ngay lam vidc, ké tir ngay hoan tit giao
dich (tnromg hop giao dich két thic trude thoi han ding ky) hodic két thic thoi han dy
kién giao dich, NNB cua Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bao cdo cho UBCKNN,
SGDCK va Cong ty vé két qua giao dich theo MAu 19 -NNB tai Phuy Iyc 3 kém theo
Quy ché nay, dong thoi gidi trinh nguyén nhan khong thuce hién duge giao dich hodc
khong thye hién hét khéi lugng dang ky (néu co).

Ghi chu

NNB ctia Céng ty va NCLQ ctia NNB chi dugce ding ky va thyc hién giao dich tiép

theo khi dé béo cdo két thic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, d6i twong ding ky giao dich khéng con 1a NNB

cua Cong ty va NCLQ ctia NNB, dbi twgng ding ky giao dich van phai thuc hién viée

bao cdo va cong bd théng tin theo quy dinh.

Tru'orng hgp cong ty chirng khoan la NCLQ cua NNB cua t6 chirc nidém yét, dang ky

giao dich, khi thyc hién sira 15i giao dich ¢6 phiéu niém yét, ding ky g1a0 dich, cong

ty phai bio cdo UBCKNN, SGDCK va Céng ty trong vong 24 gid, ké tir thoi diém

hoan thanh giao dich stra 18,

Trudng hgp cong ty me hoic céc td chire chinh tri, td chirc chinh tri - xa hdi cua Cong
ty (cong doan, doan thanh nién...), ca nhén giir chirc danh quan 1y khéc theo quy dinh

tai Pidu 18 cong ty thuce hién giao dich ¢ phiéu phai thyc hién nghia vu cong bd théng

tin nhu quy djnh déi v6i ngudi ndi bo.

Céng ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén

dugc bao cdo lién quan dén giao dich ¢ phiéu cia NNB cua cong ty dai chung va

NCLQ ctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIELU

STT | Ky hiéu miu biéu File mau

|
| 3 Miu 01 -BCTN | @ ' Béo céo thuong nién
| | Mau 01 - BCTN.doc ‘ (Théng tu sé 96/2020/TT-BTC )
| i
\ | \
‘ | @ " Ban cung cép thong tin ngudi ndi bd
2 Miu02-BCCTT | ] : |
| Mau 02 - | A 4 y
‘ ? oo, | (ThOg 0058 962020/ TT-BTC) |
’ | |
@ ' Béo cdo quan trj 06 thang dau ndm/nim

3 Mau 03 - BCQT
| |

Mau 03 - BCQT.docx | (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC )

1 | - Béo co tién d¢ sir dung vén thu dugc tir |
‘ 4 Mau 04 -BC Mau 04 - BC.dock | G0t chdo bén
| | (Nghi dinh sé 155/2020/ND-CP)
‘ 1 | ) P
! | 'D Thong tin lién quan dén ngay ding ky cubi
i cting thyc hién quyén cho ¢6 déng hién hiru
5 | Mau05-TH !
st Q| Mawos-TH | (uyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay
| | 02 thang 01 nam 2020)
| ? @ Danh sach ¢é déng nha nuéc, ¢b dong 16n
PR S | | cia Céng ty dai ching niém yét/dang ky
| ‘ du Uo - . Mau06-DS ‘ giao dich
| | 5 " (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
| | | FD i -
L | q | Thay d8i nha
: : y do1 nhan sy
7 | Mau 07 - NS
| © e - Mau07-Ns & (Quyét dinh s 606/QD-SGDHN)
] | | e
| | ;@ Danh séch ngudi ndi bd va ngudi c6 lién
8 MAuO8-NNB . o6 nng | duan
| ‘ | (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)
| | . IR
| | @ Thong béo thay déi ngudi cé lién quan cia
9 Mau09-TB Mau0o NN | NEUOingi bo
| | | (Quyét dinh s 606/QD-SGDHN)
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Méu 10 - DKDN

Mau 11 - MHCT

Mau 12 - SLCP

Maiu 13 - CBTT

M3Au 14 — QTCT

Mau 15 - KT
CBTT

Mau 16 - CPL

M4iu 17 - CBL
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Mau 10 - DKDN

)

Mau 11 - MHCT

)

Mau 12 - SLCP

W

Mau 13 - CBTT

4R

Mau 14 - QTCT

)

Mau 15 - CBTT
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Mau 16 - CDL.docx

)

- Mau 17 -CDL.docx

o i
Mau 18 - GD NNB ' Mau 18 -NNB.docx

Mau 19 - GD NNB

)
)

Mau 19 - NNB.docx

" Théng béo thay ddi Gidy chimg nhan diing
- ky doanh nghigp/Giay phép thanh lap va

hoat dong/Giéy phép hoat dong

(Quyét dinh s6 606/QP-SGDHN)

Théng béo (thay ddi) mé hinh cong ty va
loai bao céo tai chinh

(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Théng béo thay dbi s6 lugng cb phiéu co
A s A A A
quyén bieéu quyét dang luu hanh

" (Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Cong bd théng tin bt thudng
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Bang cung cap thong tin vé quan tri cong
ty
(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

f Théng béo vé v1¢c két thiic nghiia vu cong

bé thong tin ddi véi cong ty dai ching quy
mo lon

(Quyét dinh s6 606/QD-SGDHN)

Béo cho vé ngay tré thanh/khong con 1a ¢b |
dong lon '
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC )

Béo céo ve giao djch cb phiéu cua cb dong
16n, nha dau tw s¢ hiru nr 5% trdr 1én sb ¢b
p}neu co guyen biéu quyct cua cong ty khi
¢ thay doi so luong cd phiéu qua cdc

' ngudng 1% s6 c6 phiéu co quyén bidu quyét

(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC )
Thong bao Giao dich ¢d phiéu ctia Ngudi

- 1n0i bd va ngudi co lién quan ciia ciia nguoi
' ndibd
" (Thong tw s6 96/2020/TT-BTC )

r A ) . s A )
Béo céo Két qua giao dich cd phiu cia
Ngudi ndi by va ngudi ¢o lién quan cia

- ngudi ndi bo
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