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DQclfp-Tudo-H4nh ph{c
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Si5: 08/202lAIQ-FIEQT Cd lulau, ngdy4? thdng 09 ndm 2021

NGHI QUYET
Vd viQc ban hinh quy ctr6 C6ng t6 ft6ng tin cria C6ng ty

- Ludt Doanh nghtQp t,i SOtZOZOtgnt4 daqc eu6c hgt nr6c CQng h6a Xti
h|i Chil nghia YiQt Nam thbng qua ngdy t7/06/2020;

- LttQt Chtirng bhodn sii S+tZOtVgnl4 duqc eu6c hQi ruroc C6ng hda Xd
hQi Chti nghia Vigt Nam th6ng Eru ngity 26/t l/2019;

- NShi dinh 155/2020/NE-Cp v€ quy dinh chi ildt thi hdnh mQt s6 didt ctia
LttQt ch*ng bhodn daoc Chinh phti th6ng qtm ngtry j t/|2/2a20;

- Th6ng tu Th6ng ilr \6/|020/TT-BTC vi huong din c6ng b6 th6ng tin tr6n
thi t'udng chilng khodn c'tuqc Bp Tdi chinh th6ng qua ngdy 16/t t 2020;

- Cdn ct Eiiu l( Tii chtlrc vd hoat dQng C6ng ty C6 phAn Thuong nghiip
Cd Mau;

- Cdn cr? BiAn bdn hep HQi d6ng quan tri sii OA.ZO2t.ABH_HDeT ngdy,te
thcing oe ndn 2a2l' 

euyET NGHI
Didu 1: Ban hdnh kdm theo Nghi ciuy6t ndy ldr ',euy ch6 c6ng bi5 th6ng tin cfra
C6ng ty C6 phAn Thuong nghiQp Cd.Mau', 

-

Eidu 2r Nghf quyt5t ndy c6 hi0u lqc k6 tu ngay ty.
Ei6u 3: C6c thinh vi6n Hgi ddng qu6n tr.i, Ban kiiim so6t, Ban T6ng Gi6m c16c,
Trudng c6c phdng ban chirc n6ng li6n quan chiu trrlch nhiQm thi hanh nghi quy6t
nay.
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- Website COng ty,
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Chuong I. QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Phgm vi ditu chinh, il6i trqng 6p dgng

1. Ph4m vi rli6u chinh

Quy ch6 ndy quy dinh vd viQc c6ng bii thdng tin cria C6ng ty tr6n thi trudng ch{mg khorin ViQt
Nam.Ddng thdi,quy dinh viQc ph6i hqp gita c6c don vi tr.uc thuQc, c6c Phdng ban, c6 nhAn thu6c
C6ng ty vd c6c d6i tugng kh6c trong viQc thpc hi6n nghia vu c6ng bii th6ng tin.

2. E6i tuqng 6p dgng

a) Ngudi c6ng bi5 thdng tin.

b) C6c phdng ban li6n quan gdm: Phdng Tdi chinh kii todn, phdng nghiQp vr,L HQi d6ng quan tri,
Ban T6ng girirn d6c, ngudi quan h! C6ng ty.

c) Ngudi nQi bQ, ngudi c6 li6n quan cria nguoi nQi b0, c6 it6ng lon, nh6m nguoi c6 li6n quan

. nim git tir 5% tr& l€n s6 c6 phiiSu c6 quy6n bi6u quyOt cria C6ng ty.

Didu 2. Tni fiiu tham kh6o

- Chn crl Lu{t Doanh nghiQp sO SStZOZOtqUt4 ngiry 17 thing 06 ndm 2020;
- Cdn cri Ludt Chung khorin s6 S+lZOlgpUt4 ngity 26 thing t 1 n6m 2019;
- Can ct Nghi dinh s6 155/20204{D-CP ngiy 31 thdng 12 ndm2020 cua Chinh phri quy dinh chi

ti6t thi hanh m0t s6 <Iidu cta Ludt Chung khorin;
- Cdn cri Th6ng tu s6 gAtZOZO/ff-STC ngdy 16 thrlng 1l nnm 2020 cria B0 Tii chinh hu6ng dan

v€ viQc c6ng b6 thdng tin tr€n thi trudng chimg khorin;
- Can cri Quy5t dinh s6 450/QD-UBCK cria Uy ban Chrmg khorln Nhd nu6c ban hanh Quy ch6 sri

dung HQ thiing c6ng b6 ttrOng tin cria 0y ban Chung khorin Nhi nu6c ngiy 14 th4ng 07 nAm
2021;

- Cdn crl Quy chii COng b6 th6ng tin tai SGDCK Tp. H6 Chi Minh ban hdnh kdm theo quy6t Ai*r
s5 I+O/qO-SCOHCM ngdy 19 thring 08 ndrq 2016 cria T6ng gi6m ddc SGDCK TpHCM;

- Cdn cri Didu lQ vd Quy ch6 nQi bQ vA quan tri C6ng ty.

Didu 3. Cdc cht vi6t tit

VSD

: C6ng ty C6 phdn Thuong nghi-6p Ci Mau
: 0y ban Chimg kho6n Nhd nudc

: HQ th6ng c6ng bti th6ng tin cria UBCKNN
: S0 giao dich Chr.mg khorin TP. H6 Chi Minh
: HQ th6ng quan li tai hQu diQn tri thuQc Sd giao dlch chimg khorin TP. H6

Chi Minh
: Trung tdm Lrru k;i Chrmg khoan Vigt Nar/T6ng c6ng ty luu kf va btr ftir

chimg khodn Vi6t Nam
: Thi trudng Chtng kho6n Viet Nam
: C6ng bO th6ng tin
: HQi d6ng quriLn tri
: Ban Kiiim so6t

: 86o c6o tdi chinh
: C6 <t6ng lon
:C6phi6uqu!

J

(

C6ng ty
UBCKNN
IDS PRO

SGDCIVHOSE
ECM

- TTCKVN
. CBTT
. HEQT
. BKS
- BCTC
. CEL
- CPQ



- DHDCE : D?i hOi ddng c6 d6ng
- GCNDKDN : Gi6y chrmg nhfln deng kj doanh nghiQp- CTEC : C6ng ty d9i chring_ Ny : Ni6m yrit
- NNB :NgudinQib6
- NCLQ : Nguoi c6 li6n quan
- CTDC QML : C6ng ty Eai chung quy m6 l6n- CTDC NY : C6ng ty D?i chring ni6m ytSt

Didu 4. Gini thich ttr ngt
l. Ngudi nQi bQ crta C6ng ty lir

- cht tich HQi d6ng quan tri, thanh vi6n HQi d6ng quan tri, nguoi tt4i diQn rheo ph6p luft, T6ng
girlm d6c, Ph6 T6ng girim d6c, Girim d5c tdi chinh, K6 torintruong vi c6c chuc danh quan rf
tuong duong do Dai hQi ddng c6 d6ng bAu ho{c HQi d6ng quan tri b6 nhiQm;

- Trudng Ban ki6m soet va thdnh vi6n Ban ki6m sorit (Ki6m so6t vicn), thanh vi6n Ban kiilm to6n
nQi bQ;

- Thu kf c6ng ty, ngudi phg tr6ch quan tri c6ng ty, ngucri rlugc riy quy6n c6ng bii th6ng tin2. Ngdy c6ng bii th6ng tin li ngdy th6ng tin.xu6t hiQn tr6n m6t rrong c6c phuong riQn c6ng b6 th6ng tin
quy dinh a; Di6u 6 euy ch6 ndy.

3' Nsb btio ctio vi viQc c6ng bii th6ng tin rir ngiry gui fax, gui qua thu rtiQn tu, ngdy th6ng tin duo. c
ti6p nh{n tr6n hQ th6ng c6ng b6 th6ng tin 

",iu 
uscKI.rN, phuong tiQn c6ng b6 th6ng tin cria

'GDCK 
Tp' H6 chi Minh ho4c ngdv uBCKNN, scDCK Tp. na crriMirr, oha, dusc van ban b60

c6o tty theo thdi dii3m ndo <t€n trudc.
4' D6i voi tni [Qu duoi d4ng vEn bin: vnn ban hq,p rc h ban chinh horc ban sao hqp rQ. y6u cau cta

vdn ban hqp 16:

- Oi5i voi vin bin cta c6 nh6n: VEn ban c6 hg ten vd cht kf cira c6 nh6n.
- D6i vdi vdn ban cria t6 chrlc: v6n ban c6 x6c nh{n cria nguoi c6 th6m quyi}n bao gdm: ho t6n,

chric v.u, chft k1y' cta ngucri c6 thim quydn, d6ng d6u (nilu c6).
5' Bdn scan vdn bdn dilng cBTT phiic6 ttiy dt nQi dung theo quy dinh diii voi van ban hgrp rQ.6' Dii li€u di€n tth dimg cB?T rd dt liQu c6 dfnh dang word/excel/pdf (word/excer sri dung bang ma

Unicode).

7' Ngudi c6ng bii th6ng tin ld nguoi d4i dipn theo ph6p luat cria c6ng ty ho{c nguoi duo. c u} quy6n
c6ng b6 th6ng tin. Ngucri ttai diQn theo ph6p lu4t cua c6ng ty ph6i chju t*ich nhigm v6 tinh chinh
x6c, klp thoi vn day dt vd th6ng tin do ngucri dugc uj,quy6n c6ng bri th6ng tin c6ng bti.8' Ngudi cd lian qua#l rd c6nhen, t6 chric c6 quan hQ v6i nhau hong cric truong hQp sau tl6y:

a) Doanh nghiQp vt nguoi nQi bQ cria doanh nghiQp d6;
b) Doanh nghiQp vd t6 chrlc, c6 nh6n sd hiiu tr6n 10% sti c6 phiiiu c6 quyen bi6u quy6t ho4c vtin

g6p cia doanh nehi-6p d6;
c) T6 chrlc, c6 nhiin mi trong mtii quan hQ voi t6 chric, cri nh6n kh6c tr.uc tit5p, girin ti6p ki6m so6t

ho{c bi kiiim sorit bdi t6 chric, c6 nh6n 116 horc crurg vdi ti5 chric, c6 nh6n d6 chiu chung mQt su
ki6m so6t;

l.

1

(

I tlrheo 
quy ttinh tgt Dila 4 Laot chting khodn s6 54/201g/Q814 t gdy 26 thdng ndm 2019



C6ng ty Chuy6n mr,rc vd Quan hQ c6 d6ng (nhd dAu tu) ften tang
th6ng tin ili$n tu (website) cua C6nC ty.(*)

Uy ban Chimg khoiiLn Nhd nu6c H6 th5ng c6ng b6 th6ng tin cria Uy ban Chung ktotin
Nhd nu6c - IDS Pro.

!q Ci- dich Chrmg khorin Thdnh ph6
H6 Chi Minh

Trang th6ng tin di6n tri cta So Giao dich Chims
khoan Thdnh phO ft6 Cti Minh - He tnOng'fCU

5

I

2

J

Trang th6ng tin cli6n tri cria T6ng c6ng ty luu kj vd
.hir tru chung khorin ViQt Nam.

Phuong tiQn th6ng tin dqi chung khric
theo quy dinh crla ph6p luflt trong mQt

d) C6 nhan vn b6 de, me d6, bti nu6i, mg nu6i, b6 chdng, me chdng, b6 vg, m9 vg, vo, chting, con
d6, con nu6i, con d6u, con rii, anh ruOt, chi ruQt, em ruQt, anh 16, em rii, chi d6u, em d6u cria c6
nh6n d6;

e) Quan hQ hqp ct6ng trong ri6 mQt t6 chric, c6 nhdn ld itai di6n cho t6 chr?c, c6 nh6n kia;
I T6 chic, c6 nh6n kh6c ld ngudi c6 li€n quan theo quy crlnh cta Lu6t Doanh nghiOp

59t2020/QHl4.

9' Td ch*c ki6m tudn duqc chrip thuQn ld t6 chrlc kiAm to6n <IQc l{p rhuQc danh s6ch c6c t6 chric ki6m
to6n duo. c uy ban chrmg khorin Nhd nu6c ch6p thufn ki6m torin theo quy dinh cria Lu{t chimg
kho6n vd ph6p lu{t vd ki6m totin dQc l{p.

Didu 5. Nguy6n tic c6ng b6 th6ng rin

1. ViQc c6ng b6 th6ng tin phai tliy dri, chinh x6c, ki.p thcri theo quy dinh ph6p lu{t. 42' D6i tuqng c6ng bi5 th6ng tin theo quy dinh tai Khoan 2 Eidu-l phai chju trriLch nhigm vA nQi dung 4, th6ng tin c6ng b6. trucrng hqp c6 slr rhay d6i n6i dung th6ng tin dd c6ng bo, o6i tuqng c6ng bri
thdng tin phii cdng b6 nQi dung thay d6i vd lj do thay cl6i so voi th6ng tin da c6ng bo truoc do. Hl

3' I(hi c6ng bii th6ng tin, Dtii tuqng c6ng b6 th6ng tin theo quy tllnh tai Khoan 2 Di6u lphai d6ns J
thoi brio c6o Uy ban chung khorin Nr.ri nudc vd s0 Giao dfch chung khorin Thinh ooa ,a 

"rr] 
(

Minh v6 nQi dung th6ng tin c6ng bti, bao g6m dAy dri c6c th6ng tin theo quy ctinh.
4. viQc c6ng bi5 c6c th6ng tin c6 nh6n bao g6m: cdn cu6c c6ng d6n, chung minh nh6n d6n, chrmg

minh quan nhen, H0 chi(iu cdn hiQu lgc, dla chi li6n r4c, cria chi thudng tru, s6 dign thoai, s6 fax,
thu cliQn fii, s6 tai khoan giao dlch chung khorin, s6 tai khoan ruu kf chimg kho6n, si5 tai khoan
ngdn hang, mE s5 giao dlch cria nhd dAu tu nu6c ngodi, t6 chfrc kinh t6 co v6n <lAu tu nu6c ngodi
s0 htu hen 50% v6n di6u lQ chi rtu_o. c thgc hiQn n6u chri th6 fi€n quan ddng f.

5. Truong hqp th6ng tin c6ng b6 bao g6m c6c th6ng tin c6 nrr6n quy dinh t4i Kho6n 4 Ei6u 5 euy
ch6 nay va cdc <t6i tuqng c6ng bii rh6ng tin kh6ng d6ng f c6ng khai c6c th6ng tin ndy thi phii gui
uy ban chrmg khoiin Nhd nu6c vd s6 Giao dich chimg kho6n Thenh ph6 ua cr,i rrai* oz ti r"i
liQu, trong d6 0l ban b6o c6o v6 viQc cdng u6 thong tin bao g6m dAy dri th6ng tin cri nh6n vd 01
ban b6o c6o kh6ng bao gdm th6ng tin c6 nhdn d€ Uy ban Chtmg khorin Nhd nu6c vd S0 Giao dlch
Chung kho6n Thanh pn5 UO Chi Minh thgc hiQn c6ng khai th6ng tin.

Di6u 6. Phrong tiQn c6ng bd th6ng tin

4



truong hgrpS

- Trudng hqp nghia vu c6ng bii th6ng tin phdt sinh vdo ngdy nghi, ngdy td, c6ng ty v6n thrc hi€n
cdng bii th6ng tin tr€n chuyan *uc vi guan h€ cd d6ng ct)a c6ng ty vdo ngay nghi, ngdy ld theo
quy dlnh phdp ltuit. C6ng ty thtrc hiQn ddy drt nghla vu c6ng bii th6ng tin theo quy dlnh phdp
luQt vdo ngdy lbn viQc lidn sau ngdy nghi, ngdy 16.

- c6ng ty khi lQp trang th6ng tin dien ft phai bdo crio vdi 0y ban chilmg khodn Nhd nr6c, s6
giao dich ch*ng khodn vd c6ng khai dia chi trang th6ng tin di€n n} vd moi thay diii fian quan
dan dia chi ndv trong thdi hqn 03 ngdy rdm viQc, kd ri ngdy hodn tiir viQc lQp rrang th6ng tin
di€n t* hodc khi thay diii dia chi trang th6ng tin diQn t{r ndy.

- Trang thong tin diQn t& phdi hidn th! thdi gian tldng tdi th6ng tin, d6ng thdi phdi itdm bdo nhd
diu tu cd thd dd ddng tim kiilm vd tidp cQn duqc cdc dii liQu han tang th6ng tin dicn tt it6.

- cdc thbng tin c6ng bii dinh ki, th6ng tin vi viac ddng bj, c6ng ty dqi chting phdi duqc rru giti
dudi dqng vdn bdn fui|u c6) vd dii li€u itian n) di thiau l0 ndm. Cdc th6ng tin ndy phdi duqc lru
giti vd truy cQp duqc tan ffang th6ng tin diQn tt cia diii tuong cong bti th6ng tin tji thidu h 0s
ndm;

- cdc thdng tin c6ng bii biit thuong hogc theo yau cduhofic cdc hoqt dQng khdc phdi ihrqc bu giii
vd truy cQp du.oc tran ftang th6ng tin di|n hi c[ta d6i tuqng c6ng bii th6ng tint(ji thiiiu 05 ndm.

86o in, 86o diQn tr},v.v...

6
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Chuong rr: NoI DUNG CoNG BO THONC rrx
Di6u 7. Luu ild thgc hiQn

l. Ap dgng crflc phdng ban liOi quan theo quy ilinh t4i Di6m a vi b Khoitn 2 DiAu I euy ch6 niry

WEBSITE
C6NG TY

CAC PHONG BAN LITN QUAN

HOSEUBCKNN TRuOr,{cHqPKrrAC
(VSD, 86o in, 86o iliQn hfr...

7

NGIIOI C6NG BO THONG TIN
Qdng hq, kiim tro"ph/ duye; fri chiiu vd sogn thdo

vdn bdn cilng b6; ki6m sodt lwu trib tdi lipu CBTT)



Ghi chrt:: **** Gui tr.uc ti6p C6ng ty, UBCKNN vd HOSE

--"*" : Ngucvi C6ng b6 th6ng tin ti6p nhfln th6ng tin tu dlii tuqng kh6c thgc hiQn ri so6t

vd c6ng bi5 l6n Website c6ng ty.

(**) Eiii tuqng khdc ld diii t$qng Quy dlnh rqi DiAm c Khodn 2 Diiu I Quy chA ndy gim Nguti nAi b0,

ngudi cd hAn quan cia ngtdi n|i b0, c6 dbng ldn, nh6m ngtdi cd lian quian ndm gi* ti 595 trd bn s6
: , .l , ; , .) ,!

c6 phi?u cd quyAn biAu quydt cua C6ng ry.

$

!
I
*

I
t
I

CACDoITTIONGICIAC

C6NGTY

NGI.IOI CONG 86 TH6NG TIN

WEBSITE
CONG TY

8

2. Ap dBng.Iiii vfi c6c tl5i tuqng khdc(**)

HOSE UBCKNN
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Didu 8. Cfc n$i dung c6ng b6 th6ng tin

1. Cdc phdng ban li6n quan theo quy ilinh t4i Ei6m a vi b Khoin 2 Eidu I thu. c hiQn CBTT theo
quy dinh theo timg Phg lgc cB th6 trong Quy ch6 CBTT niry:

a) PhdngTdi chinh kO torin : Phu luc 1.1

b) PhdngnghiQpvp : Phplsc 1.2

c) HQiddngquantri : Phlhrc 1.3

d) BanT6ngGirim<t6c : Phuluc 1.4

2. Cdc .I5i tuqng khActhgc hiQn CBTT theo quy ilinh tpi Phg lgc 2 Quy ch6 CBTT niry.

chrcrng rrl. TRACH NHIEM THLI. c HIEN vA xtIlf vI PHAM

Di6u 9. Trich nhipm phSi hqp giiba ngutri CBTT vir cic phdng ban li0n quan

1. Nguoi c6ng bl5 th6ng tin chju tr6ch nhiQm v6 thUc hiQn nghia vU c6ng b6 th6ng tin cira C6ng ty voi
UBCKNN, SGDCK, nhd tIAu tu vd nhtng nguoi c6 li6n quan kh6c theo c6c quy dfnh cua ph6p luflt

. ^.1 ,^ , ^^va ureu l9 cua uong ty.
2. Ngudi c6ng b6 th6ng tin trong phem vi chric nlng cua minh ti6p nh{n, xri lj c6c th6ng tin tu c6c

phdng ban chfc ning crrng c6p c6c th6ng tin theo nQi dung Quy trinh ndy.Truimg c6c phdng ban

chrlc ndng chlu tr6ch nhi$m vC tinh chinh x6c vd klp th&i cria c6c th6ng tin cung c6p cho ngudi
c6ng bii th6ng tin

3. D6i voi nhtng th6ng tin b6t thuong, th6ng tin cung c6p theo y6u ciu phAi c6ng b6 theo quy tlinh,
c6c phdng ban li6n quan (noi ph6t sinh th6ng tin cAn cung c6p) c6 tr6ch nhiQm cung c6p th6ng tin
cho nguoi c6ng bi5 th6ng tin trong vdng 12 gidk6 tir khi ph6t sinh sU kiCn c6ng b6 th6ng tin.

4. Ngudi c6ng b6 th6ng tin ph6i girim s6t viQc c6pg b5 th6ng tin vd b6o c6o HQi tt6ng quan tri ki5t qui
thpc hiQn.

Didu 10. Xrir tf vi ph4m vd c6ng b6 thdng tin

l. Cec diSi tuqng duo.c quy dinh tai Khoan 2 Didu I Quy ch6 ndy c6 hanh vi vi ph4m c6c quy tllnh t4i

Quy ch5 niy, vi ph4m c6c quy <linh cria ph6p luit gay thiQt hei cho COfig ty li6n quan d6n viQc thUc

hiQn, quan lf hoqt d$ng c6ng b6 th6ng tin thi tty theo tinh ch6t, mric tl6 vi ph4m md bi xri lj k! luft,
xir ph4t hdnh chinh ho4c bi truy crlu tr6ch nhiQm hinh sU; n6u gAy thiQt hai thi phai b6i thudng theo

quy illnh cta ph6p luft.

2. ViQc xri lf vi pham vd c6ng b6 tnang tin duo. c thgc hiQn theo Nghi dinh s6 156/20204{E-CP ngdy

3111212020 quy dinh xrl ph4t vi ph4m hanh chinh trong linh v.uc chimg khorin vd thi trulng chung

khoiin vi c6c vEn ban ph6p luQt c6 li6n quan khdc.

^ -i 
., -l , \3. T6ng gi6rn tl6c co quy6n dua ra c6c hinh thr?c xri l! vi phqm pht hqp v6i chric ndng vd quydn h4n

cria minh ctSi voi c6c tru&ng hqp vi ph4m v6 Quy chti c6ng bii th6ng tin ndy.

4. Truong hqtp vi phern nghi6m trgng, vugt qu6 thim quy6n giii quy6t cria T6ng giri'm <ltic, Tting girirn

diic s€ b6o c6,o HQi d6ng quan tr! xi lf vi ph4m theo quy clinh.



. Didu 11, Thirn qnydrr xti'lf vi ph4m

l. E6i voi vi plqm p|at sinh ttr ngu&i c6ng bii ttrdng tin: Vi$c xtr lf vi phanr sd duo. c thlrc hien theo

quy <linh phrip ludt vi thirn quy€n cr'ra H$i d6ng qudn tli.

2, D6i v6i vi phqm ph6t sinh tt ca nhan huc thu$c phdng ban viQc xti lf vi phgrn sE dugc thvc hign

theo quy <linh ph6p lu{t vir thdrn quyin eta Tdng Girini cliic.

Didu 12, Tri6n khai thqc hifn

I . Cdn cir vdo n6i clung Quy trinh, c6c d6i tuqng c6 li6n quan c6 tmch uhiQm ti6n khai thirc hipn.

2. Trong tfu&ng hqp c6 nhimg quy riinh cna ph{p ludt c6 li6n quan c16n nghla qr cBTT chua duqc da

cAp lrong qgy trlrrh ndy hoflc trong truong hqp c6 nhimg quy tlinh m6i cira ph6p luAt khAc vdi nhtrng

Ai6n Uroan rone Quy trinh tht nhflng quy ttinh phdp lu{t <16 <lrrong nlri6n tiuqc 6p dpng vi didu chirrh

nghia v1 cdng b6 th6ng tin ctra c6e diii tLrqng cd nghia v1 CBTT li6n quan.

3. ViQc sira rt6i bd sung Qrry tr.inh ndy do chir tich HDQT quy6t dinh sau khi dugc [IQi ctdng Quin tri

th6ng qua.

Noi nhSn:

- Lrnr VPCT.

- BKS
. HDQT

TM. fiOI EONG QUiN TRI

6,kAri-J,

CAMAU

c6NG TY
coP

l0

TICH



PHU LUC T: HI.I6NG DAN CBTTCAC PHONG BAN LITN QUAN
pHU LUC 1.1: PHoNG rAr cnixn xf roAN

86o c6o tdi chinh quj
T6i da kt6ng qu6 30
nghy k6 tri ngdy kiit thric
quy

2

Trong thni h4n 05 ngiy
kE tir ngdy t6 chric ki6m
to6n kf nhrmg kh6ng
duo. c vuqt g.u6 45 ngny
kO tu ngdy k6t thric quj

Trong thoi h4n 03 ngiy
k6 tu ngiy t6 chric ki€m
totin kj nhrmg kh6ng
ityo. c ruqt 996 40 ngiry
k6 tu ngdy kdt thric quy

J

Trong thoi !4n 05 ngiv
k6 tu ngiy t6 chftc ki6m
torin kf nhrmg t6i da
kh6ng qu6 60 ngiry kii
tir ngdy ktit thric 06
thing tl6u ndm tai chinh.

Trong thcri lan 03 neiy
k6 tt ngdy t6 chric ki6m
torin kj nhmg t6i da
kh6ng qu6 55 ngiy kO

tt ngdy k6t thuc 06
thring d6u ndm tdi chinh.

4
B6o c6o tdi chinh nlm rtd
ttugc ki6m torfur

Trong thcri hgn I0 ngiy
k6 ttr ngdy t6 chtc ki6m
todn kf nhrmg kh6ng
duqc vuqt qu6 90 ngiy
kd tu ngdy k6t thric ndm
tii chinh

Trong thoi hgn 05 neiAy
k6 tu ngdy td chuc ki€m
todn kf nhtmg kh6ng
du-o. c vugt quri 85 ngiy
k6 tt ngdy k6t thflc nam
tii chinh

5
C6ng b5 th6ng tin itdng
thdi vu 86o c6o tai
chinh c6n gi6i trinh

Trong vdng 12 giir sau
khi v6n ban giai trinh
duo. c ban hanh

1

Tiii da kh6ng qua 28
ngAy kd tu ngdy k€t thtc
quy

Beio c6o tii chinh quj dd
duo. c so6t x6t (n6u c6)

86o c6o tii chinh bdn ni6n dA
duo. c so6t xdt (d6i vcri c6ng
ty m9 ho{c tt<rn vi ki5 todn
cAp tr6n c6 don vi k6 toan
tryc thu6c t6 chrlc bQ m6y ktl
to6n ri6ng)

- Lqi nhuan sau thu6 thu

11



PHU LUC 1.2: PHoNc NGHTEP vu
\

rE

J

/.
F,

I

Tdi khoan cria c6ng ty tpi
ng6n hang" chi nhrinh ng6n
hiurg nu6c ngoai bi phong
t6a theo y6u cdu cria co
quan.c6 thdm quydn ho4c
khi td chric cung rmg dich
vp thanh torin phrit hiQn c6
dAu hiQu gian lfn, vi ph4m
ph6p lu{t li6n quan d6n tdi
khoan thanh to6n; tai
khoan dugc ph6p hoqt
<lQng hd lai sau khi bi
phong t6a.

Trong thdi hqn2a giir Trongthoih4n 12 gid Nguoi quan ffi
c6ng ty

2
Thay <t6i nqi dung ddng kf
doanh nghiQp Trong thoi h4n 24 gid Ngucri quin tri

c6ng ty

3 Trong thni h4n24 giit Nguoi quan tri
c6ng ty

4

Th6ng b6o doanh nghiQp
ki6m torin da kf hqp ddng
ki6m to6n BCTC ndm ho6c
thay d6i doanh nghiQp
ki6m todn (sau khi dd kf
hep d6ng).

Trong thcri h$24 gid Nguoi quin tri
c6ng ty

Krit qu6 diAu chintr trOi t6
BCTC (n6u c6). Trong thdi h1n24 giit Ngucri quin tri

c6ng ty

6 Y ki6n kh6ng phai Ia ),
ki6n chAp nh{n toan phin Trong thdi h4n 24 gid Trongthdi h4n12gitt Ngudi quan tri

c6ng ty.

12

THOI HAN
T}IEO ph+n0lNH

GHI CHTCBTT
QUY

ho{c
xdt tir lrbso6t

lalchuy6n nr
1?r:nguo. c

THor H,l,N CBTT
THfo QUY IIINH

STT DUNG CBTTNQI

Trong thcri hqn 12 gid

ViQc hrly hqp d6ng kiiSm
torin da kj Trong thcri h4n 12 gid

Trong thcri hqn 12 gid

5 Trong thcri han 12 gid



torin viOn di5i v6icria kitim
BCTC.

7 Quyilt dinh xrl ph4t vi
ph4m phdp hAt va thu6

Trong thoi h4n 24 gid Trong thcri h4n 12 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

8

C6ng b6 th6ng tin vA hopt
<[Qng chdo brin, ph6t hanh,
ni6m y6t, tl6ng kj giao
dich vd b6o c6o sir dgng
von.

Theo quy tlinh phrip
lu{t vd chdo brln, ph6t
hanh, ni6m yt!t, dnng
Icj giao dlch chrmg
khofur

Theo quy dfnh ph6p
luQt vA chdo brin, phdt
hdnh, ni€m yrit, ddng
kf giao dich chfng
khorin

PHU L{rC 1.3: Hor DoNG QUAN TRI

\
\

P

/,
{
,

I

Khi nh$n duoc vin ban cria
co qlan nhd nu6c c6 th6m
quy6n ho4c khi c6ng ty c6
quy6t dinh vd tam ngirng
mot phan hoac toan b0 hoat
<I6ng kinh doanh

Trong thdi han 12 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

2 Trong thoi han 24 gid Trongthoih4n 12 gid Ngudi qudn tr!
c6ng ty

J
Quyiit ttinh mua lai c6
phi5u hodc brin c6 phi6u
quy.

Trong thoi h4n 24 gid Trong thoi han 12 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

Quy5t dinh ngdy thyc hiQn
quy6n mua c6 phdn cta
nguoi s0 htu trfi phi6u
kdm theo quydn mua c6
phAn ho4c ngdy thUc hifn

r i '1. .; .,t
cnuyen oot trar pnleu
chuy6n tl6i thinh c6 phi6u

Trong thcri han 12 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

l3

rrp)
h6G,0 phir

GHT

Trong thni han 24 gid

Bi thu h6i Gi6Ly chrmg nh{n
ddng kli doanh nghiQp; sria
d6i, b6 sung hgac bl dinh
chi, thu h6i Gi6y phdp
thdnh l$p vi ho4t dQng
hofu Giny ph6p ho4t tlQng;

4 Trong thri han24 giit



5

Quy6t dinh chdo brin ch(mg
kho6n ra nudc nsodi vd cac
quy6t dinh fien q-uan <t6n

viQc chio brin, ph6t hanh
chimg khorin theo quy ilinh
ph6p luat vA doanh nghiOp.

Trong thoi hqn 24 gid Trong thdi hqrl 12 gid Ngucri quan tri
c6ng ty

6

Quy6t dinh vd mrtc c6 tfc,
hinh thtc he c6 tuc, thoi
gian trd c6 tric; guy6t dinh
t6ch, gQp c6 phi€u.

Trong thcri han 24 gid Trong thci h4n 12 gid Nguoi quan trf
c6ng ty

7

Quy6t <tinh vC viQc t6 chr?c
l4i doanh nghiQp (chia,
trich, hgp nhdt, s6p nh{p
doanh nghiQp), giai th6
doanh nghiQp. ph6 san
doanh nghiQp;

Trong thdi h4n 24 gid Trong thoi hqn 12 gid Ngudi quin tr!
c6ng ty

Quy6t dinh thay d6i ma.s6
thu6, t6n c6ng ty, con diu
cua c6ng ty.

Trong thoi hqn24 giir Trong thdi h4n 12 gid Ngucri quan tri
c6ng ty

9

quy5t Ai*r ttray a6i ap
tli0m, thanh l{p moi ho4c
d6ng cria tru sd chinh, chi
nhriah, nhd m6y, vdn phdng
dai di€n

Trong thdi han24 gitt Trong thni h4n 12 gid

10 Quytit. tlinh ban trinh, sria
d6i, b6 sung Di6u 10.

Trong thoi han 24 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

11

QuyiSt dlnh chiiln lu-o. c, kti
hopch phrit tritin trung h4n
vi k6 hoach kinh doanh
hdng nIm cria c6ng ty.

Trong thni hqn 24 gid Trong thdi han 12 gid Ngudi quan tri
c6ng ty

12

Quytlt ai*r thay d6i k, k6
torfur, chinh sdch kd torin rip
dpng (trt truong hqp thay
d6i chinh sach ktl torin 6p
dyng do thay d6i quy dinh
ph6p lu{t).

Trong thoi h4n 24 gid Trong thdi h4n 12 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

13

Q.uy6t <tinh tham gia g6p
v6n thdnh l6p, mua d6 tdng
sd htu trong mQt c6ng ty
den dCn c6ng ty d6 ftd
thinh c6ng ty con, c6ng ty
li6n k6t ho{c brin d6 giam
s0 htu tai c6ng ty con,
c6ng ty li6n k6t d5n tl0n
c6ng ty d6 kh6ng cdn ld

con li6n

Trong thoi han24 giit Trongthoi han 12 gid Ngu&i quan tri
c6ng ty

THOI GIANCTJNG
CAP THONC TIN

GIII CHU
(BQ ph$u h6

trq)

sTt- NQI DUNG CBTI

\)
\i

),

,

t4

THO| HAN CBTT
THtrO QI.jYEINH

I

Nguoi quAn tri
c6ng ty

Trong thcri h4n 12 gid

c6ng ty con,



k6t ho4c gi6i th6 cdng ty
con, c6ng ty li6n k6t.

Trong thoi h4n 12 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

t4

C6ng ty dang kf m6 hinh
c6ng ty vi loai b6o c6o tii
chinh ph6i c6ng b6 th6ng
tin sau khi deng kf ngny
giao dich ddu ti6n ho{c
<rAng kf lei lo4i brio crio tdi
chinh khi thay d6i m6 hinh
c6ng ty (do tham gia g6p
v6n thanh lfp, mua <t6 tang
sd htu hong mQt c6ng ty
d6n <l6n cdng ty <16 trd
thanh c6ng ty con, c6ng ty
li6n doanh,.c6ng ty li6n kiit
ho4c b6n dO giim sd htiu
tai c6ns tv con. c6ns tv li6n
k6t, d6n tl€n c6ng ty tt6
kh6ng cdn ld c6ng ty con,
c6ng ty li6n doanh, c6ng ty
li6n kiit ho4c giai th6 c6ng
ty con, cdng ty li6n doanh,
cdng ty liOn k6t hoac thdnh
lflp, giai th6 <lon vf tryc
thuQc) theo m6u
CBTT/SGDHCM.O7.

Ngudi quan tri
c6ng ty15 Trong thli h4n 24 gid Trong thdi han 12 gid

16

fhay d9i siiluqng c6 phi6u
c6 quyOn bi6u quy6t ttang
luu hdnh. Thdi iti6m CBTT
thyc hiQn nhu sau:

Trong thcri h4n 24 gid Trong thdi h4n 12 gid Ngu<ri quan trj
c6ng ty

l7

-Trudng hgp c6ngty phi"l-

hdnh th6m c6 phi6u ho4c
trdi phi6u chuySn d6i, c6
phiiiu uu ttdi thanh cii phitiu
tfnh ttl thoi tli6m cdng ty
b6o c6o UBCKNN vd kot
qun pluit hAnh, ktlt qua

chuy6n tt6i theo quy ilinh

Trong thoi h4n 24 gid Trong thdi han 12 eid
Ngudi quan tri
c6ng ty

\
:)
'!

*
I

CHU
phAr

cIII
h6(80

Trong thdi hqn24 gid

Quy6t dlnh cria DHDCE
hoac HDQT th6ng qua hqp
,l
oong, grao clcn glua cong
ty voi nguni nQi bQ ho{c
ngurd c6 1i6n quan ngucri
c6 li6n quan cria nguoi nQi

bQ hoflc nguoi c6 li6n quan
cria c6ng ty <l4i chtng;

15



pluip luft vE ph6t hanh
chimg kho6n;

18 Trong thcri han 24 gid Trong thdi h4n 12 gid

-Truong !9p c6ng ty mua
l4i c6 phi6u crla crln bQ
c6ng nh6n viOn theo
chuong trinh lga chgn cta
ngudi lao ttQng trong c6ng
ty ho{c mua l4i c6 phi6u 16

cta c6ng ty th6ng qua c6ng
ty chimg khorin; c6ng ty
chimg khorin mua c6 phiiiu
cua chinh minh theo v6u
cAu cta kh6ch hang ho{c de
srla l6i giao dich, c6ng ty
CBTT trons vdns 10 nsdv
cl6u ti6n cira thring tren co
sd c6c giao dlch dA hoan t5t
vd cflp nh{t d5n ngdy
CBTT.

19 Trong thoi h4n 12 gid Ngudi quan trf
c6ng ty

\
t)

Quy6t.<tinh vA viQc thay
d6i, bd nhiQm m6i, b6
nhiQm lai, bdi nhiQm nguoi
nQi b0.

Trong thdi hqn 24 gid Trong thni han 12 gid Nguoi quan tr!
c6ng ty

21

Truong hqp thdnh vi6n HQi
d6ng quin tri, Ki6m soiit
vi6n c6 tlon xin til nhiQm
khi chua du-o..c th6ng qua
tai Dai hQi <l6ng c6 tt6ng,
t6 chfc.ni6m ydt thgc hiQn
c6ng bd dcm xin tu nhiQm
Trong thoi hqn 24 gid kA tu
khi nhAn ilugc dcrn xin ttr
nhiQm.

Trong thdi h4n 24 gid Trong thdi han 12 gid uin tri lNguoi q
c6ng ty

t6

THOI CIAN CUNG
CAP THONC TIN phin h6(80

tr..r)

-Trutmg hqp c6ng ty mua
l4i c6 phi€u cria chinh minh
ho& ban c6 phitiu qu!, tinh
tir thoi <li6m c6ng ty briLo

c6o kdt qud giao dlch c6
phiiiu qu! theo quy dinh
ph6p luflt v€ giao dich c6
phiiiu qu!;

Nguoi quan fi
c6ng ty

Trong thdi h4n 24 gid

20

ttl
II,

\



22

Quy6t dlnh mua, b6n tdi
sdn ho4c thgc hi€n c6c siao
dich c6 gi6 trj lon hon i5%
t6ng tai sdn cta c6ng ty can
cri vdo biio crio tdi chinh
ndm gdn nh6t <Iu-oc ki6m
to6n ho4c brio c6o tdi chinh
06 thring g6n nhdt du_o. c
sorit xdt. Trudmg hgrp c6ng
ty dqi chung Id c6ng ty m9
thi cin cri vdo b6o c6o tAi
chinh hgp nh6t;

Trong thoi h4n 12 gid Ngudi quan h!
c6ng ty

Z)

\ha1 duo. c quyr5t dinh khoi
t6 d6i voi c6ng ty, nguoi

.noi b0 cta c6ng ty; tam
gam, truy criu tr6ch nhi6m
hinh sg d6i voi nguoi nOl
bQ cua c6ng ty.

Trong thdi han 24 giit Trong thcri han 12 gid Nguni quan hi
c6ng ty

hidinh
To

w;

Nhdn bandu-o. c an' uytStq
coa o eu uc phap

t cua aua an en uanq
oen n cua cohoqt oo ng

Trong thdi hqn 24 gid Trong thni hgn 12 gid Ngudi quin tri
c6ng ty

25

C6ng ty nh{n <luo. c th6ns
brio cria Tda 6n tfur I! di
ydu cdu md thi tgc ph6 san
doanh nghiQp.

Trong thdi h4n24 gib Trongthcri han 12 gid Ngucri quan fi
c6ng ty

26

Khi x6y ra c6c sU kiQn khric
c6 anh hudng l6n ct6n hoat
tlflng san xu6t, kinh doanir
ho4c tinh hinh quan tri cria
cong ty.

Trong thoi h4n 24 giit Nguoi quan tr!
c6ng ty

27

Duo. c chdp thudn hoic
b6 niem y6t ai Sd giao
dich chrmg khorin nu6c
ngoai.

htv

Trong thdi hqr 24 gid Trong thoi han 12 gid Nguoi quAn tri
c6ng ty

28 Quyet dinh t6ng, gid,rn vtin
tli6u 16. Trong thcri han24 giit Trong thoi hqn 12 gid Ngucri quan hi

c6ng ty

29

g6p v6n <lAu tu
chric, dg rin,

vay, cho vay hodc c6c siao
dich khric vol eiit fr t{loo/o
hd l6n tr6n t6ng tdi san cta
c6ng ty tpi BCTC nam ein
nl6t tluo. c ki6m torln ho-ec
BCTC brin ni6n gan nh6i
clu-o. c sodt xdt.

Quy6t dinh
vdo mQt t6

Trong thoi hAn24 gid Nguli quan tri
c6ng ty

4
s,
,YI
\T'

\

l7

Trong thdi hqn 24 gid

24

Trong thdi han 12 gid

Trong thcri han 12 gid



Quy6t dlnh g6p vi5n c6 giri
tri tu 50% tr6 I6n v6n diAu
IQ cua mQt t6 chric (xiic
tlinh theo v6n ttiAu 16 cua t6
chric nluin v5n g6p tru6c
thdi di6m g6p v6n)

Trong thoi han 24 gid Trong thdi h4n 12 gid Ngudi quan tr!
c6ng ty

31

Sau khi thay d6i ky k6
toiin, c6ng ty d4i chung
c6ng b6 b6o crio tdi chinh
cho giai do4n gita 02 k, k6
to6n cria ndm tai chinh cfr
vd nIm tai chinh mcri theo
quy dlnh phSp luft v6 k6
to6n doanh nghi6p.

Trong thdi h4n 10
ngny, kii tu ngdy t6
chrlc ki6m todn kj
nhmg kh6ng qu6 90
ngiy kii ttr ngdy bit diu
ctra ndm tii chinh moi.

Trong thoi h4n l0 nghy,
k6 tu ngdy t6 chuc ki6m
totur kj nhmg-kh6ng
Qyi 9O ngdy k6 tir ngAy
bdt dau cua nam tai
chinh mcri.

Nguni quan trf
c6ng ty

32
Ei5i voi cec su kiQn cAn c6
sU ch6p thufn cta co quan
c6 thdm quy€n

- C6ngJy thgc hign
c6ng b6 th6ng rin theo
quy dinh kd tt khi ban
hanh quy6t itinh/nghi
quydt vd c6ng b6 th6ng
tin Trong thdi han 24
gid k6 tri khi nhQn cluqc
vdn bdn chdp thu{n
ho{c kh6ng ch6p thu{n
cta co quan c6 thAm
quy6n

Ngudi quan tri
c6ng ty

33

C6ng bii th6ng-tin vd giao
dich mua lai c6 phii5u cta
cfunh minh, brin c6 phi6u
quy

Theo quy dinh ph6p Iurf,t

v6 viQc mua lai c6 phiiiu
cira.chinl minh, brin c6
phi6u qu!

Theo quy tllnh phrip luft
v6 viQc mua lAi c6 phi6u
crla chinh minh, brin c6

phiiiu qu!

Nguoi quan hi
c6ng ty

T6ng tdi san (ghi trong si5

k0 torin) gidm hon l0% do
mua l4i c6 phi5u cua chinh
minh

CBTT vd b6o cho c6c
chri ngtrong vdng 15
ngdy kd tungdy hoan dt
thanh todn

CBTT vi b6ri cho c6c
chri notrong vdng l5
ngiy k6 tu ngdy hoan t6t
thanh to6n

Nguoi quan trf
c6ng ty

35

Truong hgp c6ng ty nh{n
bi6t tlu. c su ki6n, th6ng tin
lim tuh huong dtin gi6
chimg khorin cria chinh
c6ng ty, c6ng ty phdi x6c
nh{n hoac dinh chinh v6 sg
kiQn, th6ng tin d6;

Trong thoi han24 giir Trong thdi hqn 12 gid Nguoi quan tri
c6ng ty

a

,
c
(

rU
(

1r
\

18

CB?1" THOI HAN
THEOQUY

NgTDUNC
GI{I

EINH
CBTT

30

- C6ngly thgc hiQn
c6ng b6 th6ng tin theo
quy dlrrh kE ttr khi ban
hdnh quytit illnhlrrgh!
quy6t vd c6ng b6 th6ng
tin Trong thoi han 24
gid kii tir khi nh4n <lugc
vdn bd,n chdp thu6n
ho{c kh6ng ch6p thuQn
cta ,co quan c6 thAm
quyen.

34



36

Nguoi quar tr!
c6ng ty

Trong thdi h4n 24 gid
tu khi nhfn tlu. c y€u
cau

Trong thoi hpn 12 gid
tu khi nhfn tlugc y6u
cau

5l

1) XAy ra stt ki-Cn 6nh
hu0ng nghiOm trgng d6n
lqi ich hqp ph6p cta nhd
diu tu;

2) C6 th6ng tin liOn quan
d6n c6ng ty anh hudng l6n
il6n gi6 chtmg kho6n vd cdn
phai x6c nhQn thdng tin tl6.

Trong thdi h4n 24 gid
tt khi nhdn <Iuqc y6u
cau

Trong thdi h4n 12 gio
kC tir khi ra th6ng b6o
nhung cham nhat 04
ngdy lim viec tru6c

t, .
ngay oang Ky cuor cung

Ngudi quan tri
c6ng ty

Trong thni h4n 24 gid
ke tir khi ra th6ng b6o
nhung chArn nhat 05
ngdy ldm viQc tru6c
ngiy cl6ng kf cudi ctng

39

Tru<rng hqp. hfiy nQi dung
th6,ng b6o v6 ngdy <Iang {<f
cu6i ctng thgc hiQn quy6n
li6n quan d6n ti lQ thuc
hiQn vA ngiy dang kf cu6i

. ,t.cung dor v(}l cac tru0ng
hqp phdt hafi c6 phitiu cho
cO <l6ng hiQn htu vi c6c
trudng hqp li6n quan d6n
viQc di6u chinh gi6 tham
chi6u tpi ngiy giao dich
ki6ng huong quygn theo

Quy ch6 hudng d6n giao
dich chung khori'n cia
SGDCK, CBTT vd gui
th6ng b6o cho SGDCK n6u
rO lf do hty.

THdrHAf(CBTT
TH-[OQI"IYEINH

THOI GIAN CUNG
CAP THONG TTN

GIII CH{
(BQ phflu h6
, , trs)

STT NQI DUNG CBTT

4
,.r(

dt
;d'
irN

rA

lrA
lr
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Theo y6u cAu cira 0y ban
Chung khoan Nhd nu6c, Sd
Giao dich Chimg klodn
khi:

Trong thoi han 12 gid
tt khi nhdn tlugc yOu

cau

Nguoi quan tri
c6ng ty38



PHV LUC 1.4: BAN ToNG GIAM DOC

Nguoi quan
tri c6ng ty86o c6o thulng ni6n

Cham nh6t 20 ngiy sau

ngdy c6ng b6 b6o c6o
tai chinh nim dugc
kiiSm to6n nhrmg kh6ng
tlugc vugt qu6 110
nghy, kti tir ngdy kiit
thric n6m tai chinh

1

Nguoi quan
tri c6ng ty

Cham nhft 30 ngny, ki5

tir ngdy.k0t thtc 06
thang il6u ndm duong
lich

"86o c6o tinh hinh quan tri
c6ng ty brin ni6n

Cham nh6t 30 ngny, k6
tir ngny k6t thric 06
th6ng dAu nim duong
lich

2

Ngu<ri quin
tr! c6ng ty

ChAm nhft 30 ngny, k6
ttr ngdy kdt thfc ndm
duong lfch

Brio c6o tinh hinh quan tri
c6ng ty ndm

ChAm nh61 30 ngny, k6
tu ngiy k6t thric n[m
duong lich

J

Ngudi quan
trl c6ng ty

Giti kdm 86o c6o tinh
hinh quan tri c6ng ty
diSn Sd Giao dich
Chrmg khotu TP. H6
Chi Minh

Bang cung c6p th6ng tin vO

quan tri Cdng ty theo MAu
CBTT/SGDHCM-03:
- MQt ban b6o c6o
- MOt ban dt liQu diOn ttt

theo clinh dang Excel

Grli kdm B6o c6o tinh
hinh quan tri c6ng ty
-l ^, ^.den 50 urao olcn
Chrmg khoAn TP. H6
Chi Minh

4

Ngudi quan
tri c6ng ty

Tdi thiCu 20 ngiy tru6c
ngdy ding kli cu6i ctng

T5i thi6u 20 nghy tru6c
ngdy ddng kj cudi cung5

C6ng b6 th6ng tin v6 vi€c
l{p danh s6ch c6 d6ng c6
quydn tham dU hqp E4i hQi

Ngucri quan
hi c6ng ty

ChQm nh6t 21 ngny
tru6c ngiy khai mpc
hqp DHDCD QtlAu EiAu
lQ C6ng ty kh6ng ryy
dinhthdihqnkhdc ddi
hon)

Tai liQu hqp E4i hQi ddng co
116ng

Nguoi quan
tri cdng ty

Trong thoi han24 gid
kc ttr khi th6ng qua

Nghi quy6t vd Bi6n ban
ho.p DHDCD

Trong thdi hAn 24 gid
kd tu khi thdng qua

Nghi quy6t vi Bi6n ban
hgp DHDCD

7

Bi6n ban hsp vd Nghi quyiit
cua EHDCD ve b0 tai fieu
th6ng qua tai Eai hOi

Trudnghry Dqi hQi ding
cii d6ng th6ng qua viQc hity.^ :
ruem yet, cong ry pnat cong
bii thdng tin vd viQc huy
niAm yih kim theo rj, lQ
thdng qua ctu c6 ddng

20

THOIGIANCt.ING
'CAPTHONGTIN

CBT'T
CBTTNUNGNQt

QUYDINH
THOI [I,A,N
TH[,O

Cham nhfu 20 nglry sau

ngdy c6ng b6 b6o c6o
tdi chinh nim du. c
ki6m torin nhrmg kh6ng
duo. c vuqt qud 110
ngiry, kii tir ngdy ki5t

thric ndm tdi chinh

ra:l:

ChQm nh6t 21 ngny
tru6c ngiy khai m4c
hep DHDCD Q,l€u EiAu
lQ C6ng ty khdng quy
dlnh thdi hsn khdc ddi
hon)

6
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F
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8

C6ng bd th6ng tin vd viQc
lflp danh s6ch c6 d6ng c6
quytin tham dU hpp Eai hOi
ddng c6 d6ng

T6i thi6u 20 ngiry tru6c
ngiy il6ng kf cu6i ctng

TOi thi6u 20 ngiry tru6c
ngdy ddng kj cu6i ctng

Ngudi qu6n
tr! c6ng ty

9

Philiu 6y j ki5n, dp th6o
Nghi quy6t DHDCD vd c6c
tdi [Qu gini trinh dg thao
Nghi quy6t

ChAm nh6t l0 ngiy
tru6c thoi han phai gui
,. ,.t ,i ,,.t
lal pnleu lay y Kren
(Niiu Diiu lQ COng ty
kh6ng quy dlnhthdi hqn
khdc ddi hon)

ChQm nh6t 10 ngiy
tru6c thdi h4n phii gr?i

lai phiilu l6y f kien
Q{Au EiAu Q C6ng ty
kh6ng quy dlnh thdi hqn
ktuic ddi hon)

Ngudi qu6n
tri c6ng ty

"Bi6n 
ban ki6m phiiiu vd

Ngh! quy6t cua DHDCD
Tr.udng hqp Eqi hQi ding
c6 d6ng. th6ng qua vi€c htiy
niim ydt, cdng_ty phai c6ng
b6 th6ng tin v0 viQc huy
niAm ydt kdm theo tj'lQ
th6ng qua c*a cO ddng
kh6ng phai ld cd tl6ng ldn.

Trong.thoi h4n 24 gitr
kii tt khi th6ng qua
Nghi quy6t vd Bi6n ban
,'l ,.i ,i ,,.t
Krem pnleu lay y Kten
c6 d6ng

Trong thoi hAn 24 gitr
kC tu khi th6ng qua
Ngh! quyiit vd Bionbin
ki6m phi6u lay j ki6n
c6 tl6ng

Nguoi quan
tri c6ng ty

Charn nhat 20 ngny
trudc ngdydnng kj cudi
cung dq ki6n (thyc hi_en

quy6n tham dU hqp
DHDCD)

Chflm nh6t 20 ngny
tru6c ngdydang kf cu6i
cung d1r ki6n (th1rc hiQn
quy6ntham duhgp
DHDCE)

ThUc hiQn CBTT cho
UBCKNN, VSD, brio c6o
cho SGDCK ddng thoi
CBTT vd ngdy ilAng kj cu6i
cung dg ki6n thyc hiQn
quy6n cho c6 d6ng vri ciic
tdi liQu li6n quan.

Charn nhfu 10 ngAy lirm
viQc tru6c ngdy ildng kf
cuiii cung dg.kitin (th1rc

hiQn c6c quydn khric)

Cham nhet l0 ngiry lhm
viic tru6c ngdy ttnng kj
cu5i cirng dg ki6n (thUc
hiQn ceic quyAn kh6c)

Nguoi quin
h! c6ng ty

12
C6ng bii th6ng tin vd ri tC

sd hiiu nudc ngoii

Theo quy dinh ph6p lu{t
CK huong d6n ho4t
dQng ddu tu nudc ngoai
tren TTCK Viet Nam

Theo quy dinh ph6p lu{t
CK hu6ng ddn ho4t

-loong oau tu nuoc ngoal
tr6n TTCK Vi€t Nam

Ngucri quan
tri c6ng ty
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THEO
CBTT

QUY EINHCBTTDUNGNQI

kh6ng phdi ld c6 et1ng ldn.
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Danh s6ch c6 d6ng nhd
nudc, cd cl6ng chi6n lu-o. c,
c6 d6ng l6n vir cd phi6u.qu!
tai thoi di6m 06 th.ing tlAu
nEm ducmg lich

Chfm nhtit h ngay
10/06
(Cdn c* trAn danh sdch
cii ct1ng duo3 chiit iliin
thtn didm gdn nhiit
trrdc ngdy 31/05)

Nguoi quan
tri c6ng ty

t4

Ch{m nh6t ld ngay
t0n2
(Cdn c* tAn danh sdch
cd ding ttuqc chiit dAn
thtri di€m giin nhtit
trwdc ngdy 30/11)

Ngudi quan
trj c6ng ty

t5 Trong thdi h4n24 giit Trong thcri hqn 12 gio

C6ng ty grn (Ban c{mg) cho
Uy ban Chimg khorin Nhd
nu6c Bin cung c6p th6ng
tin cria ngudi ndi bg moi
(n6u c6) theo Phu lpc s6 03.

Trong thoi h4n 24 gid Trong thdi han 12 gid Nguoi quan
tr! c6ng ty

C6ng ty gui.cho SGDCK
Ban cung cdp th6ng tin
(truong hA'p bO nhiQm ngudi
nQi bQ mcri) theo Phg luc s5
03 kdm theo vd Danh s6ch
nguoi nQi bQ vi ngudi c6
li6n quan theo m6u
CBTT/SGDHCM-05.

Trong vdng 03 ngiry
tirm vigc k6 ttr ngdy
c6ng b5 th6ng tin vA
vigc thay d6i nguoi nQi
b0

Trong vdng 03 ngiy
Idrm vi$c k6 tt ngdy
c6ng b6 th6ng tin vA
viQc thay d6i nguoi ngi
b0

Ngu<ri quan
tr! c6ng ty

18

Truong hqp c6 stl thay <t6i
nguoi c6 li6n quan cta
nguoi nQi bQ, C6ng ty brio
crio cho SGDCK vd thay tl6i
ngudi c6 li6n quan cira
nguoi nQi b0 theo m5u
CBTT/SGDHCM-06.

Trons vdns
Iim viic kO

thay d6i

03 ngiry
tit ngdy

Trong vdng
lirm vi6c k6
thay d6i

03 ngiry
Ir ngiy Nguoi quan

td cdng ty

0a

.11

rll
g
{l

.C

DUNG CBTT

Chfm nhdt h ngdy
10/06
(Cdn ct trAn danh sdch
c6 ding dro. c chiit din
thdi di€m gin nhtit
tnrtc ngdy 31/05)

Danh s6ch c6 d6ng nhd
nu6c, ci5 <l6ng chiiSn 1u9c,
cti il6ng lon vd c6 phitiu qu!
t4i thoi <li6m 06 th.ing cu6i
ndm duong lfch

Ch{m nh6t ld ngdy
t0n2
(Cdn c* tAn danh sdch
cd ddng elurlc chiit din
.,.. -.J ) ..!
Inot clrcm gqn nhat
trwtc ngdy 30/11)

C6ng ty nh6n dugc <lon xin
tt chtc cira nguoi nQi bQ
(c6ng ty cdn n6u rd vd thoi
cli6m hiQu lgc theo quy itinh
tai.LuAt Doanh nghiQp vn
Ei6u lQ c6ng ty)

Nguoi quan
tri c6ng ty

16
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22
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T6 chtc ni6m yiit gui cho
scDCK TP HCM (HOSE)
c6c tai liQu sau:
a. MQt (01) ban t6m rjt s6
c6 tl6ng cia c6ng ty t4i ngiy
dang kli cu6i ctng tt6 thpc
hi6n quytin theo m5u
CBTT/SGDHCM-0g.
b. MQt (01) ban dt liQu diQn
tt <tinh dang excel danh
s6ch c6 <t6ng t4i ngdy ch6t
danh s6ch thgc hiQn quy6n.

Trong vdng 15 ngiy k6
trlngdy ddng k1t cu6i
ctng

Trong vdng 15 ngiy kii
tt ngdy <I6ng kf cu6i
ctng

Nguoi quaa
tri c6ng ty

. pHp Lpc 2: HrIdNc DAN CBTr CtA CAC D6r TUqNG KHAC
1. c6ng bd tu6ng tin v6 s& hiru c6 phi6u c,fia c6 d6ng ldm, nh6m nguci c6 li6n quan nim giii ttr

1Yo trit l6n sd c5 phi6u c6 quy6n bi6u quy6t cria C6ng ty

T6 chric, c6 nhan khi trd thanh ho4c kh6ng c6n ld ci5 ir6ng lon; nh6m nguni c6 ri6n quan s0 hrtu tir
5% trd l6n s6 c6 phi6u c6 quycn bi6u quy6t cta c6ng ty ph6i c6ng bii *rong tin vd b6o crio vd giao
dich cho c6ng tv, UBCKNN vd sGDCK theo m6u quv dinh tai Mlu 14 - cDL t?i phg rqrc 3 kdm
theo Quy ch6 nay trong thdri hgn 05 ngdry tirm viQc, k6 tr) ngdy trd thdnh ho{c kh6ng cdn ld c6
tl6ng l6n.

c6 <tong krn, nh6m ngudi c6 li6n quan nim git tu 5yo tr| r€ns6 c6 phi6u c6 quydn biiiu quytit cua
c6ng ty khi c6 thay d6i vd s6 luqng c6 phitiu qua c6c ngu6'ng 1% sii c6 phiiiu c6 quy6n bi6u quyt5t
phei cBTT vd b6o c6o cho c6ng ty, UBCKNN, scDCK theo Miu ls - cDL t4i pfur lpc 3 kdm
theo Quy ch6 ndy trong thiri hgn 05 ngiy lirm viQc, k6 tt ngdy c6 sg thay dOi trOn.

Ghi chil: Khdng tip dung GBTT diii v6i cdc diii tuqng kh6ng chrt dQng thlrc hiQn giao dlch trong
trudng hqp thay d6i rj' tQ ndm gifr cii phi6u c6 quyin bidu quyi* phdt sinh do cdng ty mua lsi cii
phidu ct)n chinh minh hofic pfuit hdnh th\m cii phidu.

vi du: nhd ttdu tu A sd hicu 5,2% sii ruqng cii phiiiu c6 quyin bidu quyet cua t6 chtic niam ydt x.
Ngdy T' 6ng A d(t lQnh giao dich mua vdo ldm tdng ri rQ ndm giti cii phidu x ir s,2% bn s,7%.
Tiiip sau d6, vdo ngdy T', 6ng A ddt l€nh mua tidp ldn tdng tj, lQ ndm giii cij phidu X tu 5,7% bn
6,1%o. Giao dlch tqi ngdy T' cld ldm cho rj, lQ sd hiru cii phiilu X ct)a 6ng A thay diii rwo. t qua
ngudng 6%, do vQy, trong vdng 05 ngay rdm viQc, k€ t* ngoy kit thtic viQc thanh todn giao dlch
chilng khodn, 6ng A phdi c6ng b6 th6ng tin vd bdo cdo c6ng ty x, uy ban chilng khodn Nhd nu6c
vd Sd giao dlch chdmg khodn vi viQc thay diii rj, lQ sd h*u cii phidu ct)a minh.

z)

ph*n
tr{r)

CITiJCHI
hd(80

CBTTHAN
DINH

THO.ICBTTNQI DUNG
TI'IEO QUY

.:.1



- C6ng ty c6ng bl5 tr6n website cta c6ng ty trong vdng 03 ngiry lim viQc sau khi nh{n tluo. c b6o c6o

li6n quan <ltin s1r thay d6i ty le sd hfi.u c6 phi6u, quy6n mua c6 phit5u, ch{mg chi qu} cua c6c rltii

tugng niy.

2. C6ng b6 th6ng tin vd giao dich cria Ngudri nQi bQvh ngudri c6 ti6n quan cta nguiri nQi bQ

Ngudi nQi bQ cria C6ng ty vd ngucri c6 li6n quan cria tt6i tuqng ndy phii c6ng b6 th6ng tin, b6o c6o

tru6c vd sau khi thpc hiQn giao dich cho C6ng ty, UBCKNN vd SGDCK khi gi6 tri giao dich dg

ki6n trong ngiry tir 50 triQu il6ng trO lOn hoic gi6 tri giao dfch dg ki6n trong ttrng thing tt
200 triQu tl6ng tr0 lOn tinh theo mQnh gid (al6i vfi c5 phi6u, tr6i phiSu chuy6n <I6i) ho[c theo

gi6 phdt hirnh gin ntrdt 1a6i vrii chri.ng quy6n c6 bio ilfrm) ho{c gi6 tri chuy6n nhuqng (il5i

vdi quy6n mua c6 phi5u, quydn mua tr6i phi6u chuy6n d6i;, k6 cd truong hgrp chuy6n nhugng

kh6ng thdng qua hQ th5ng giao dich tqi SGDCK (nhu c6c giao dich cho ho{c duoc cho, ting hoac

ttugc ting, thtra k6, chuyiSn nhugng hopc nhfn chuy6n nhuqng chimg khorin vi c6c trudng hqp

kluic), c9 th6 nhu sau:

- Trudc khi thyc hiQn giao d!ch: Tru6c ngdy thgc hiQn giao dich t5i thi6u ld 03 ngdy ldm vi€c,

NNB cira C6ng ty vd NCLQ cta NNB phii CBTT vi b6o c6o cho UBCKNN, SGDCK vd C6ng

ty v6 viQc ds ki6n giao dich c6 phiriu ) theo MAu 16 - cD NNB t4i Phu luc 3 kdm theo Quychii

ney.

- Thoi h4n thgc hiOn giao dich kh6ng dugc qu6 30 ngdy, k6 tir ngdy dAng kj thUc hiQn giao dich

vi chi tlugc bit <l6u tiiin hdnh phi6n giao dlch dAu ti6n vdo ngiy giao dich tAn sau ngdy c6 thdng

tin cdng bO tu SGDCK(IrL rntdng hW thuc hi€n giao dich mua trong cdc dqt phdt hdnh cii

phiiiu hofic grao dlch chdo mua c6ng khai, diii ntqns phdi CBTT duqc midn trt nghla vu quy

dinh tqi dtdm ndy vd thqrc hiQn theo quy dlnh pluip lwit vi hoqt dQng chdo bdn, ptuit hdnh chdo

mua c6ng lihai).

Ghi chrt: NNB c*a Cdng ty vd NCLQ cila NNBkhing duqc ding thoi ddng lE gtao dlch mua vd bdn

cd phiiiu trong cimg mdt du ddng bj, vd phdi thtrc hiQn giao dich theo &ing thdi gian vd khiii tuqns

da dang, Ky.

- Sau khi thuc hiQn giao dich: Trong thoi h4n 05 ngiy ldm viQc, k0 tir ngny hoan t6t giao dlch

(truong hgp giao dlch k6t thric tru6c thoi h4n dang kj) ho4c k6t thtc thoi hqn dg kiiin giao dlch,

NNB cira C6ng ty vd NCLQ cua NNB phAi b6o c6o cho UBCKNN, SGDCK vd C6ng ty ve #t
qui giao dich theo Miu 17 - GD NNB t4i PhU lqc 3 kdm theo Quy trinh nay, tl6ng thoi giai

hinh nguyEn nh6n kh6ng thyc hiQn du-o. c giao dich ho4c kh6ng tfuc hiQn h6t kh6i luqng ddng kf
(n6u c6).

3. Ghi chri

24



- NNB cira c6ng ty vd NCLQ cria NNB chi ttuoc tldng kf vd thuc hi6n giao dich ti6p theo khi d6 b6o
c6o ktlt thric dqr giao dich tru6c d6.

- Trudng hqp sau khi dang kf giao dfch, dtli tuqng dang k1i giao dfch kh6ng cdn ld NNB cria c6ng ry
vd NCLQ cira NNB, d6i tuqng ttdng ky giao dlch v5n phdi thgc hien vi6c biio c6o vd c6ng b5 trr6ng
tin theo quy ctinh.

- Trudng hqp c6ng ty chring khotin ld NCLe cria NNB cria t6 chric ni6m y6t, dang kf giao dich, khi
thlrc hiQn sria 15i giao dlch c6 phi6u ni6m yi5t, ddng kf giao dich, c6ng ty phai b6o c6o UBCKNN,
SGDCK vd c6ng ty hong vdng 24 gid, k6 tir thoi di6m hoan thdnh giao dich sira ldi.

- Trudng hqp c6ng ty mg hodc c6c t6 chric chinh tri, t6 chric chinh tri - xa hQi cta c6ng ty (c6ng
doan, doan thanh ni6n...), cri nhdn git chric danh quan l;i khric theo quy rtinh t4i Didu lQ c6ng
tythuc hiQn giao dich c6 phi6u phai thgc hiQn nghia 4r c6ng bd th6ng tin nhu quy dinh d6i voi
nguoi nQi bQ.

- C6ng ty c6ng bti tren website cria c6ng ty trong vdng 03 ngAy ldm vi6c sau khi nh6n rluo. c b6o c6o
li€n quan d6n giao dlch c6 phitiu cria NNB cria C6ng ty vd NCLecua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

1
MAu 01 _BCTN

Mau 01 - BCTN.docx

;s-!J 86o ciio thudng ni6n
(Th6ng 1u s6 9612020/TT-BTC)

2 Mdu 02 - BCCTT
Mau 02 -

BCCTT.docx

lil:ir
E*i Bin cung c6p

(Thdng tu s6

th6ng tin ngudi nQi bQ

9612020/TT-BTC)

3 M6u 03 - BCQT
Mau 03 - BCQT.doo(

lal:,
v*,

4 M6u 04 - BC
Mau 04 - Bc.docx

fi3: 86o c6o tiiSn dQ st dgng v6n thu du-o. c tu
dqt cheo bdn
(Nghi dinh s6 tsslZOZonto-Cn;

5 MEu 05 - THQ

i*.L
ml:'

Mau 05 - THQ

Th6ng tin li6n quan <llin ngdy <t6ng kf cu6i
cung lhgc hiQn quy6n cho c6 <l6ng hiQn htu
(Quyet dinh 02 /QE-VSD ban hanh ngdy
02 th6ng 01 nam 2020)

6 Mau 06 - Dsdocx

,.....]!'

gs,
Danh s6ch c6 cl6ng nhi nu6c, c6 d6ng
chi6n lugc, c6 ddng lon vn c6 phi6u qu!
c6ng ty (QuyiSt dintr s6 :+O lqO-
SGDHCM)

7 Mau 07 - CCTT.docx

i':,,!,.

EI=i Bang cung c6p th6ng tin vE quan tri cdng
tv
(Quy6t dfnh s6 340/QE-SGDHCM)

8 Mau 08 - Ds.docx

,::,r,

0li Danh srich ngudi nQi b0 vd nhtng ngudi c6
li6n quan
(Quyet dinh s6 340/QD-SGDHCM)

9 MAu 09 - TB Mau 09 - TB.docx

i;:i:.
EIfri Thay d6i nguoi c6 li6n quan cria nguoi nQi

b0
(Quy6t dinh s6 l+olqo-scoucu;

10 Mau 10 - DKdocx
u*i Eeng kf m6 hinh c6ng ty vi lo4i b6o c6o

tai chinh
(Quy6t dlnh s6 340/QD-SGDHCM)

STT Kj hi6u nriu bi.iu File miu

\
I

/

NQi dung

86o c6o qu6n trf 06 thring ddu nIm/n6m
(Th6ng tu sd 9612020TT-BTC)

M5u 06 - DS

MIu 07 - CCTT

MAu 08 - DSNNB

M6u 10 - DK
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11 MAu 11 - TDCP

i:;i.
I;:

Meu 11 - lDcP.docx

MAu 12 - TTSCD
T6m tit s6 c6 d6ng cta c6ng ry
(QuyCt dinh s6 340/QD-SGDHCM)
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