CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THUONG NGHIEP CA MAU Dgc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 08/2021/NQ-HPQT Ca Mau, ngayAQthdng 09 nem 2021
NGHI QUYET

V& viéc ban hanh quy ché Céng bo théng tin ciia Cong ty
- Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi mede Cong hoa Xa
héi Chii nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;
- Lugt Chitng khodn sé 54/201 YQHI14 dwoc Qucfc héi nwée Cong hoa Xa
hgi Chii nghia Viét Nam théng qua ngéy 26/11/2019;
- Nghi dinh 155/2020/NP-CP vé quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia
Ludt chitng khodn diege Chinh phii théng qua ngay 31/12/2020;
- Théng tu Théng tir 96/2020/TT-BTC vé hueéng dén cong bé thong tin trén
thi truong chimg khodn diwoe Bé Tai chinh théng qua ngay 16/11/2020;
- Cén cit Diéu 1 Té chire va hoat dong Céng ty Cé phan Thuong nghiép
Ca Mau,
- Cdn cit Bién ban hop Hpi dong quén tri s6 08/2021/BBH-HPOT ngdy 4O
théng 09 ndm 202].
QUYLT NGHI
Diéu 1: Ban hanh kém theo Nghj quyét nay Ia "Quy ché cong bb thong tin cla
Cong ty Co phan Thuong nghiép Ca.Mau"
Piéu 2: Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Diéu 3: Cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém so4t, Ban Téng Giam dég,
Trudng céc phong ban chirc ning lién quan chiu trach nhiém thi hanh nghj quyét
nay. ‘

Noi nhén:
- HDOT,
- Ban Téng Gidm déc,
- Thirky cong ty.
- Website Cong ty,
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Piéu 1.

Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Pham vi diéu chinh, d6i twong dp dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc cong bb thong tin ctia Cong ty trén thi trudong chimg khoan Vit
Nam.DPdng thol,quy dinh viéc phdi hop gifra cac don vi truc thude, cac Phong ban, c4 nhin thuoc
Cong ty va cac dbi tuong khéc trong viée thuc hién nghia vu cong bd théng tin.

2. Doi twong ap dung

a) Nguoicong bd thong tin.
b) Céc phong ban lién quan gdm: Phong Tai chinh ké toan, phong nghiép vu, Hoi ddng quan tri,

Ban Tdng giam dbc, nguodi quan tri Cong ty.

¢} Nguoi ndi bd, ngudi cé lién quan ctia nguoi ndi bd, c¢6 déng 16n, nhém ngudi cé lién quan

nam giit tir 5% trér 1én s6 ¢ phiéu c¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty.

Piéu 2. Tailiéu tham khio

Cén cir Luét Doanh nghiép s 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Cén ctr Luat Chl’mg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Cén cr Nghi dinh so 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Chimg khoén;

Cén ctt Thong tu sb 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cua Bd Tai chinh huéng din

vé viéc cong bd thong tin trén thi truong chimng khodn;

Cén ctr Quyét dinh s6 450/QD-UBCK ctia Uy ban Chimg khoan Nha nuée ban hanh Quy ché sir
dung Hé théng cong bd thong tin cua Uy ban Chimg khoan Nha nuée ngay 14 thang 07 nam
2021;

Cin ot Quy ché Cong b thdng tin tai SGDCK Tp. Hd Chi Minh ban hanh kém theo Quyét dinh
sb 340/QD-SGDHCM ngay 19 thang 08 niim 2016 cta Tong gidm déc SGDCK TPHCM,;

Cin ct Diéu 1& va Quy ché ndi bd vé quén tri Cong ty.

Diéu 3. Cic chir viét tit

Cong ty : Cong ty C6 phan Thuong nghiép Ca Mau

UBCKNN : Uy ban Chimg khoan Nha nuéc

IDS PRO : Heé théng cdng b thong tin cia UBCKNN

SGDCK/HOSE : S& giao dich Ching khoan TP. H5 Chi Minh

ECM : Hé théng quan Iy tai liéu dién tir thudc So giao dich chimg khoan TP. Hb
Chi Minh

VSD : Trung tdm Luu ky Ching khoan Viét Nam/Téng cong ty luu ky va bi trix
ching khoan Viét Nam

TTCKVN : Thi trudng Chimg khoan Viét Nam

CBTT : Cong bb thong tin

HPQT : Hoi ddng quan tri

BKS : Ban Kiém soét

BCTC : Béo cdo tai chinh

CPL : Cb doéng 16n

CPQ : Cd phiéu quy .
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- DHDCDH : Pai hdi dong ¢b déng

-  GCNDKDN : Gidy chimg nh4n déng ky doanh nghiép
- CTBbC : Cdng ty dai chiing

- NY : Niém yét

- NNB : Ngudi ndi b

- NCLQ : Ngudi ¢ lién quan

- CTbC QML : Cong ty Pai ching quy mé 16n

- CTPCNY : Cong ty Pai ching niém yét

Diéu 4. Gidi thich tir ngi¥
1. Ngucinéi b ciia Cong 1y la:

— Chu tich Héi ddng quén tri, thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi dai dién theo phdp ludt, Tng
gidm dbc, Phé Téng gidm dbc, Gidm dbc ta chinh, K¢ to4n truéng va céc chire danh quan ly
tuong duong do Pai hoi ddng cd déng bau hoic Hoi ddng quén tri bd nhiém;

— Trudng Ban kiém soat va thanh vién Ban kiém sodt (Kiém soat vién), thanh vién Ban kidm todn
ndi bo;

~ Thuky cong ty, ngudi phy tréch quén trj cong ty, nguoi duge Uy quyén cong bb thong tin

2. Ngay cong bé thong tin 1a ngay thong tin xuét hién trén mot trong céc phuong tién cong bd thong tin
quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bdo cdo vé viéc cong bo thong tin 1a ngay gii fax, giri qua thu dién tir, ngdy théng tin duoc
tiép nhan trén hé théng cong bd thong tin cia UBCKNN, phuong tién cong b théng tin cia
SGDCK TP. Hd Chi Minh hodc ngay UBCKNN, SGDCK TP. Hb Chi Minh nhén duge vin ban béo
céo tuy theo thoi diém nao dén trude.

4. Déi voi tai lieu duci dang vin ban: Van ban hop 18 14 ban chinh ho#c ban sao hop 1é. Yéu ciu cua
van ban hop 1é:

— Déi v6i van ban cia c4 nhén: Vin ban c6 ho tén va chi ky cta ca nhan.
~ Do v6i vin ban ciia td chite: Van ban ¢6 xac nhdn cia nguoi ¢6 thim quyén bao gdm: ho tén,
chirc vy, chir ky cta nguoi ¢6 thim quyén, déng déu (néu co).

5. Bdn scan van ban ding CBTT phai c6 day di noi dung theo quy dinh d6i véi viin ban hop 1€.

6. Dit liéu dién tir ding CBTT la dix ligu ¢6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel sir dung bang ma
Unicode).

7. Ngudi cong bé thong tin 1a ngudi dai dién theo phap luat cua cong ty hodc ngudi duoge uy quyén
cong bd thong tin. Nguoi dai dién theo phap ludt cta cong ty phai chju trach nhiém vé tinh chinh
xéc, kip thoi va day du vé thong tin do nguoi dwgc uy quyén cong bd thong tin cong b,

8. Nguoi cé lién quan!™ 14 c4 nhan, t6 chirc ¢6 quan h¢ véi nhau trong céc truong hep sau day:

a) Doanh nghiép va ngudi ndi by clia doanh nghiép d¢;

b) Doanh nghiép va t3 chirc, cd nhan s& hitu trén 10% sb ¢ phiéu c6 quyén biéu quyét hodic vén
g6p cua doanh nghiép d6;

¢) Tb chirc, ca nhan ma trong mdi quan hé véi td chirc, c nhan khac truc tiép, gian tiép kiém soat
hoic bj kiém soat bai td chirc, ca nhan dé hoic cling véi th chirc, ca nhan d6 chiu chung mét sur
kiém soat;

-

[ '[Theo quy dinh tgi Pidu 4 Lugt Chimg khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019
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d) Cé4 nhan va bd de, me dé, bd nudi, me nudi, bd chéng, me chf‘)ng, bd VO, me¢ VO, V0, ch?)ng, con
dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em ré, chi dau, em dau cta c4
nhan d6; )

€) Quan h¢ hop dong trong d6 mot & chirc, ¢4 nhan 12 dai dién cho & chirc, c4 nhén kia;

f) Té chirc, ca4 nhan khac 1a ngudi c6 lién quan theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép
59/2020/QH14.

T6 chitc kiém todn duge chdp thudn 14 tb chirc kidm toan ddc 1ap thudce danh sach céc td chirc kidm

toan dugc Uy ban Chimg khoan Nha nuée chip thuan kidm todn theo quy dinh cta Lut Ching

khoén va phap luét vé kiém toan doc l4p.

Diéu 5. Nguyén tic cong bd thong tin

L
2

Diéu 6. Phwong ti¢n cong b thong tin

Viée cng bo théng tin phai ddy du, chinh xéc, kip thoi theo quy dinh phap lut.

Pbi tugng cong bd thdong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1 phai chju trach nhiém vé& néi dung
thong tin cong bé. Trudmg hop c6 su thay dbi noi dung thong tin da cong bd, Dbi tuong cong bd
thong tin phai cong bd ndi dung thay dbi va ly do thay ddi so véi thong tin da cong bd truée do.
Khi cong bé thong tin, Déi twong cong bd thong tin theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 1phai dong
thoi bdo cdo Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S& Giao dich Chimg khoan Thanh phé Hb Chi
Minh vé néi dung théng tin cong bé, bao gom ddy da céc thong tin theo quy dinh.

Viéc cong bd céc théng tin ca nhan bao gém: Cin cude cong dén, Chimg minh nhan dan, Chimg
minh quén nhan, H chiéu con higu luc, dia chi lién lac, dia chi thudng trt, sb dién thoai, sb fax,
thu dién tir, s6 tai khoan giao dich chimg khodn, sé tai khoan luu ky chimg khoén, sb tai khoan
ngén hang, mé s giao dich ctia nha diu tu nuée ngoai, td chirc kinh té ¢6 vén dau tr nuée ngoai
s6 hitu trén 50% védn diu 1¢ chi duoc thuc hién néu chi thé lién quan ddng y.

Trudmg hop thong tin cong bb bao gdm cac théng tin c4 nhin quy dinh tai Khoan 4 Diéu 5 Quy
ché nay va céc dbi tuong cong bd théng tin khong dong ¥ cong khai céc thdng tin nay thi phai gii
Uy ban Chimg khoén Nha nu6c va Sé Giao dich Chimg khoan Thanh phd H Chi Minh 02 ban tai
liu, trong d6 01 ban béo céo vé viéc cong bd théng tin bao gdm ddy da thong tin c4 nhan va 01
ban bdo cdo khong bao gdm théng tin c4 nhan dé Uy ban Chimg khoan Nha nuéc va S¢ Giao dich
Chimg khoan Thanh phé Hé Chi Minh thuc hién céng khai thong tin.

Chuyén muc vé Quan hé c6 déng (nha dau tu) trén trang

1 | Congty * thong tin dién tir (website) cia Cong ty.(*) |
: , o ' He théng cong bé thong tin cia Uy ban Chimng khoan

2 Uy ban Chirng khoan Nha nudc ' Nha nuée - IDS Pro,

3 S¢ Giao dich Chimg khoan Thanh ph Trang théng tin dién tir cia S¢ Giao dich Chimg
H6 Chi Minh . khoén Thanh ph6 H6 Chi Minh - Hé thong ECM

4 Phuong ti¢n thong tin dai chiing khac Trang thong tin dién tir ctia Téng cong ty luu ky va

theo quy dinh ctia phép luat trong mot 1 kU trir chimg khoan Viét Nam.,
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| 80 truong hop ' Bao in, Béo dién tir,v.v...

i

(*)Luwu y:

Truong hop nghia vu cong bé thong tin phdt sinh vao ngay nghi, ngay Ié, Céng ty van thuc hién
cong bé thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong cua Cong ty vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp ludt. Céng ty thuc hién ddy du nghia vu cong bé thong tin theo quy dinh phdp
lugt vao ngay lam viéc lién sau ngay nghi, ngay Ié.

Cong ty khi Idp trang thong tin dién tir phdi bdo cdo véi Uy ban Chitng khodn Nha nude, So
giao dich chung khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir va moi thay déi lién quan
dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tdt viéc lgp trang thong tin
dién tir hodc khi thay doi dia chi trang thong tin dién tir nay.

Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian dding tai thong tin, dong thoi phdi dim bdo nhd
dau tir c6 thé dé dang tim kiém va tiép cdn dige cdce dir ligu trén trang théng tin dién tir do.

Cdc thong tin cong bé dinh ky, théng tin vé viéc dang ky cong ty dai ching phdi dugc luu giit
dudi dang vin ban (néu cd) va dir liéu dién tir 16i thiéu 10 nam. Cdc thong tin nay phdi dwoc luu
itk va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cia déi tegng céng bo thong tin 16i thidu la 05
ndam;

Cdc théng tin cong bo bdt thurdng hodc theo yéu cauhodc cdc hoat dong khdc phdi dwgc luu giir
va truy cdp dugc trén trang thong tin dién tir cia doi twong cong bo théng tintdi thidu 05 nam.
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Chwong IT: NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Pitu 7. Luu dd thwe hién

1. Ap dung cic phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khodn 2 Diéu 1 Quy ché nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiém tra,pke duyét, doi chiéu va soan théo
viin bin cong bo; kiém sodt, leu triv tai liéu CBTT)

!

|

w

WEBSITE
CONGTY

UBCKNN

HOSE

TRUONG HQP KHAC
(VSD, Bao in, Bao dién tir...)
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2. Ap dung dbi véi cac ddi twong khac(**)

CAC POI TUQNG KHAC

A 4

CONG TY

HOSE

UBCKNN

i
i
i
i
¥
B

NGUOTI'CONG BO THONG TIN

e v s e 2

WEBSITE
CONG TY

Ghi chii: :  =w—p Gt truc tiép Cong ty, UBCKNN va HOSE

| Y §

— T

(Wl |

=== :Ngudi Cong bd théng tin tiép nhan thong tin tir d6i twong khac thuce hién ra soat
va cong bd 1én Website cong ty.

(**) Péi tuong khdc la doi twong Quy dinh tai Piém ¢ Khodn 2 Piéu 1 Quy ché nay gom Nguoi ndi bj,
nguedi ¢é lién quan ciia ngudi ndi bé, cé dong 1om, nhém nguwoi cé lien quan ndm giit tic 5% tré lén s6

c6 phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty.



Pi¢u 8. Cic ndi dung cong bd thong tin

1.

Cac phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém a va b Khoin 2 Piéu 1 thue hién CBTT theo
quy dinh theo tirng Phu luc cu thé trong Quy ché CBTT nay:

a) Phong Tai chinh ké toan : Phuluc 1.1
b) Phong nghiép vu : Phuluc1.2
¢) Hoi ddng quan trj : Phuluc1.3
d) Ban Tng Giam dbc : Phuluc 1.4

2. Cic dbi twgng khicthire hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc 2 Quy ché CBTT nay.

Chuwong ITII. TRACH NHIEM THU'C HIEN VA XU LY VI PHAM

Pitu 9. Trach nhi¢m phdi hop giira ngwdi CBTT va cdc phong ban lién quan

1.

Ngudi cong bd thong tin chiu trach nhiém v& thyuc hién nghia vu cong bd thong tin ctua Cong ty voi
UBCKNN, SGDCK, nha dau tr va nhitng nguoi c6 lién quan khéc theo cic quy dinh cia phap luat
va Piéu 1é ctia Cong ty.

Nguoi cong bd thong tin trong pham vi chirc ning ciia minh tiép nhan, xtr 1y cac thong tin tir cc
phong ban chirc ning cung cip céc thong tin theo ndi dung Quy trinh nay.Truong cic phong ban
chitc ning chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c va kip thoi ctia céc thong tin cung cdp cho ngudi
cong bb thong tin

Ddi v6i nhimg thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu ciu phai céng bd theo quy dinh,
cac phong ban lién quan (noi phat sinh théng tin can cung cdp) c6 trach nhiém cung cép thong tin
cho nguoi céng bd thong tin trong vong 12 gidké tir khi phat sinh su kién cong bd théng tin.

Ngudi cong bd thong tin phai gidm sat viéc cong bd thong tin va bao cao Hoi dong quan tri két qua
thuce hién.

Piéu 10. Xir Iy vi pham vé cong bé théng tin

1.

Céc d6i twgng dugc quy dinh tai Khoan 2 Pidu 1 Quy ché nay ¢ hanh vi vi pham céc quy dinh tai
Quy ché nay, vi pham cdc quy dinh cta phép luat gy thiét hai cho Cong ty lién quan dn viée thue
hién, quan Iy hoat ddng cong bd théng tin thi tiry theo tinh chét, mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky lut,
XU phat hanh chinh hodc bi truy ciru trach nhiém hinh su; néu gy thiét‘hai thi phai bodi thuong theo
quy dinh ctia phéap luit.

. Viée xtr 1 vi pham vé cong bd thong tin duge thyc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-CP ngay

31/12/2020 quy dinh x{r phat vi pham hanh chinh trong linh vyc chimg khoan va thi trudong chimng
khodan va cac vin ban phap luét cé lién quan khéc.

Téng giam dbc c6 quyén dua ra cac hinh thirc xur Iy vi pham phil hop véi chire ning va quyén han
ctia minh i v6i cac trudomg hop vi pham vé Quy ché cong bd théng tin nay.

Truong hop vi pham nghiém trong, vuot qua thim quyén gidi quyét ciia Tong giam dbc, Tong gidm
dbc s& bao cdo Hoi ddng quan tri xir 1y vi pham theo quy dinh.
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- Pidu 11. ThAm quyen xiv Iy vi pham

L.

D6i véi vi pham phét sinh tir ngudi cong bd thong tin: Viée xir 1y vi pham s& dugce thyc hién theo
quy dinh phép luat va thdm quyén ctia Hoi ddng quan tri.

2. Bbi v6i vi pham phat sinh tir ¢4 nhén truc thude phong ban Viée xur Iy vi pham s& duge thuc hién

theo quy dinh phap luét va thdm quyén ctia Téng Giam dbe.

Pidu 12. Trién khai thye hién

L
&

(O]

Can clr vao ndi dung Quy trinh, céc dbi tugng c6 lién quan c6 trach nhigm trién khai thue hién.

Trong trudmg hop ¢d nhitng quy dinh ctia phép ludt c6 lién quan dén nghfa vu CBTT chua duge d&

céip trong quy trinh ndy hoic trong trwdng hop c6 nhitng quy dinh méi cta phap luat khac véi nhimg
didu khoan trong Quy trinh thi nhitng quy dinh phép luét dé duong nhién duoc ép dung va didu chinh
nghia vu cong bd théng tin clia cc dbi teong c6 nghia vu CBTT lién quan.

Viée stra ddi bd sung Quy trinh nay do Chi tich HDQT quyét dinh sau khi duge Héi dong Quan trj

thong qua.

Noi nldin: TM. HOI PONG QUAN TRI

- Luu VECT.
- BKS
- HPQT
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTTCAC PHONG BAN LIEN QUAN
PHU LUC 1.1: PHONG TAI CHiNH KE TOAN

1 | Bao céo tai chinh quy

T01 da khong qua 30
ngay ké tir ngay két thic

quy

Tbi da khong qua 28

ngay ké tir ngay két thuc
quy

Béo cdo tai chinh quy da
dugc soat xét (néu cb)

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay tb chirc kiém
toan ky nhung khong
dugc vuot qua 45 ngay
ké tir ngay két thuc quy

Trong thoi han 03 ngay
ké tir ngay té chirc kiém
toan ky nhung khéng
duge vuot qui 40 ngay
ké tir ngay két thuc quy

Bao céo tai chinh ban nién da
duge soat xét (dbi voi cong
ty me hodc don vi ké toan
cdp trén c¢6 don vi ké toan
truc thudc t6 chirc bd may ké
toan riéng)

Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay td chirc klem
toan ky nhung tbi da
khoéng qua 60 ngay ké
tr ngay két thuc 06
thang dau nam tai chinh.

Trong thoi han 03 ngay
ké tir ngay t chirc klem
toan ky nhung téi da
khong qua 55 ngay ké
tr ngay két thic 06
thang dau nam tai chinh.

Bao cio tai chinh nim di
duogc kiém toan

Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay t& chirc kiém
todn ky nhung khong
duoc vuot qua 90 ngay
ké tir ngay két thiic nim
tai chinh

Trong th&i han 05 ngay
ké tir ngay td chirc kiém
todn ky nhung khéng
dugc vuot qua 85 ngay
ké tir ngay két thuc nam
tai chinh

: Loi nhuan sau thué thu
nhap doanh nghlep tai Bao

: sau ': ue trong ky
bad'ao:_bl l” :

| Cong b thong tin déng
f0 | thoi voéi Bao cdo tai
{ chinh can giai trinh

Trong vong 12 git sau
khi van ban giai trinh
dugc ban hanh

11
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Tai khoan cuia cong ty tai
ngén hang, chi nhanh ngan
hang nuéc ngoai bi phong
toa theo yéu cau clia co
quan ¢6 thdm quyén hoic

. GHIcHU,
. ':'(BQ phan ho

khi t6 chitc cung tmg dich Newdi quan tri

vu thanh toan phat hién c6 Trong thoi han 24 gi | Trong théi han 12 gio SUoLY J
. cong ty

dau hiéu gian I4n, vi pham

phép lujt lién quan dén tai

khoan thanh toan; tai

khoan dugc phép hoat

ddng trd lai sau khi bi

phong toa.

Thay d6i ndi dung ding ky ” . o1 o . | Ngudi quan tri

doanh nghiép Trong thoi han 24 gio | Trong thdi han 12 gi¢r oong 1y

Vl.e‘b 5 h~u Y 'hc;p Gonig Jem Trong thoi han 24 giy | Trong thoi han 12 gidr Nagucn quan tr}

toan da ky cong ty

Thong bao doanh nghiép

kiém toan da ky hop ddng

kiém to4n BCTC nim hodc "y s i . | Nguoi quan tri

thay a1 doiniks nghiép Trong thdi han 24 gi | Trong thoi han 12 gioy cang ty

kiém todn (sau khi da ky

hop dong).

Két qua diéu chinh hdi té " . " .. | Ngudi quan trj

BCTC (néu c6). Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 12 gidy . -

Y kién khong phai 1a y T " 1o s %3 .. | Nguoi quan tri

thoi han 24 Trong théi han 12 .
kién chép nhan toan phan one ol an 24 gio- | Trong thot han 12 gio cong ty,

12
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cua kiém toan vién do6i véi
BCTC.

Quyét dinh xir phat vi
pham phap luét ve thue

im thong tm _1{ _ho‘: _:' I chac

Codng bd théng tin vé hoat
dong chao ban, phat hanh,
niém yét, ding ky giao
dich va bao céo sir dung
von.

Theo quy dinh phap

Trong thoi han 24 giov | Trong thoi han 12 gio

luat vé chao bén, phat

hanh, niém yét, dang hanh, niém yét, dang
ky giao dich chimg ky giao dich ching
khoan khoéan

Theo quy dinh phap

luat vé chao ban, phat

cong ty

Nguoi quan tri

co quan nha nuéc c6 thim
quyén hogc khi cong ty c6
quyét dinh vé tam ngung
mdt phin hoic toan bd hoat
dong kinh doanh

Khl nhan du’oc vin ban cua

PHU LUC 1.3: HOI PONG QUAN TRI

Trong thoi han 24 gio

Trong thot han 12 gio

 (Bophinhd
)

Nguoi quan tri
cong ty

Bi thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky doanh nghiép; sira
ddi, bd sung hodc bi dinh
chi, thu héi Gidy phép
thanh 18p va hoat dong
hogc Gidy phép hoat dong;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

Qu)[et dinh mua lai co’
phiéu hodc ban ¢ phiéu
quy.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gi¢

Ngudi quan tri
cong ty

Quyét dinh ngay thyc hién
quyén mua cb phén cia
nguoi s¢ hitu trai phleu
kém theo quyén mua cd
phan hodc ngay thuc hién
chuyen dbi trai phleu
chuyén dbi thanh ¢b phiéu

Trong thoi han 24 gidy

Trong thoi han 12 gid

Nguodi quan tri
cong ty

13
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Quyét dinh chao ban ching
khodn ra nuéc ngoai va cac
quyet dinh lién quan dén
viéc chao ban, phat hanh
ching khoan theo quy dinh
phép ludt vé& doanh nghiép.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

Quyét dinh v& miic ¢b tirc,
hinh thue tra ¢ tirc, thoi
gian tra cb tirc; quyet dinh
tach, gop cb phiéu.

Trong thdi han 24 gio

Trong thoi han 12 gi¢

Nguoi quan tri
cong ty

Quyet dinh vé& viéc tb chuc
lai doanh nghiép (chia,
tach, hop nhat, sap nhap
doanh nghiép), giai thé

| doanh nghiép. phd san

doanh nghiép;

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

Quyet dinh thay d6i ma sé
thué, tén cdng ty, con diu
cua cong ty.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

Quyet dinh thay dbi dia
diém, thanh 18p méi hoic
dong cira tru s& chinh, chi
nhénh, nha may, vin phong
dai dién

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gi¢

Ngudi quan tri
cong ty

10

Quyét dinh ban hanh, sira
doi, bo sung Diéu lé.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gitr

Nguoi quén tri
cong ty

L

Quyét dinh chlén lugce, ké
hoach phit trién trung han
vi ké hoach kinh doanh
hang ndm cta cong ty.

Trong thoi han 24 giv

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

12

Quyét dinh thay dbi ky ké
todn, chinh séch ké toan ap
dung (trir truong hop thay
dbi chinh séch ké toan ap
dung do thay d6i quy dinh
phép luat).

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gi¢

Nguoi quan tri
cong ty

13

Quyet dinh tham gia gép
von thanh 14p, mua dé ting
s& hiru trong mot cong ty
din dén cong ty do trd
thanh cong ty con, cong ty
lién két hogc ban dé giam
s& hitu tai cong ty con,
cong ty lién két din dén
cong ty dé khong con la
cong ty con, cong ty lién

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quén tri
cong ty

14
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[ két oac giai thé 06n ' -

con, cong ty lién két.

"GHICHU

(B§ phan h§ :f
. by

14

Cong ty dang ky md hinh
cong ty va loai bao cao tai
chinh phai cong bd théng
tin sau khi ding ky ngay
giao dich dau tién hodic
dang ky lai loai bao cao tai
chinh khi thay di mé hinh
cong ty (do tham gia gop
vbn thanh lap, mua dé ting
s& hiru trong mot cong ty
dan dén cong ty d6 tro

| thanh cong ty con, cong ty

lién doanh, cong ty lién ket
hoic ban dé giam s hitu
tai cOng ty con, cong ty lién
két, dan dén cong ty d6
khong con 1a cong ty con,
cong ty lién doanh, cong ty
lién két hoc giai thé cong
ty con, cong ty lién doanh,
cong ty lién két hodc thanh
lap, giai thé don vi truc
thudc) theo mau
CBTT/SGDHCM-07.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

15

Quyét dinh cia PHPCD
hodc HPQT thdng qua hop
dbng, giao dich giita cong
ty vai ngudi ndi bd hodc
ngudi co lién quan ngudi
¢6 lién quan cua nguoi ndi
bd hodc ngudi c6 lién quan
cua cong ty dai ching;

Trong thoi han 24 gid

Trong thoi han 12 gi¢

Nguoi quan tri
cong ty

16

Thay d6i s6 lugng ¢ phiéu
c6 quyén biéu quyét dang
Iuvu hanh. Thoi diém CBTT
thyc hién nhu sau:

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

17

-Trudng hop cong ty phat
hanh thém c6 phiéu hozc
trai phiéu chuyén ddi, ¢b
phiéu wu dai thanh ¢ phiéu
tinh tir thoi diém cong ty
béo cdo UBCKNN vé két
qua phat hanh, két qua
chuyén ddi theo quy dinh

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

15

Nl * dO



phé ut 2’1 .

chimg khoan;

18

-Trudong hop cong ty mua
lai c¢b phiéu ciia chinh minh
hoic ban cb phiéu quy, tinh
tir thoi diém cong ty bao
céo két qua giao dich cd
phiéu quy theo quy dinh
phap luat vé giao dich cd
phiéu qu¥;

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

19

-Truomg hop cong ty mua
lai ¢6 phiéu cta can b

| cong nhén vién theo

chuong trinh Ira chon cua
nguoi lao dong trong cong
ty hodc mua lai ¢6 phiéu 1é
cua cong ty thong qua cong
ty chiing khoan; cong ty
ching khoén mua cb phiéu
cta chinh minh theo yéu
cAu ctia khach hang hogic dé
sira 16i giao dich, cong ty
CBTT trong vong 10 ngay
d4u tién cua thang trén co
s& cac giao dich da hoan tit

va cdp nhét dén ngay
CBTT.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Nguoi quan tri
cong ty

20

Quyét dinh v& viéc thay
ddi, bd nhiém méi, bd
nhiém lai, bdi nhiém nguoi
ndi bd.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

21

Trudmg hop thanh vién Hoi
dong quan tri, Kidm soat
vién co don xin tir nhiém
khi chua duge thong qua
tai Pai hoi déng cd dong,
t& chirc niém yét thyc hién
cong bb don xin tir nhiém
Trong thdi han 24 gior ké tir
khi nhan duge don xin tir
nhiém.

Trong thoi han 24 gio

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

16




22

Quyét dinh mua, ban tai

san hodc thyuc hién cac giao
dich c6 gid tri 16n hon 15%
tong tai san ciia cong ty cin
cur vao bdo cdo tai chinh
nam gan nhét duoc kiém
todn hodc bdo cdo tai chinh
06 thang gan nhit dugc
soat xét. Truong hop cong
ty dai chiing 13 cong ty me
thi cin ¢t vao bao cdo tai
chinh hop nht;

Trong thoi han 24 giey

Trong thoi han 12 giey

Ngudi quén trj
cong ty

23

Nhén dugc quyét dinh khoi
tb dbi voi cong ty, ngusi
néi bd cua cdng ty; tam
giam, truy ctru trach nhiém
hinh sy di véi nguoi ndi
b6 ciia cong ty.

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 giey

Ngudi quan trj
cong ty

24

Nhén dugc ban an, quyét
dinh d4 c6 hiéu luc phép
luét ctia Toa 4n lién quan
dén hoat dong cua cong ty;

Trong thoi han 24 gi¢y

Trong thoi han 12 gio

Ngudi quan tri
cong ty

25

Cong ty nhan dugc thong
bdo cia Toa 4n thy ly don
yéu ciu mé thi tuc pha san
doanh nghiép.

Trong thoi han 24 giey

Trong thoi han 12 gi¢y

Ngudi quan tri
cong ty

26

Khi xdy ra cac sir kién khéc
¢6 anh hudng 16n dén hoat
dong san xuat, kinh doanh
hogc tinh hinh quén trj cia
cong ty.

Trong thoi han 24 gie

Trong thoi han 12 giy

Ngudi quan tri
cong ty

27

Puoc chip thuan hodc huy
bo niém yét tai S¢ giao
dich chimg khoan nuéc
ngoai.

Trong thoi han 24 giy

Trong thoi han 12 giy

Ngudi quan tri
cong ty

28

Quyét dinh ting, giam vén
diéu 1&.

Trong thoi han 24 givy

Trong thoi han 12 giy

Ngudi quan tri
cong ty

29

Quyét dinh gép vén dau tur
vao mét t6 chic, du én,
vay, cho vay hodc c4c giao
dich khéc véi gia trj tir 10%
tro 1én trén tong tai san cua
cong ty tai BCTC nam gén
nhét dwoc kiém todn hoac
BCTC ban nién gin nhat
dugce soat xét.

Trong thoi han 24 gigy

Trong thoi han 12 gioy

Nguoi quan tri
cong ty

17
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Quyet dmh g6p von ¢ gia
tri tir 50% trér 1én von diéu
30 gﬁ?hr:g:z?nc;g g:icua & | Trong thoi han 24 gir | Trong tho han 12 giv I:(.)gn‘g’tlyq“a“ trl
chitc nhén vén gop trudce
thoi diém gop vbn)
Sau khi thay dbi ky ké
toan, cong ty dai chiing Trong thoi han 10 Trong thoi han 10 ngay,
cong bd bao cdo tai chinh ngay, ké tir ngay t6 ké tir ngay t chirc kiém
31 cho giai doan giira 02 ky ké | chuc kiém todn ky toan ky nhung khong Ngudi quan tri
todn ciia ndm tai chinh ¢li | nhung khéng qua 90 qua 90 ngay ké tir ngay cong ty
vanam tai chinh méi theo | ngay ké tir ngdy bit diu | bit diu caa nam tai
quy dinh phap luit vé ké cla ndm tai chinh mé&i. | chinh méi.
todn doanh nghiép.
- Cong ty thuc hién - Cong ty thuc hién
cong bd thong tin theo c6ng bé thong tin theo
quy dinh ké tirkhi ban | quy dinh ké tir khi ban
hanh quyét dinh/nghj hanh quyét dinh/nghj
Déi véi céc su kién cén c6 quyét va cong bd thong | quyét va cong bd thong Noudi auan fri
32 |su chap thuén clia co quan | tin Trong thoi han 24 tin Trong thoi han 24 U quan i
¢6 tham quyén gioy ké tir khi nhén duge | gio ké tir khi nhén dugc cong ty
vén ban chap thuin van ban chap thuén
hodc khong chép thudn | hodc khong chép thuan
cuia co quan ¢é thdm ciia co quan cé thim
quyén. quyén
Cong bd thong tin vé giao Theo quy dinh phap luét Theo quy dinh phap luat
33 dich mua lai ¢ phleu cta | vé viéc mua lai cb phIeu vé viéc mua lai cd phleu Ngudi quan tri
chinh minh, ban ¢6 phiéu | ciia chinh minh, b4n ¢ | cta chinh minh, ban ¢4 | cong ty
quy phiéu quy phiéu quy
Tong tai san (ghi trong s6 | CBTT va bdo cho cdc | CBTT va bao cho cac
34 ké toan) giam hon 10% do | chi ng trong vong 15 chi ng trong vong 15 Nguoi quan tri
mua lai ¢6 phiéu cta chinh ngay ké tir ngay hoan tit ngdy ké tir ngay hoan tit cong ty
minh thanh toan thanh toan
B(} '1 How( N THEO YEU ¢
Truong horp cong ty nhan
biét duge sur kién, thong tin
la.manhhuongdengla Neudi qudn tri
35 | chimg khoan ciia chinh Trong thoi han 24 gioy Trong thoi han 12 gio guo quan ry
cdng ty, cong ty phai xac gLy
nhdn hogic dinh chinh v& sy
kién, thong tin d6; -

18
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Theo yéu cdu cia Uy ban

Ching khoan Nha nudc, So

36 | Giao dich Chimg khoén
khi:
;iér)gyngﬁiég txl'(;eng Zgﬂ Trong thoi han 24 gi Trong thoi han 12 gio Nigudi quin tr]
37 loi 1 P . | tir khi nhan dugc yéu tir khi nhan dugc yéu ;. *
oi ich hgp phap ctha nha | 3 cong ty
ddu tur: ciu cau
ﬁ%ncé’ﬁgg"t‘;gm?ﬁl hll‘f;ln g‘l‘fg Trong thoi han 24 git | Trong thoi han 12 gid |\ oo o s
38 dn i chi .5 5| tir khi nhan dugce yéu tir khi nhan dugce yéu - i
én gia chimg khoan va cén | X cong ty
phai x4c nhan thong tin d6. | “*% cau
Trudong hop hiy ndi dung
| thong bao vé ngay dang ky
cubi cung thue hién quyén
lién quan dén ty 1& thuc
hién va ngay dang ky cudi
cing ddi véi cac trudng
hop phat hanh ¢b phiéu cho | Trong thoi han 24 gié | Trong thoi han 12 gioy
cd dong hién hiru va céc | ké tirkhi rathong bdo | ké tir khi ra théng bo Neudi quan tri
39 | truong hop lién quan dén | nhung chdm nhit 05 nhung chdm nhat 04 06%1 g tyq '

viéc di€u chinh gid tham
chiéu tai ngay giao dich
khoéng hudng quyén theo
Quy ché huéng din giao
dich ching khodn cua
SGDCK, CBTT va gui
thong bao cho SGDCK néu
rd 1y do huy.

ngay lam viéc trudce
ngay dang ky cudi cung

ngay lam viéc trude
ngay déng ky cudi cung

19
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PHU LUC 1.4: BAN TONG GIAM POC

 NOI DUNG CBTT

Béo céo thuong nién

Chéam nhét 20 ngay sau
ngdy cong bb bao cao
tai chinh ndm dugc
kiém toan nhung khong
duoc vuot qua 110
ngay, ké tir ngay két
thic ndm tai chinh

%@%ﬁg

" (Bophinhé

Ch4am nhét 20 ngay sau
ngay cong bd béo cdo
tai chinh nim duoc
kiém toan nhung khong
duoc vuot qua 110
ngay, ké tir ngay két
thic ndm tai chinh

£

- tro)

Ngudi quan
tri cong ty

- M0t ban dit ligu dién tur
theo dinh dang Excel

Céng bb thong tin vé viée

Chimg khoan TP. Ho
Chi Minh

i e B e e S
Cham nht 30 ngay, ké | Cham nhét 30 ngay, ké
«Bdo cdo tinh hinh quan tri tir ngay ket thic 06 tr ngay ket thic 06 Nguoi quan
cong ty ban nién thang dau nam duong thang dau ndm duong tri cong ty
lich lich
Béo cdotinh hinh quintrj | Cramnhat 30 ngdy, k& | Chim nbiaf 30 gy, ke | o i s
o o tir ngay ket thiic nam tir ngay két thic nim i
cong ty nam duong lich duong lich tr} cong ty
Bang cung cap thong tin V& | 1 yarm B4o co tinh | Giri kém Bo céo tinh
quin trj Cong ty theo Mau | 4o van i coing ¢ hinh quan trj cong t
CBTT/SGDHCM-03: PO AIARI] SOVS Y I Quan h CONGLY | Novrai quan
i g il dén S¢ Giao dich dén S¢ Giao dich o
- M6t ban bao cao tri cong ty

Chimg khoan TP. H
Chi Minh

lop danh bbb g s | th;‘?“ 2g ngiy trudc | Toi thdi‘f’“ 2]2 ngay frude. | Ngutd quan
quyén tham dy hop i hoi ngdy dang ky cubi cing | ngay ding ky cudi cing | tri cong ty
Cham nhét 21 ngay Ch4m nhét 21 ngay
trude ngay khai mac trude ngay khai mac
Tai liéu hop Dai hoi déng cb | hop PHPCD (Néu Diéu | hop PHDCD (Néu Diéu | Ngudi quan
dong Ié Cong ty khong quy 1é Cong ty khong quy tri cong ty
dinh thoi han khdc dai | dinh thoi han khdc dai
hon) hon)
Bién ban hop va Nghi quyét
cua PHDPCD va bd tai liéu
thong qua tai Bai hoi Trong thoi han 24 gio | Trong thori han 24 gio
T',:W:"g ho;? Dai hji ‘d‘ong’ ké tir khi thong qua ké tir khi théng qua Ngudi quan
"‘?f’"’"% th(zng qua Viee Ifuy Nghi quyét va Bién ban | Nghi quyét va Bién ban | trj cong ty
niém yét, cong ty phdi cong | op PHDCD hop PHDCD

bé thong tin vé viéc hiy
niém yét kém theo ty I¢
thong qua cua cé dong
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“khong phdi la ¢6 dong Ién. |

11

12

Thuc hién CBTT cho
UBCKNN, V8D, béo cédo
cho SGDCK dbng thoi
CBTT vé ngay ding ky cudi
cling dy kién thuc hién
quyén cho ¢ dong va cac
tai liu lién quan.

Cong bo thoéng tin vé ty 1€
s& hitu nudce ngoai

Cong bé thong tin vé viée .

g | 18p danh sich cd dong co T6i thiéu 20 ngay truée | Téi thiéu 20 ngay truée | Ngudi quan
quyén tham dy hop Dai héi | ngay dang ky cudi cling | ngdy ddng ky cudi cung | tri cong ty
dong cb dong

Cham nhit 10 ngay Cham nhét 10 ngay
Phiéu ldy y kién, du thao trugce thoi han phai giri | trudce thoi han phai giri

9 Nghi quyét DHPCP va cac | lai phleu 14y y kién lai phiéu‘ liy v kién Ngudi quan
tai liéu giai trinh du thao (Néu Diéu Ié Cong ty (Néu Diéu lé Cong ty tri cong ty
Nghi quyét khong quy dinh thoi han | khéng quy dinh thoi han

khdc dai hon) khdc dai hon)
Bién ban kiém phiéu va
Nghi quyét cia PHPCD
Truong hop Dai hoi dong Trong thoi han 24 gio Trong thoi han 24 gio
c6 dong thong qua viéc hiy ké tir khi théng qua ké tir khi thong qua e
10 | niém yét, con hdi cén Nghi quyét va Bién ban | Nghi Bién ban Ngum quag
¥ g1y p g ght quyc n ghi quyét va Bié A
bo thong tin vé viéc hiy kiém phiéu l4y y kién kiém phiéu ldy v kién tri cong ty
niém yét kém theo 1y 1¢ cb dong cb dong
théng qua ctia ¢6 dong
khéng phai la cé dong lom,

Cham nhét 20 ngay Cham nhét 20 ngay
truée ngdy déng ky cudi | trude ngay dang ky cubi
cung dy kién (thwe hién | cting dyr kién (thyc hién
quyén tham dy hop quyén tham du hop
bHDCD) PHDCD)

Cham nhét 10 ngay lam | Cham nhit 10 ngay lam

viée trude ngay ding ky
cudi cung du kién (thuc
hién céc quyén khac)

Theo quy dinh phap luét
CK huéng dan hoat
dong du tw nude ngodi
trén TTCK Viét Nam

vi€e trude ngay déng ky
cudi cling du kién (thuc
hién cac quyen khac)

Theo quy dinh phap luét
CK huéng dan hoat
dong dAu tr nuée ngoai
trén TTCK Viét Nam

Ngudi quan
tri cong ty

Nguodi quan
tri coOng ty
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Danh sach ¢6 dong nha
nudéc, ¢d dong chién luoc,

Chém nhat 1a ngay
10/06
(Can cit trén danh sdch

Chém nhat 1a ngay
10/06
(Cdn cir trén danh sdch

Ngudi quan

15

tai thoi diém 06 thang cudi

nim duorng lich

-.;(:()N(, BO T_' IONG

Cong ty nhan duo'c don xin
tir chirc cia ngudi ndi bd
(cong ty cn néu rd vé thoi
diém hiéu luc theo quy dinh
tai Ludt Doanh nghi¢p va
Diéu 1& cong ty)

thoi diém gan nhdt

trwo'c ngay 30/1 1)

Trong thoi han 24 gio

- :; tdlii;g dllorn vg ;ﬁg:le;a?luy co dong dugc ché'{ dén |cé dong duwoc ché"t dén | tri congty
e dume“}mh & thoi diém gdn nhdt thoi diém gén nhdt
g4 truée ngay 31/05) truée ngay 31/05)
Danh sach c6 d6ng nha f;ﬁl; nhat I gdy gl;;igl Blss gy
14 2§%cholgznvgai}:erilig:c i’ (Can cik trén danh sach | (Can cit trén danh sach | Ngudi quin
£ P quy co dong dugc chot dén | c6 dong duoc chot dén | tri cong ty

thoi diém gan nhdt

trudc ngay 30/11)

Trong thoi han 12 gi¢

Ngudi quan
tri cong ty

16

Cong ty gtri (Ban clng) cho
Uy ban Chimg khoén Nha
nuée Ban cung cp thong
tin ctta nguoi ndi bd mai
(néu c6) theo Phu luc s6 03.

Trong thoi han 24 gid

Trong théi han 12 giv

Ngudi quan
tri cong ty

17

Cong ty gui cho SGDCK
Ban cung cp théng tin
(truomg hop bd nhiém ngudi
ndi bd méi) theo Phu luc s6
03 kém theo va Danh sich
ngudi ndi bo va ngudi ¢d
lién quan theo miu
CBTT/SGDHCM-05.

Trong vong 03 ngay
lam vige ké tir ngay
cong bd thong tin vé
viéc thay ddi ngudi noi
bd

Trong vong 03 ngay
lam viée ké tir ngay
cong b théng tin vé
viéc thay d6i ngudi noi
bd '

Ngudi quan
tri cong ty

18

Trudng hop c6 sur thay dbi
nguoi c¢é lién quan cia
ngudi ndi b, Cong ty bao
céo cho SGDCK vé thay dbi
nguoi ¢6 lién quan cua
ngudi ndi b theo miu
CBTT/SGDHCM-06.

Trong vong 03 ngay
lam vige ke tr ngay
thay doi

Trong vong 03 ngay
lam viéc ke tir ngay

thay doi

Ngudi quan
tri cong ty
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01 DUNG ¢

To chuc niém yét gui cho
SGDCK TP HCM (HOSE)
cac tai liéu sau:

a. M6t (01) ban tom tit sb
cb déng cla cong ty tai ngay
dang ky cu01 cung dé thuc
hién quyén theo miu
CBTT/SGDHCM-09.

b. Mot (01) béan dir liéu dién
tir dinh dang excel danh
sach cb dong tai ngay chét
danh sach thyc hién quyén.

Trong vong 15 ngay ké | Trong vong 15 ngay ké
tir ngay déng ky cudi tir ngay ding ky cuoi
cling cung

Nguoi quan
tr] cong ty

- PHULUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUGNG KHAC

1.

Coéng b6 théng tin vé sé hitu cb phiéu cia b dong 16m, nhém ngwoi c6 lién quan nim giir tir
5% tré  1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyét ciia Céng ty

T chirc, c4 nhén khi tr thanh hogic khéng con 1a ¢6 déng 16n; nhém ngudi cé lién quan sé hitu tir
5% trés 16n sb ¢b phiéu co quyén biéu quyét ctia Cong ty phai cong bd thong tin va béo cdo vé giao
dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK theo miu quy dinh tai Miu 14 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay tr¢ thanh hodc khong con 1a cb
dong 16n.

C6 dong 16m, nhém ngudi c6 lién quan nim gitt tir 5% trd 1én s cb phidu c6 quyén bidu quyét cua
Cong ty khi ¢6 thay déi vé sb luong ¢b phiéu qua céc ngudng 1% s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét
phai CBTT va bdo cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Miu 15 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay l1am vige, ké tir ngay c6 sy thay dbi trén.

Ghi chi: Khong dp dung CBTT ddi vdi cic ddi tugng khong chi dong thuc hién giao dich trong
truomg hop thay doi ty Ié nim gitt ¢6 phiéu c6 quyén biéu quyét phat smh do Cong ty mua lai ¢

Dphiéu ciia chinh minh hodc phdt hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tw A sé hiru 5,2% s luong cé phiéu cé quyén biéu quyét cia té chirc niém yét X,
Ngay T, 6ng A dit lénh giao dich mua vao lam tdng 1y Ié ndm gifk ¢6 phz’éu X tir 5,2% lén 5,7%.
Tiép sau do, vio ngay T°, 6ng A dat Iénh mua tiép lam tang 1y Ié nim gite c8 phiéu X tir 5,7% Ién
6,1%. Giao dich tai ngay T’ da lam cho 1y 1 56 hitu c6 phiéu X cia ong A thay doi vuot qua
nguong 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thiic viéc thanh todn giao dich
chitng khodn, 6ng A phdi cong bé thong tin va bdo cdo céng ty X, Uy ban Chueng khodn Nha nuée

va 8¢ giao dich chimg khodn vé viéc thay doi 1y I¢ s hitu cé phiéu ciia minh.
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— Cong ty cong bb trén website cia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao cdo
lién quan dén sy thay ddi ty 18 so hiru cd phiéu, quyén mua cb phiéu, chimg chi qu§ ciia cac déi
tugng nay.

2. Cong bo théng tin vé giao dich ciia Ngwdi ndi bova ngwoi ¢ lién quan clia ngwoi ndi b
Nguoi ngi bd ctia Cong ty va ngudi c6 lién quan ciia di twong nay phai cong b thong tin, béo cdo
trudc va sau khi thue hién giao dich cho Céng ty, UBCKNN va SGDCK khi gi4 tri giao dich dw
ki¢én trong ngay tir 50 triéu ddng tré 1én hodc gia tri giao dich dv kién trong timg théng tir
200 triéu ddng tré 1én tinh theo ménh gia (d6i voi cb phiéu, trai phiéu chuyén dbi) hoic theo
gia phat hanh gin nhét (36i véi chimg quyén c6 bao dam) hodc gia tri chuyén nhwong (d6i
v6i quyén mua cb phiéu, quyén mua tréi phiéu chuyén i), ké ca trudmg hop chuyén nhuong
khong théng qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hodc duge cho, ting hodc
duoc ting, thira ké, chuyén nhuong hoic nhan chuyén nhugng chung khoan va cac trudong hop
khac), cu thé nhu sau:

— Trude khi thue hién giao dich: Truéc ngay thuc hién giao dich tdi thidu 1a 03 ngay lam viéc,
NNB ctia Cong ty va NCLQ ciia NNB phai CBTT va bao cdo cho UBCKNN, SGDCK va Céng
ty vé viéc du kién giao dich cb phiéu ) theo MAu 16 — GD NNB tai Phu luc 3 kém theo Quyché
nay.

— Thoi han thyc hién giao dich khong dwoc qua 30 ngay, ké tir ngdy ding ky thuc hién giao dich
v chi duoc bat dau tién hanh phién giao dich dAu tién vao ngay giao dich lidn sau ngay co thong
tin cong bd tir SGDCK(Trir truong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phdt hanh co
phiéu hodc giao dich chao mua cong khai, déi tuwong phdi CBTT duwgc mién trir nghia vu quy
dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phdp ludt vé hoat dong chio bdn, phdt hanh, chao
mua cong khai).

Ghi chi: NNB ciia Cong ty va NCLQ ctia NNBkhong duoc dong thoi déing ky giao dich mua va bdn
c6 phiéu trong ciing mot dot dang ky va phai thuc hién giao dich theo d:?ng thoi gian va khoi lugng
da dang ky.

— Sau khi thyc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tit giao dich
(trudng hop giao dich két thiic trude thoi han ding ky) hodc két thic thai han du kién giao dich,
NNB ctia Cong ty va NCLQ ctia NNB phai bdo c4o cho UBCKNN, SGDCK va Céng ty vé két
qua giao dich theo Miu 17 — GD NNB tai Phy luc 3 kém theo Quy trinh nay, ddng thoi giai
trinh nguyén nhén khéng thyc hién duoc giao dich hoic khong thuc hién hét khéi luong ding ky
(néu cb).

3. Ghichu
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NNB ctia Céng ty va NCLQ ctia NNB chi duoc dang ky va thue hién giao dich tiép theo khi di béo
cdo két thiic dot giao dich trude do.

Trudng hop sau khi ding ky giao dich, déi tuong dang ky giao dich khong con 12 NNB ctia Cong ty
va NCLQ ctia NNB, d6i tugng dang ky giao dich van phai thuc hién viée bdo cdo va cong bd thong
tin theo quy dinh. _
Truong hop cong ty ching khoan 1a NCLQ ciia NNB ciia té chitc niém yét, ding ky giao dich, khi
thue hién sira 16i giao dich ¢ phiéu niém yét, ding ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich stra 13i.

Truong hop cong ty me hodc céc té chirc chinh tri, t& chitc chinh tri - x4 hoi ctia Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), c4 nhan giit chitc danh quan 1y khéc theo quy dinh tai Diéu 1& cong
tythuc hién giao dich ¢b phiéu phai thuc hién nghia vy cong bd théng tin nhu quy dinh dbi voi
nguoi ndi bd.

Cong ty cong bd trén website ctia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén dugc bao cao

lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB ctia Cong ty va NCLQctia NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

I' ' Ky hi¢u mau biéu

Mau 01 — BCTN

File mau

Mau 01 - BCTN.docx

No1 dung

Bao cdo thudng nién
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC )

Miu 02 - BCCTT

Mau 02 -
BCCTT.docx

Ban cung cép thong tin ngudi ndi bd
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC )

M2u 03 — BCQT

Béo céo quan tri 06 thang dAu nam/nam
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)

MAu 04 - BC

Mau 04 - BC.docx

Béo cdo tién d6 sir dung von thu duoc tir
dot chao ban )
(Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP)

Mau 05 - THQ

Mau 05 - THQ

Thoéng tin lién quan dén ngay dang ky cubi
cung thuc hién quyén cho ¢ dong hién hiru
(Quyét dinh 02 /QD-VSD ban hanh ngay
02 thang 01 nam 2020)

Mau 06 - DS

Mau Ogm-mas.docx

Danh sich ¢ déng nha nudc, ¢d dong
chién lugc, cb déng 16n va cb phiéu qu§
cong ty (Quyét dinh s 340 /QD-
SGDHCM)

Mau 07 - CCTT

Mau 07 - CCTT.docx

Béng cung cip thdng tin vé quan trj cong

ty
(Quyét dinh sb 340/QD-SGDHCM)

Mau 08 - DSNNB

Mau 08 - DSdocx

Danh séach ngudi ndi bd va nhilmg ngudi ¢
lién quan )
(Quyeét dinh so 340/QD-SGDHCM)

M4u 09 - TB

Mau 09 - TB.docx

Thay d6i ngudi 6 lién quan cia ngudi ndi
b
(Quyét dinh sb 340/QD-SGDHCM)

10

Maiu 10 - DK

Mau 10 ;wDKdocx

T -

Diang ky mo hinh cong ty va loai béo céo
tai chinh ’
(Quyét dinh so 340/QD-SGDHCM)
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Thay doi so lugng co phicu c6 quyen biéu

11 | MAull-TDCP | wsu11-1ochdos | GUYEL dang luu hanh
: (Quyét dinh s6 340/QD-SGDHCM)
x : Tém tit sd cb dong clia cong ty
12| Man 13 -TISCD Mau 12 - (Quyét dinh sb 340/QP-SGDHCM)
TTSCD.docx
x Cong bb thong tin bét thuong
13§ M3 =CBTT (Quyét dinh s 340/QD-SGDHCM)
Béo cédo vé ngay trd thanh/khong con 1a ¢6
14 Mau 14 - CBL donglon
(Théng tu s6 96/2020/TT-BTC )
Béo cdo vé giao dich c6 phiéu cua cb dong
16n, nha dau tu s& hiru tir 5% trd 1€n s6 co
' x ) e phiéu c6 quyen biéu quyet cuia cbng ty khi
15 Widu 15 =GB Mau 15 -CDLdocx | ¢6 thay ddi 80 luong cd phleu qua cac
' ngudng 1% so cd phiéu c6 quyén bidu quyét
(Théng tu sb 96/2020/TT-BTC )
Théng béo Giao dich ¢b phiéu ciia Nguoi
x ndi bd va nguoi ¢o lién quan cua cia nguoi
16 | MA16~GDNNB | .0 oveiaNnih.doc ndi bd
(Théng tu s& 96/2020/TT-BTC )
Béo cdo Két qua giao dich ¢ phiéu cua
x = Ngudi ndi by va ngudi ¢6 lién quan cta
17 | Maul7-GDNNB | .~ P

ngudi ndi bo
(Thoéng tu s6 96/2020/TT-BTC )
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