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CONG TY CO PHAN TAP DOAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THIEN LONG Dic lip — Tu do — Hanh phie
REREX khwh®
56 01/2013/Quy ché vé quan trj Cong 1y Tp.HCM, Ngay 06 thang 06 nam 2013

QUY CHE QUAN TR]
CUA CONG TY CO PHAN TAP POAN THIEN LONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 05/NQ-HDQT ngay 06 thang 06 nam 2013 cua HDQT)

I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay dugc xay dung theo Thong $0 121/2012/TT-BTC ngay 26/07/2012 cia Bo Tai

chinh. quy dinh vé& quan tri Cong ty cua Cong ty C6 phan Tap doan Thién Long.

Didu 2. Giii thich thuit ngir va chir viét tit

[S8]

Ngudi ¢6 lién quan 1a cé nhén hofc 5 chire duge quy dinh tai Khoan 34, Dicu 6 Ludt Chimg

khoan.

Thanh vién HPQT khéng diéu hanh la thanh vién HDQT khong phai la Téng giam doc, Pho

Téng giam dde, Ké todn truong va nhimg can b quan 1y khac duge HDQT b6 nhiém.

Thanh vién HPQT doc 1dp la thanh vién HDQT dép ung cac diéu kién sau:

a. La thanh vién HPQT khong diéu hanh va khéng phai 1 nguoi ¢6 lién quan vai Tong gidm
déc, Phé Téng giam dbc, Ké toan trudng va nhimng can by quan 1y khic duge HDQT bo
nhiém.

b. Khong phai 1a thanh vién HDQT, Téng gidam doc, Pho Téng giam ddc cia cic cong Ly con.
cong ty lién két, cong ty do cong ty nim quyén kiém sodt.

Khéng phai la ¢6 dong 16n hodc nguai dai dién ctia co dong 16n hode ngudi ¢o lién quan cua

(o]

¢ dong lém clia cong ty.

d. Khong lam viée tai cac to chirc cung cap dich vu tr van phap ludt, kiém toan cho cong ty

trong hai (02) nam gan nhat.

LR
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Khong phai 13 ddi tac hoac ngudi lién quan cua doi tac ¢d gia tri giao dich hang nam véi
cong ty chiém tr ba muoi phin trim (30%) tra 1én tong doanh thu hoic tong gid tri hang

hod, dich vu mua vao cua cong ty trong hai (02) ndm gan nhat.

4. “Cong ty” la Cong ty Cd phin Tap doan Thién Long

5. “HDQT" la Hoi dong Quan tri

6. “BHDCD™ la Pai hai (.|{:‘IIE':' Co dong

7. “BKS” Ia Ban kiém sodt

8. “Pai bicu” la Co dong, ngudi dai dién (ngudi duge c6 dong ty quyén)

Dicu 3

11. CO DONG VA DAI HOI PONG CO DONG

. Quyén va nghia vy cua co dong

I. Co dong ¢o day du cde quyén va nghia vy theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép. cac van ban

phap luat lién quan va Diéu Ié cong ty, dic biét la:

d.

Quyen ty do chuyén nhuong ¢o phan da duge thanh toan day du va dugc ghi trong so ¢o
dong cua cong ty, trir mot s6 truong hop bi han ché chuyén nhugng theo quy dinh cua phap

ludt. Dicu I¢ cong ty va quyet dinh cua DHDCD,

Quyen duge doi xir cong biang. Moi ¢6 phan cta ciing mdt loai déu tao cho 6 déng so hiru
cae quyen, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop céng ty ¢é cac loai ¢é phéin uu dai,
cac quyen va nghia vu gan lién voi cac logi ¢6 phan uu déi phai duge céng bo day du cho ¢o

dong va phai duoe DPHDCD thong qua.

Quyen duge thong bio diy du théng tin dinh ky va thong tin bat thudmg vé hoat dong ctia
cong ty.

Quyen va trach nhi¢m tham gia cac cude hop BPHDCD va thye hién quyén biéu quyét trire
Lif:p hoiie thong qua dai dién dugce uy quyén hodc thuce hién bo phiéu tir xa.

Quyen duge uu tién mua ¢6 phan mdi chao ban tuong tng voi ty 1€ so hitu ¢6 phan trong

cong ty.

2. Cé dong co quyen bao vé cac quyen lgi hgp phap cua minh. Trong trugng hop quyét dinh eta

PHDCD, quyét dinh cua HDQT vi pham phap ludt hodc vi pham nhiig quyén lgi co ban cia

¢o dong theo quy dinh cua phap ludt, ¢6 dong ¢6 quyén dé nghj huy quyét dinh dé theo trinh ty,

thu tue phap luat quy dinh. Truong hop cac quyét dinh vi pham phap ludt gy ton hai t6i cong

wn
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ty, HPQT, BKS, Tong giam doc dicu hanh phai den b cho cong ty theo trich nhiém cua minh.

C0 ddng ¢6 quyen yéu ciu eong ty boi thuamg ton that theo quy dinh cua phap luat.
A . . . A - -
Di¢u 4. Trach nhiém cua cd dong lém
1. Co dong 1on khong duge loi dung wu thé etia minh gdy 10n hai dén cac quyén, lgi ich cua cong
ty va cua cac ¢ dong khic.

2. Co dong lon ¢o nghia vu ¢ong bo thong tin theo quy dinh cua phap luat.
Diéu 5. Dicu I¢ cong ty

1. Diéu I¢ cong ty khong duoe trii vai cic quy dinh tai Ludt Doanh nghi¢p va cic van ban phap
ludt ¢o lién quan.

.
=

2. Cong ty tham chiéu Piéu 1¢ mdu tai Phy luc cua Thong wr 121 dé xdy dung Diéu I¢é cong ty.

. -
s -

Diéu 6. Cujc hop Dai hdi dong ¢6 dong thudng nién vi bat thudng

1. Cong ty xdy dung va cong bo trén trang thong tin dién tu cua cong ty quy dinh vé trinh . thu
tuc tri¢u tap va biéu quyét tai PHDCD theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép. cac van ban phap

ludt lién quan va Piéu I& cong ty.

a. Thong bio vé viée chdt danh sach ¢ dong ¢6 quyén tham du hop DHPCD.
b. Thong bao tri¢u tap DPHDCD.

c. Cich thire dang ky tham du BPHDCD.

d. Céch thire bo phiéu.

¢. Cich thirc kiém phiéu, doi vai nhitng van dé nhay cam va néu ¢6 dong ¢o yéu ciu, cong ty

phai chi dinh té chire dge lap thue hién viée thu thap va kiém phiéu.
f.  Thong bao két qua kiém phiéu.
g. Yéu ciu huay bo quyét dinh caa PHDCD.
h. Lap bién ban PHDBCD.

Théng bio quyét dinh PHDCD ra cong chiing.

-

2. Cong ty phai tudn thu day du trinh tuw. thu tue ve tri¢u tap PHDCD theo quy dinh cua phip ludt
Dicu 1¢ cong ty va cac quy dinh ndi b clia cong ty. Cong ty phai cong bo thong tin ve viée chot
danh sich ¢6 déng c6 quyén tham du hop PHDCD t6i thiéu nam (10) ngay trude ngav chot

danh sach. Céng ty khong duoc han ché c6 déng tham du DHPCP, phai tao diéu kién cho ¢o

e U pat p W
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Lad

'

0.

dong thue hién viée uy quyén dai dién tham gia DPHDCD hodc bo phi€u bang thu bao dam khi
¢6 dong ¢o yéu ciu. Cong ty phai hudng dan thi e ty quyén va l1ap gidy uy quyen cho cac co

dong theo quy dinh.

HDQT hodc ngudi tricu tap DHDCD sip xép chuong trinh nghi s, bé tri dia diém va thoi gian
hop Iy dé thao ludn va bicu quyét g van dé trong chuong trinh hop PHBCD.

Cong ty phai ¢6 ging t6i da trong viée ap dung cac cong nghé thong tin hién dai dé ¢0 dong co
thé tham gia vao cac cude hop DHDCD mat cach tot nhat, bao gom hudéng din ¢6 déng bo

phiéu tir xa. biéu quyét thong qua hop DHRCD truc tuyén.

[Hang nam cong ty phai 1o chirc hop DHPCPH thuong nién theo quy dinh cua Luat Doanh
nghiép. Viée hop PHPCD thudng nién khong duge t6 chirc duéi hinh thire ldy v kién ¢ ddng

hang van ban.

Cone ty quy dinh trong Dicu I¢ cong ty hodc trong cac quy dinh néi bo cic nguyén tac, nai
dung. trinh . thu tue lay ¥ kién ¢d déng bing van ban dé thong qua quyét dinh cua PHDCD.
Truong hop ldy v kién bang van ban. cong ty phai dam bao gui, cong bo day du tai liéu va dam
bao thai gian hop 1y cho cdc c6 dong xem xét tai liéu trude khi giri phicu biéu quyet nhur trudng

hop 10 chire hop DPHBCD.

Diéu 7. Bio cdo hoat dong ctia Hi dong quin tri tai Dai hdi dong ¢b dong thudng nién

Bio cdo hoat dong cua HDQT trinh BPHDCD thudng nién bao gom cdc néi dung sau:

- Danh gid tinh hinh hoat ddng cua cong ty trong ndm tai chinh

- Hoat dong. thi lao va chi phi hoat dong cua HDQT va timg thanh vién cua HPOT

- Tong két cac cude hop cua HPQT va cac quyct dinh cia HDQT

- K&t qua giam sat doi voi Tong giam doc diéu hanh

- Két qua giam sat doi vai cae can b quan ly khac

- Cae ké hoach trong tuong lai.

Ditu 8. Bio cio hoat dong cua Ban kiém so:t tai Dai hi ﬂﬁng co dong thuong nién

Bio cdo hoat dong cua BKS trinh PHDCD thudong nién bao gom céc noi dung sau:

- Hoat dong.thi lao va chi phi hoat dong cua BKS v timg thanh vién BKS
- Tong két cac cude hop cua BKS va cic quyet dinh cua BKS.

- Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cua cong ty.

\ = Q%A /el
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- Két qua giam sat doi vai thanh vién HPQT, Tong giam doc dicu hanh va cac can bo quan 1y

khac.

- Bido cao danh gia sy phoi hop hoat dong gitra BKS vai HPQ'T, Tong giam doce dicéu hanh va

¢6 dong.

HIL.THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI VA HOI DONG QUAN TRI

Diéu 9. Ung cir, dé cir thanh vién Hoi déng quiin tri

I.

Théng tin lién quan dén cic tmg vién HPQT (trong truomg hop da xac dinh duge trude cic img
vién) duoc cong bo t6i thiéu bay (07) ngay trude ngay triéu tdp hop PHDCD wén trang thong
tin dién ur cta cong ty dé cd dong c6 thé tim hicu vé cac tmg vién pay trude khi bo phiéu.
Thong tin lién quan dén cac {mg vien HDQT durge cong b 16i thicu bao gfmm:

- Ho tén, ngay thang nam sinh.

- Trinh 4§ chuyén mon.

- Qua trinh cong tac.
- Tén cdc cong ty ma (mg vien dang nam gitr chire vu thanh vién HPOQT vi cic chire danh
quan ly khac.

- Cdc lgi ich ¢6 lién quan tdi cong ty (néu co).

- Céc thong tin khac (néu co).

Cic ung vién HDPQT ¢6 cam két bang van ban vé tinh trung thue. chinh xédc va hop ly cua cic
thong tin ca nhan dugce cong bo va phai cam ket thue hién nhiém vu mgt cach trung thue néu

duge bau lam thanh vién HPQT.

Céc ¢6 dong nam giir ¢6 phan cé quyén biéu quyét trong thai han lién tuc it nhat sau (06) thing

tinh dén thdi diém chdt danh sach ¢6 dong dy hop ¢6 quyen gdp so quyen biéu quyét dé dé cur

]

ac tmg vién HPQT. Vige dé cir img vién HPQT ma cdc ¢o dong sau khi gop so quyen bicu

quyét ¢6 quyén dé ctr phai tuan thu cac quy dinh cua phap ludt va Dicu I¢ cong ty.

Truong hop s6 lugng cac tmg vién HPQT thong qua dé cu vi dng cur vin khong du so luong
can thict, HDQT c6 thé d¢ ctr thém (g vién hodc 16 chire dé cur theo quy dinh tai Dicu 1¢ va
Quy che ndi bd cua cong ty. Co ché HPQT duong nhiém dé cur ing vién HPQT duge cong bo

ro rang va duge DPHDCD thong qua trudce khi tién hanh dé cu.
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5,

Cong ty quy dinh va hudng dan cu thé cho ¢6 dong viée bo phicu bau thanh vién HDQT theo

phuong thire don phicu.

Diéu 10. Tu cach thanh vién Hoi dong quan tri

HE

I

fad

Thanh vién HPQT la nhimg ngudi khong thude doi trong ma phap luat va Diéu [¢ cong ty cam
lam thanh vién HDQT. Thanh vién HPQT ¢6 thé khong phai 1a ¢ déng cua cong ty.

Cong ty han ché thanh vién HDQT kiém nhi¢m cdc chire danh quan ly trong b may di¢u hanh
cua cong ty dé dam bao tinh dgce lap cua HDQT.

Chu tich HPQT khong duge kiém nhiém chie danh Tong giam doc dieu hanh trir khi viéc kiém

nhiém nay duge phé chuan hang nam tai BPHPCD thuong nién.

Bitu 11. Thanh phin Hai dong quain tri

"

Sé lwong thanh vién HDQT it nhat 1a nam (05) ngudi va nhiéu nhat 1a mudi mét (11) nguai. Co
ciau HDQT can dam bao su can doi gitra cac thanh vién ¢6 kién thirc va kinh nghiém vé phap

ludt. tai chinh va linh vue hoat dong kinh doanh cua cong ty.

Co ciu thanh vién HPQT can dam bao sur can doi gitra cac thanh vién kiém diéu hanh va cdc
thanh vién khong didu hanh, trong do téi thiéu mét phin ba (1/3) tong so thanh vién HDQT phai
la thanh vién HDQT khéng diéu hanh.

Thanh vién HDOQT cua mdt cong ty khong duogce d{"\ng thai la thanh vién HPQT cua trén ndm
(05) cong ty khac, trir truong hop 1a thanh vién HDQT cua cdc cong ty trong cung tdp doan
hoiic cic cong ty hoat dong theo nhom cong ty, bao gbm cong ty me - cong ty con, tip doin
kinh té hoac la ngudi dai dién cua cong ty quan |y quy, cong ty dau tu chimg khoan.

Trong truéng hop mét thanh vién bi mat wr cich thanh vién theo quy dinh cua phap ludt va Piéu
1¢ cong tv, bi cach chire, mién nhiém hode vi mét ly do nao do khong thé tiép tue lam thanh vién
HROT, HPQT ¢d thé bo nhiém nguoi khac tam thai lam thanh vién HPQT theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty. Viée biu mai thanh vién HPQT thay thé phai duoc thue hién tai PHPCD gin

nhat.

Diéu 12. Quyén cua thanh vién Hai dong quan tri

Thanh vién HDOQT ¢6 diay du cic quyén theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép, cic vin ban phap

ludt lién quan va Diéu 1¢ cong ty, dac biét 1a quyén duge cung cap cac thong tin, tai li¢u vé tinh

hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh cua cong ty va cua cac don vi trong cong ty.
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Diéu 13. Trich nhiém va nghia vu cia thianh vién Héi déng quan tri

Thanh vién HDQT phai tudn thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cua Ludt Doanh
nghiép, cdc van ban phap ludt lién quan.

Thanh vién HPQT c6 trach nhiém thyc hién cic nhiém vu cua minh mét cach trung thuc, can
trong vi quyén 1oi ti cao cua ¢ dong va cua cong ty.

Thanh vién HPQT c6 trach nhi¢m tham du day du cac cude hop cua HDQT va ¢6 v Kién rd rang
vé cdc van dé duogce dua ra thao ludn.

Thanh vién HPQT ¢6 trach nhiém cong bo cho cong ty cdc khoan thi lao ma ho nhin duge wr
cac cong ty con, cong ty lién két va cac 1o chire khac ma ho 1a nguoi dai dién phan von gop cua
cong ty.

Céc thanh vién HPQT va nhimg nguoi ¢6 lién quan khi thue hién giao dich ¢6 phan cua cong 1y
phai bao cdo Uy ban Chimg khoan Nha nude va thue hién cong bo thong tin vé viée giao dich
nay theo quy dinh cua phap luat.

Céng ty ¢6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cic thanh vién HPQT sau khi co sy chap thudn
ctia DHPCD. Béo hiém nay khong bao gém bao hiém cho nhiing trach nhiém cua thanh vién

HDQT lién quan dén viée vi pham phap ludt va Dicu I¢ cong ty.

Piéu 14. Trich nhiém v nghia vu ciia Hdi dong quin tri

HDQT phai tuan thu day du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép. cic

van ban phap ludt lién quan.

HDQT chiu trach nhiém trude cic ¢6 dong vé hoat dong cta cong ty.

HPQT chiu trach nhiém dam bao hoat dong cta ¢ong ty tudn thu ciac quy dinh cua phap luat.
Biéu 1é va cdc quy dinh noi bo cia cong ty, doi xir binh dang dbi véi tat ca co dong va ton trong
loi ich cia ngudi cd quyén loi lién quan dén cong ty.

HDQT xdy dung cdc quy dinh vé trinh tu, thu tuc dé cur, trng ctr, bau, mién nhiém va bii nhiém
thanh vién HPQT va trinh tu, thu tuc 6 chire hop HDQT. Cac quy trinh. thu tue duge chi LiEt tai
phu luc Quy ché Quan tri nay gom cac noi dung chu yéu sau:

a. Trinh tu va tha tuc dé cu, (mg cur, bau. mién nhiém va bai nhiém thanh vién HPQT:

- Tiéu chuan thanh vién HDQT.

- Céach thire dé ctr ngudi va (mg cir vao vi tri thanh vién HPQT cua ¢6 déng, nhom ¢6 dong

theo quy dinh cua phéap ludt va Diéu 1¢ cong ty.
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Lh

b.

1

Cach thire bau thanh vién HPQT.

Cic trudng hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién HPQT.
Thong bao vé bau. mién nhiém, bai nhiém thanh vien HDQT,
Trinh r, thu tuc t6 chire hop HDQT:

Thong bao hop HPQT (gém chuong trinh hop, thoi gian, dia diém. cac tai liéu lién quan va

cac |1hiéu bau cho nhing thanh vién HPQT khong thé du hop).
Diéu kién 16 chire hop HRQT.

Cach thire biéu quyét.

Cach thirc théng qua nghi quyét cua HDQT.

Ghi bién ban hop HPOQT.

Thong bao nghi L|uyél HDPOQT.

HDOQT xay dung cac quy dinh ve trinh w. tho tue lua chon, bo nhiém, mién nhiém c¢dn bo quan

ly va quy trinh, thu tuc phoi hop hoat dong gitra HPQT véi BKS va Tong giam déc diéu hanh,

com cac ndi dung chinh sau day:

el

Trinh wr. thu we lua chon, bo nhiém. mién nhiém can bo quan ly cép cao;
Cic tiéu chuan dé lua chon can bo quan 1y cép cao.

Viée bo nhiém can bé quan 1y cap cao.

Ky hop dong lao déng vai cén b quan 1y cap cao.

Cac trudmng hop mién nhiém cén bd quan ly cap cao.

Thong bao bd nhi¢m, mien nhiém can bo quan ly cap cao.

Quy trinh, thu tuc |1|‘IL:li hop hoat déng gitra HRQT, BKS va Tﬁng giam ddc diéu hanh:

Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bao mai hop, ghi bién ban, théng bao két qua hop gitra
HDQT. BKS va Tong giam ddc dicu hanh.

Théng bao nghi quyét cua HPQT cho BKS va Tong giam dbc dicu hanh,

Cae truong hop Tong giam dbe diéu hanh va BKS dé nghi tridgu tdp hop HPQT va nhimg
vin dé can xin y kién HDQT.

Bio cao cua Tong giam doc dicu hanh voi HPQT vé viée thue hién nhiém vu va quyén han

duoc giao.
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- Kiém diém viéc thue hién nghi quyét va cac van dé uy quyen khac cia HPQT doi vii Tong

giam ddc diéu hanh.

- Cac van dé Tong giam déc diéu hanh phai bio cdo, cung cap thong tin va cach thire thong

bao cho HPQT, BKS.

- Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam st gitra cac thanh vién HDQT, cic thanh

vién BKS va Tong giam doc diéu hanh theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néu
trén.
HPQT c6 trach nhiém xdy dung co ché danh gia hoat dong, khen thuong va ky ludt doi voi
thanh vién HPQT, Tong giam déc diéu hanh va cac can bd quan 1y khac.

HBQT c6 trach nhiém bao cdo hoat dong cua HPQT tai BPHDCD theo quy dinh i bidu 7 Quy

ché Quan tri nay.

Piéu 15. Hop Héi Pong quin trj

HDQT t6 chire hop theo dung trinh tur dugce quy dinh tai Diéu 1& va Quy ché ndi bo cua cong 1y.
Viéc t6 chirc hop HPQT, chuong trinh hop va cdc tai licu lién quan duge thong bao truoe cho
cac thanh vién HDPQT theo dung thoi han quy dinh cua phap ludt va Diéu 1& cong ty.

Bién ban hop HPQT phai duoc lap chi Liét va 1o rang. Thu ky va cac thanh vién HDQT tham
gia vao phién hop phai ky tén vao cic bién ban cudce hop. Bién ban hop HPQT phai dugce luu

giir theo quy dinh ctia phap luat va Diéu I¢ cong ty.

Piéu 16. Thi lao cia Hi dong quin tri

2

Thu lao cua HPQT duge DPHDCD théng qua hang nam va dugce ¢ong bo theo quy dinh.

Trudng hep thanh vién HPQT kiém nhiém chirc danh trong bo may diéu hanh cua cong ty va
céc cong ty con thi thi lao duge c¢ong bd phai bao gom cac khoan luong, thuong gan vai chire
danh diéu hanh va cac khoan thti lao khac.

Thu lao, cac khoan lgi ich khac va chi phi do cong ty thanh toan, cap cho timg thinh vicén

HDQT dugce cong bo chi tict trong Bao cio thudng nién cua cong ty.

W
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IV.THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Di¢u 17. Ung cir, dé cir thanh vién Ban kiém soit

Vigce tmg cur, dé cur thanh vién BKS dugc thue hién theo Biéu 1€ Cong ty.

Truong hop so luong cde tmg vién BKS thong qua dé e va ang cir khong du s6 lugng can thiét,
BKS duong nhi¢m ¢6 thé dé ctr thém mg vién hodc 16 chire dé.cir theo co ché quy dinh tai Piéu 1é
cong ty, Co ché dé cur cua BKS duong nhiém duge cong bo rd rang va duge DHDCD théng qua

trirdie khi tién hanh dé cur.
Diéu 18. Tw cich thanh vién Ban kiém sodit

I. Thanh vién BKS la nhimg nguéi khéng thude doi trong ma phdp ludt va Diéu 1¢ ¢ong ty cdm
lam thanh vién BKS. Thanh vién BKS phai la nguoi co trinh d§ chuyén mon va kinh nghiém.
Thanh vién BKS ¢6 thé khong phai la c6 dong cia cong ty.

2. Thanh vien BKS khong phai la nguoi trong bg phan ké toan, tai chinh cua coéng ty va khong
phai 1a thanh vién hay nhin vién cua cong ty kiém toan doc ldp dang thyc hién kiém toan cac

bdo cio tai chinh cua cong ty.
Dic¢u 19. Thanh phin Ban kiém soat

. Sé lrong thanh vién BKS it nhat la ba (03) ngudi va nhiéu nhit 1 nam (05) nguoi. Trong BKS

cO it nhat mot thianh vién 1a ké toan vién hodc kiém toan vién,

2. Truong BKS la ngudi ¢o chuyén mon vé ké toan.
. n A .k -~ - - - » ry - -
Dicu 20. Quyén tiép cin thong tin cua thanh vién Ban kiém soat

I. Thanh vién BKS ¢6 quycn tiép cdn tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong cua cong ty. Thanh vién HDQT. Tong giam doc diéu hanh va can b quan 1y khac ¢6 trach

nhiém cung cap cac thong tin theo yéu ciu cua cac thanh vién BKS.

(]

Cong ty xdy dung co ché nham hé trg thanh vién BKS hoat ddng va thuce thi nhiém vy mét cach

¢ hicu qua theo cdc quy dinh cua phap luat va Diéu ¢ cong ty.
Diéu 21, Trich nhiém va nghia vu cua Ban kiém soat

1. BKS chiu trach nhiém trude co dong cua cong ty ve cac hoat dong giam sat cua minh. BKS co
trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cdng ty, tinh hop phép trong cac hoat dong cua thanh

vién HPQT, Téng giam ddc diéu hanh, can bd quan ly khic, su phédi hop hoat dong gitra BKS

13
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volr HPQT. Tong giam doe dicu hanh va ¢o dong va cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap

ludt va Diéu I eong ty nham bao v¢ quyen loi hop phap cua cong Ly va co dong.

2. BKS phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nam, so luong thanh vién tham dur hop it nhat I3 hai
phén ba (2/3) s6 thanh vién BKS. Bién ban hop BKS duoc ldp chi tiét va 1o rang, Thu ky va cac
thanh vién BKS tham du hop phai ky tén vio cic bién ban cude hop. Cac bién ban hop cua BKS
phai dugc luu gitr nhiam xac dinh trach nhiém cua timg thanh vién BKS.

3. Trong céc cude hop cua BKS, BKS ¢6 quyén yéu cau thanh vién HDQT. Tong giam doc didu

hanh, thanh vién kiém toan ndi bé (néu co) va kiém toan vién doc lap tham du va tra 1 cie van
dé ma cac thanh vién BKS quan tam.

4. Truong hop BKS phat hién nhimg hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty cua
cac thanh vién HDQT, Tong gidm dde dicu hanh va cae can bo quan Iy khac, BKS phai thong
bdo bing van ban véi HDQT trong vong bén muoi tam (48) gidr. yéu cau ngudi ¢ hanh vi vi
pham cham dit vi pham va co giai phap khac phuc hau qua. Sau thoi han bay (07) ngay k¢ wr
ngay ra théng bao néu trén, néu ngudi ¢6 hanh vi vi pham khong cham dit vi pham va ¢o aial
phip khac phuc héu qua, BKS ¢6 trach nhi¢m bao cdo truce tiép vai Uy ban Chimg khoan Nha
nuace vé van dé nay.

5. BKS ¢6 quyén lya chon va dé nghi DPHDCD phé chuin 1o chire kicm toin doc Iap thue hign
kiém toan cdc bao cdo tai chinh cua cong ty.

6. BKS chiu trach nhiém bao cao tai PHDCD theo quy dinh tai Pidu 8 Quy ché Quan tr nay.

Diéu 22. Thi lao cia Ban kiém sodt

Hang ndm cac thanh vién BKS dugc huong thi lao cho viée thue hién nghia vu cua BKS. Thi lao
cho cic thanh vién BKS duge DHDCD thong qua. Tong sd thi lao, cae khoan loi ich khic cling
nhu chi phi ma ¢ong ty da thanh todn, cap cho timg thanh vién BKS duoc cong bo trong Bio cio

thuomg nién cua cong ty va cho cac co dong.

V. NGAN NGUA XUNG bOT LOT iCH

Diéu 23. Trach nhiém trung thue va trinh edc xung djt vé quyen lgi cua eice thanh vién Hoi

dong quién tri, Ban kiém soat, Tong gidm déc diéu hanh, cin bd quin Iy khéic

1. Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong gidm doc diéu hanh. can b quan 1v khac phai cong
khai cic loi ich lién quan theo quy dinh cua Lugt Doanh nghiép, cac van ban phap ludt lién

quan.
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L

6.

-

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam déc diéu hanh, can bd quan ly khéc va nhimg
ngudi lién quan toi cac thanh vién nay khong duge phép sir dung nhimg co hdi kinh doanh ¢6
thé mang lai lgi ich cho cong ty vi muc dich ca nhan. khong duge sir dung nhimg théng tin ¢6
duge nho chire vu ctia minh dé tur lgi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cua t6 chirc hodc ca nhin

khac.

Thanh vién HPQT. thanh vién BKS, Téng giam ddc diéu hanh va can b quan Iy khac c6 nghia
vu thong bao cho HDQT céc giao dich giira cong ty, cong ty con, cong ty do cong ty nam quyén
kiém soat vai chinh thanh vién do hodce vai nhiing ngurai ¢o lién quan toi thanh vién do theo quy
dinh cua phap luat. Céng ty phai thue hién cong bo thong tin vé nghi quyét PHPCD hodc nghi
quyét HPQT thong qua cac giao dich néu trén trong théi han hai muoi bén (24) gidr trén trang

thong tin dién tir cua cong ty va bao cao Uy ban Chimg khoan Nha nude.

Cong ty khong duoc cap cac khoan vay hodc bao 1anh cho céc thanh vién HDQT, thanh vién
BKS. Tong giam déc diéu hanh, can bd quan 1y khac va nhitng ngudi ¢6 lién quan 16i thanh
vién néu trén, trir khi DHPRCD ¢6 quyét dinh khic.

Thanh vién HDQT khong duoc bicu quyét dbi véi cic giao dich ma thanh vién dé hodc ngudi
¢6 lién quan dén thanh vién dé tham gia, bao gom cac giao dich ma loi ich vt cht hay phi vit
chiét cua thanh vién HPQT do chua duoc xac dinh. Cac giao dich néu trén phai duge cong bo
trong Bio cao thuong nicn cua cong ty.

Cic thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Tong giam déc diéu hanh, can bd quan 1y khac va
nhimg ngudai ¢o lién quan 161 cac thanh vién néu trén khong dugc str dung cdc thong tin chua
duge phép cong bd cua cong ty hodc tiét 16 cho nguai khic dé thuce hién cac giao dich ¢6 lién

quan.

Didu 24. Giao dich véi ngudi ¢6 lién quan

[ B

.

Khi tién hanh giao dich véi nhimg ngudi ¢o lién quan, cong ty phai ky két hop dong bang vin
ban theo nguyén tac binh dang, tr nguyén. Noi dung hop dong phai rd rang, cu thé va cong bo
thong tin cho ¢o dong khi ¢6 yéu cau.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira nhimg ngudi ¢6 lién quan can thiép vao
hoat déng cua cong ty va gay ton hai cho lgi ich cta cong ty thong qua viée kiém sodt cac kénh
mua. ban hang hoa cua cong ty hay lang doan gia ca.

Cong ty ap dung cac bién phap can thiét dé ngan ngira ¢6 dong va nhimg ngudi ¢6 lién quan tién

hanh cic giao dich lam that thoat von, tai san hodic ¢ic nguon lue khac cua cong ty. Cong ty

-
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khong ducoc cung cip cdac khodan vay hodc bao lanh cho cac ¢d dong va nhitng ngudi co lién

quan.

Piéu 25. Pam bio quyén hop phdp ciia cic bén ¢6 quyén lgi lién quan dén cong ty

Cong ty phai ton trong quyén lgi hop phdp cua cic bén co quyeén lgi lién quan dén cong ty bao
gom ngédn hang, chu ng, nguoi lao dong, nguoi ticu dimg, nha cung cip. cong dong va nhiing

ngudi khac 6 quyén loi lién quan dén cong ty.

Cong ty can hop tac tich cuc véi nhimg ngudi ¢ quyén lgi lién quan dén cong ty thong qua

viée:

a. Cung cip day du théng tin can thiét cho ngin hang va chu no dé gitp ho danh gia ve tinh
hinh hoat déng va tai chinh cua cong ty va dua ra quyét dinh.

b. Khuyén khich ho dua ra v kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh. tinh hinh tai chinh va cac
quyél dinh quan trong lién quan t&i loi ich cua ho thong qua lién hé truc liép vor HROT,

BKS, Téng giam doc diéu hanh.

Cong ty phai tudn thu cac quy dinh vé lao dong. moi truong, hoat déng co trach nhi¢m voi cong

ddng va xa hai.

VI.BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 26. Nghia vu cong bd thong tin

Cong ty co nghia vu cong bd diy du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh k¥ va bit thuomg v¢
tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri céng ty cho ¢6 dong va
cong ching. Thong tin va cach thirc cong b théng tin duge thuc hién theo quy dinh cua phap
luat va Diéu 1 cong ty. Ngodai ra. cong Ly phai cong bd day du, chinh xdc va kip thoi cie thong
tin khdc néu cac thong tin d6 c6 kha ning anh huong dén gia ching khoan va anh huong dén

quyét dinh cta c6 dong va nha dau .

Viée cong bé thong tin dugc thue hién theo nhitng phuong thire nhim dam bao co dong va cong
ching dau tur co thé tiép cdn mot cach cong bang. Ngon tir trong cong bo thong Lin ein rd riang,

dé hiéu va tranh gay hiéu lam cho ¢6 dong va cong ching dau .
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Diéu 27. Cong bd théng tin vé quan tri cong ty

l. Cong ty phai edng bo thong tin vé tinh hinh quan tri céng ty tai cac ky DPHPCD thuong nién va
trong Bdo cdo thurong nién cua cong ty theo quy dinh cua phap ludt vé chimg khoan va thi

trucmng chirng khoan.,

2. Cong ty ¢o nghia vu bao cdo dinh ky sau (06) thang va cong bo théng tin vé tinh hinh quan trj

cang ty theo quy dinh cua phap luat vé chimg khoan va thi truong chimg khoan.

.
I3

Diéu 28. Trich nhiém vé bdo cio va cong bd thong tin cia thanh vién Hdi dong quan tri,

thanh vién Ban kiém soit, Tong giam doc diéu hanh

Ngodi cic trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 23 Quy ché Quan tri nay, thanh vién HDQT, thanh
vién BKS. Tong giam doc dicu hanh ¢6 trich nhiém bao cdo va cong bo théng tin vé giao dich

trong cdc truong hop sau:

I. Cac giao dich giira eong ty voi cong ty ma cic thanh vién néu trén la thanh vién séng lap hodc l1a
thanh vién HDQT. Tong giam doc dicu hanh trong thoi gian ba (03) nam trudec.
2. Céc giao dich gifta cong ty vai eong ty trong do ngudi lién quan cua cdc thanh vién néu trén la

thanh vién HPQT. Tong giam dde diéu hanh hode ¢o dong lém.

=

3. Cae giao dich co thé mang lai lgi ich vat chat hogc phi vét chat doi vai cac thanh vién néu trén.

VII. CONG TY PAI CHUNG QUY MO LON VA CONG TY NIEM YET
Diéu 29. Cic tiéu ban cua Hi dong quin tri
I. HPQT cin thanh ldp céc tiéu ban dé hd trg hoat dong cia HDQT, bao gdm tiéu ban chinh sich

phat trién, tiéu ban nhén su, ti¢u ban luong thuong va cac ticu ban dic biét khic theo nghi quyéi

cua DPHPCBH.

1

Tiéu ban nhan sur va tiéu ban lwong thudng phai ¢6 it nhét mot (01) thanh vién HPQT doc lap

lam truong ban.

3. HDQT quy dinh chi tiét vé viée thanh 1ap, trich nhi¢m cta cac tiéu ban va trach nhi¢m cua timg
thanh vién.

4. Trudng hop cac cong ty khong thanh lap cic tiéu ban thi HDQT cir thanh vién HDQT doc lap

phu trach riéng vé timg vin dé nhu lwong thuong, nhan su.
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Piéu 30. Thu ky céng ty

l. Dé hé tro cho hoat dong quan tri cong ty duge tién hanh mét each ¢6 hiéu qua, HDQT phai chi
dinh it nhat mdt (01) ngudi lam Thu ky edng ty. Thu ky cong ty phai la ngudi ¢ hidu biét vé
phép luat. Thu ky cong ty khong duge dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan dang thye hign

kiém toan cac bao cdo tai chinh cuaa cong ty.

-2

Vai tro va nhiém vu cua Thu ky cong ty bao gom:

- Chudn bj cac cude hop HDQT, BKS va DHDCD theo yéu ciu cia HDQT hodc BKS.

- Tu van vé tha tuc cla cic cude hop.

- Tham du cac cude hop.

- Dam bao cac nghi quyét ciia HDQT phii hop vai ludt phap.

- Cung cdp cdc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HDQT va cac thong tin khic cho

thanh vién HDQT va thanh vién BKS.

3. Thu ky cong ty co6 trich nhiém bao mat théng tin theo cic quy dinh cua phap ludt va Dicu lé

cong ty.
Diéu 31. Dao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién HPQT, thanh vién BKS, Téng gidm ddc diéu hanh, Thur ky cong ty ciia cong ty phai
tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cic co so dao tao duge Uy ban Chimg khodan Nhi

nude cong nhan.
Diéu 32. Tham du Pai hji dong c6 ding cia kiém todn vién djc 1ap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai duoc mai du hop PHBCP thuong nién d¢
phét biéu y kién tai DPHDCD vé cic vin dé lién quan dén Bao cao tai chinh nim trong truomg hop

Béo cdo kiém toan co cac khoan ngoai trir trong yeéu.
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VIIL. NGAY HIEU LUC
Diéu 33. Ngay hiéu lye
I Quy ché nay gdom 08 chuong 33 diéu va 06 Phy luc, duge HDQT Céng ty Co phan Tap doan

Thicn Long nhat tri thong qua ngay 06 thang 06 nam 2013 va cung chap thuan hiéu luc toan van

cua quy dinh nay.

2. Quy che nay la duy nhat va chinh thuce cua cong ty.

lad

Cac ban sao hoac trich luc Quy ché vé quan tri cong ty phai c6 chir ky cua Chu tich HPQT mai

¢o hiéu lue./,

Noi luu: TM. HQ1 PONG QUAN TRI
- Luu HPQT. BKS. CHU TICH

XMW A &2

- Van phong Cong 1y

cO PFA
TAP DOAN

o\ THIEN LON

CO GIA THQ
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Quy ehé Quan tri Cong tv Cé phin Tap doan Thién Long

PHU LUC I

(Ban hanh kem theo Quy cheé s 01 ngay 06 thang 06 nam 2013
ctia Cong tv Co phan Tap doan Thién Long quyv dinh vé quan tri cong tv)

QUY DINH
TRINH TU, THU TUC TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAI HOI PONG CO DONG

Phu luc nay quy dinh trinh tu, thu tuc tri¢u tip va biéu quyél tai PHDCD. bao g{“xm noi dung

chinh sau:
- - A wm A P AT . A TR Ao
I. Thong bdo vé viéc chot danh sich coé dong co quyen tham du hop Dai héi dong ¢d dong
1. Thong bao vé viée chot danh sach ¢ dong co quyen tham dy hop DHPCD

Cong ty edng bd théng tin vé viée chdt danh sich ¢d dong ¢o quyén tham du hop DHDCD 16i

thiéu mudi (10) ngay lam viée trude ngay chdt danh sach.
2. Lap danh sach ¢6 déng c6 quyén du hop DPHBCD:

a. Danh sach ¢d dong c6 quyén du hop PHPCD duoe lip khi ¢o quyét dinh triéu tap va phai

lap xong chim nhit ba muoi (30) ngay trude ngay khai mac hop PHDCD:

b. Danh sich ¢b dong c6 quyén du hop PHPCD phai ¢6 ho, tén, dia chi thuong tri, qudc tich,
s6 Giéiy chimg minh nhin dan, Ho chi¢u hodc chimg thuc ca nhan hop phap khic cua ¢6
dong 1a ca nhan, tén, dia chi thudng tri, quoc tich, sO quyél dinh thanh lap hodc so dang ky
kinh doanh ctia ¢b dong 13 té chire, 56 lwong ¢6 phan timg loai, s6 va ngay ding ky c¢o dong

cua tirng ¢o dong.
II. Thong bio triéu tip Dai hji ﬁf‘mg co dong

1. Théng bao mai hop phai co tén, dia chi tru so chinh, so va ngay cap Giay chimg nhin dang ky
kinh doanh, noi ding ky kinh doanh ctia ¢ong ty. tén, dia chi thudmg tri cua ¢d dong hode
ngudi dai dién theo uy quyén cua ¢6 dong. thai gian va dia diém hop, cach thire ding ky tham

du hop DHDCD.

2. Théng bao hop DPHBCD dugc guri cho tat ca cac ¢6 dong dong thoi cong bo trén phuong tién

thong tin cua S& giao dich chimg khoan, trén trang thong tin dién tr (website) cua cong Ly,

20

s/ = AQK veu



Ouy ché Qnan i Cong ty Co phan Tap doan Thién Long

e

I,

Thong bao hop PHPCE phai duge gui it nhit mudi 1lam (15) ngay trude ngay hop PHDCD
(tinh tor ngay ma thong bao duge giri hode chuyén di mét cach hop 1¢, duoc tra cude phi hodc

duoce bo vao hom thu),

Chuong trinh hop DPHDCD, cac tai liéu lién quan dén cdc van dé s& duoc biéu quyét tai dai
hot duoge gt cho cic eo dong hode/va dang trén trang thong tin dién wr cua Cong ty. Trong
truomg hop tai licu khong duge gui kém thong bao hop PHDCD, théing bae moi hop phai néu

ra dia chi trang thong tin dién tr d¢ cac co dong co the tiép can.

Kidm tean vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai duge moi du hop BPHPCD thuong nién
dc phat bieu y kién tai PHBCD veé cac van dé lién quan den Bao cao tai chinh nam trong

trudng hop Baio ciao kiém todan co cac khoan ngoai trir trong yeéu.

-

Cach thire diang ky tham du Dai hdi dong ¢6 dong

Ciach thire dang ky tham du Pai hoi dong ¢o dong trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dfing

co dong

a. Cich thue dang ky tham du cude hop PHPCD dugce qui dinh ré tai Thong bao hop
DHDCD, bao gﬁm lien he Cong ty hoac gui Giﬁ}' dang ky tham du Dai hoi (duoce dinh kem

Thong bao hop BPHPCD gui cho ¢d dong) vé Cong ty.

b. Cd dong chon hinh thire dang ky tham du hop BHDCP theo cach thiue da ghi trong thong
bio, bao gdm:
- Dang ky du hop

- Uy quyen dan dien tham du dai hoi (Trudng hop co nhiéu hon mot nguoi dai dién dioc cue
thi phai xdc dinh cu thé 56 co phan va so phiéu bau duwoc uy quyén cho moi nguai dai dign).

- Cac hinh thire dang ky tham du hop PHBCD khace phit hgp vai qui dinh eta Phap luat.

Cong v phai ¢ gang 161 da trong viée ap dung cac cang nghé thong tin hién dai dé c6 dong cd thé

tham gia vao cac cude hop DPHDCD mot each ot nhit, bao gom hudng dan cé dong bo phiéu tir xa,

bicu quyét thong qua hop DPHDCB truc tuyén.

2. Cach thuoe dang ky tham du Pai héi dong 6 dong va Kiém tra tu cach dai biéu vao ngay to

chire Dai hoi dong ¢6 dong

a. Vao ngay 16 chire BPHPCD, Cong ty phai thue hién thu tue diang ky co dong va phai thuc
hién viée dang ky cho dén khi cac ¢o dong co quyén du hop cé mat dang ky hét. Co dong
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dén tham du dai hoi phai mang theo Gidy t&r duge qui dinh tai Théng bao hop PHDCD dé
xdc nhan tr cach Pai biéu;

b. Viée dang ky duge thuc hién tai dia diém dién ra cudce hop DHDCD;

Khi tién hanh ding ky tham du, Cong ty cap cho timg ¢6 dong hoac dai dien dugc uy quyen
c6 quyén biéu quyeét (goi tar la dai biéu) the/phicu bicu quyet, trén do ghi so dang ky, ho va
tén clia ¢d dong hodic ho va tén dai dién duoc uy quyen va so phicu bicu quyct cua ¢o dong
do:

L

d. Pai biéu dén du PHPCD muon cé quyén dang ky ngay va sau d6 ¢o quyén tham gia va biéu
quyét tai dai hoi. Chi toa khong co trach nhiém dimg dai hi dé cho dai biéu dén muon ding
ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude khi dai biéu dén muodn tham du
khong bj anh huong.

IV. Cich thirc bo phiéu

DHDCD thao ludn va biéu quyét theo timg vin dé trong ndi dung chuong trinh. Viée bicu quyct

duge tién hanh bing cach gio thé hode bo phiéu.
V. Cich thire kiém phiéu

Viée biéu quyét dugce tién hanh biang cach thu the/phicu bicu quyét tén thanh nghi quyét, sau do thu
thé/phiéu biéu quyét khong tan thanh, cudi cing kiém phiéu tap hop sd phiéu biéu quyét tan thanh,

khong tan thanh, khong c6 y kién.

Dai vai nhitg van dé nhay cam va néu ¢o déng co yéu cau, Cong ty phai chi dinh 10 chire doc lap

thue hién viée thu thap va kiém phiéu.
VI. Théng bio két qua kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hgp, bdo cio Chu toa két qua kiém phiéu cta timg vin dé. Kéi

qua kiém phiéu s& duoc chi toa cong bo ngay trude khi bé mac cude hop.
VII. Yéu ciiu huy bé quyét dinh cia Dai hoi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhin duge bién ban hop DHDCD hoic bién ban
két qua kiém phiéu lay y kién DHPCD, C6 déng. thanh vién HDQT, Tong Giam dbe Dicéu hanh.
BKS co quyén yeu ciu Toa 4n hodc Trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cua PHDCD trong cic

trudmg hop sau day:
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VL

lud

T

Trinh t va thu tue tri¢u tap hop BPHPCD khéng thue hién ding theo quy dinh cia Luat nay va

Diéu 1¢ Cong ty:
Trinh tu. thu tuc ra quyél dinh va noi dung quyét dinh vi pham Phap Ludt hodc biéu l¢ Cong ty:

Truong hop quyét dinh ciia PHPCD bi huy bo theo quyét dinh cua Toa an hodc Trong tai,
ngudi tri¢u tap cude hop PHDCD bi huy bo ¢6 thé xem xét td chire lai PHPCP trong vong 120
ngay theo trinh wr, thu tue quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Piéu lé nay

Lap bién ban hop Dai hi dong c6 dong

Cude hop DHDCD phai duge ghi vao bién ban DHPCB. Bién ban phai lap béng liéng Viét va

phai ¢o cde noi dung chu yéu sau day:

a. Tén. dia chi tru so chinh, s6 va ngay cap Gidy chimg nhan diing ky kinh doanh, noi dang ky
kinh doanh;

b. Thoi gian va dia diém hop DHPCB;

i)

Churong trinh va noi dung cudc hop:
d. Chutoa va thu ky:

e. Tom tat dién bién cude hop va cac v kién phat biéu tai PHDCD vé tmg van dé trong noi

dung chuong trinh hop:

[, So cd dong va tong sd phicu biéu quyét cia cic ¢d dong du hop, phu luc danh sach dang ky
co dong. dai dién ¢d dong du hop véi s6 ¢o phan va sb phiéu bau twong (mg;

Tong s6 phicu bicu quyét doi véi timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi o tong s6 phiéu tan
thanh. khong tan thanh va khong co y kién. ty I¢ twong (g trén tong so phiéu biéu quyét

T

cua ¢o dong du hop:
h. Cac quyét dinh da duoc thong qua;
i.  Ho. tén, chir ky cua chu tog va thu ky:
Bién ban hop DPHDCD phai lam xong va théng qua trude khi bé mac cude hop.
31én ban DHPCD duoge coi la hz:ing chirng xac thue vé nhimg cong viée di dugc tién hanh tai

BHPCP trir khi ¢ y kién phan ddi vé néi dung bién ban duoc dua ra theo dung thu tue quy

dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi gui bién ban.
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Chu tich HPQT chiu trach nhiém té chire luu tri cée bién ban BPHPCD. Cac ban ghi ¢hép, bién
ban, s6 chir ky cua cac ¢o dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai dugce luu gitr tai tr

s0 chinh cua Cong ty.

3

IX. Thong bio Quyét dinh va Bién ban hop Dai hdi dong co dong (Bién bin kiém phiéu dbi voi

2

-
A

truomg hop liy ¥ kién bing viin bin) ra cong ching

Quyét dinh cia PHPCP phai dugc cong bo thong tin trén website cua Cong ty trong thoi han
hai muoi bon (24) gio va thong bao dén co dong co quyen du hop DHDCD trong thai han muai

lam (15) ngay, ké tir ngay quyél dinh dugce thing qua.

Bién ban DHDCD hodc Bién ban kiém phiu (d6i vai truamg hop ldy ¥ kién biang van ban) phai
dugc cong bd trén website ciia Cong ty trong thoi han hai muoi bdn (24) gior va gui cho tit ca

cac ¢o dong trong thai han mudi 1am (15) ngay ké tir ngay PHPCD két thiic.

X. Tham quyén va trinh tu thi tuc liy ¥ kién ¢6 dong bing vin ban théng qua quyét dinh Dai

hgi dong co dong

HPQT c6 quyén lay ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cua DPHDCD bat ctr
ltic nao néu xét thay can thiét vi lgi ich cua Cong ty.

Trinh tr tha tuc 1y v kién ¢é déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh cua PHDCD: Cac
bude lay ¥ kién ¢ dong bang van ban nhu sau:

a. Chuan bi Tai liéu:

HPQT phai chuan bi: Phiéu ldy y kién, du thao quyét dinh ctia PHRCD va cac tai liéu giai
trinh du thao quyét dinh.

Phiéu lay ¥ kién phai ¢6 céc ndi dung chu véu sau day:

- Tén, dia chi tru so chinh, s6 va ngay cap Giay chirg nhin dang ky doanh nghiép, noi ding
ky kinh doanh cua Cong ty;

- Muc dich lay vy kién;

- Ho, tén, dia chi thuong tri1, quée tich, s6 Gidy chimg minh nhan dan. H6 chiéu hodc chimg
thuc ¢4 nhan hop phap khic cta ¢b dong 1a ca nhan. tén, dia chi thudng tro. quéc tich, sb
quyét dinh thanh lap hodc s6 dang ky kinh doanh cua ¢6 déng hodc dai dién theo uy quyen
ctia c6 déng 12 16 chirc. s6 luong ¢b phin cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cua co dong:

- Vin dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh:
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Phurong an biéu quyét bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién doi voi timg
van dé liy y kién:

Théi han phai gui vé Cong ty phiéu lay y kién da duge tra 1oi;
Ho. tén, chir ky cua Chu tich HDQT va ngudi dai dién theo phéap ludt ctia Cong ty:

Thong bao vé vige chot danh sach cd dong dé thue hién lay y kién ¢6 déng bang Van ban

Cong ty cong bo thong tin vé viée chdt danh sach ¢6 dong c6 quyén tham du hop PHPCD

161 thiéu muai (10) ngay trude ngay chot danh sach.
Lap danh sach co dong dé thue hién 1dy ¥ kién c6 dong bing Van ban

Viéc lip danh sach co déng thue hién lay v kién ¢o dong bang vin ban dugc quy dinh tuong

tu nhu vice 1ap danh sach ¢6 dong ¢6 quyén du hop DHDCD.
Guri tai liéu va phiéu lay y kién cho ¢6 dong

Phiéu lay v kién kém theo du thao quyét dinh va tai liéu giai trinh phai dugc gui bang

phuong thue bao dam dén dugce dia chi dang ky cua tirng ¢ dong.

HDQT phai dam bhao gui, cong bd tai liéu cho cic o dong trong mot thai gian hop ly dé
xem xét biéu quyét va phai gui it nhat muoi lam (15) ngay trude ngay het han nhén phiéu

lay v kién.
Nhin phicu lay v kién gui vé cua ¢d dong

Phiéu lay v kién da duoc tra 161 phai ¢é chir ky cia cé déng 1 ca nhan, cua ngudi dai dién

theo uy quyén hoace nguoi dai dign theo phip ludt cta c6 dong la to chire.

Phiéu liy v kién gui vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong ai dugc
quyén ma trude khi kiém phiéu. Cdc phiéu ldy y kién Cong ty nhan duge sau thoi han da

xdc dinh tai ndi dung phiéu lay y kien hoac da bi mo deu khong hop 1€
Kiém phiéu va Lap bién ban kiém phicu
Bién ban kiém phieu phai ¢ cde noi dung chu yéu sau day:

Tén. dia chi tru so chinh. s6 va ngay cip Giay chimg nhan dang ky doanh nghiép, noi dang
ky kinh doanh:

Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;
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Neoi nhdn:

Luu HPQOT, BKS

Van phong Caong ty

S6 c6 dong vai tdng s phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong d6 phin biét 50 phicu
biéu quyét hop 1é va s6 biéu quyét khong hop 18, kem theo phu lue danh sach co dong tham
gia biéu quyét;

Tdéng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong ¢6 y kién déi vai time van dé:

Céc quyét dinh da dugc thong qua:

Ho, tén, chir ky cua Chua tich HDQT, nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty va cua
ngudi gidm sat kiém phiéu;

Céc thanh vién HDQT va ngudi giam sdt kiém phiéu phai lién dai chiu wich nhiém vé
tinh trung thue, chinh xac cua bién ban kiém phiéu. lien dai chju trach nhiém vé cac thiét
hai phat sinh tir cdc quyét dinh duoc thong qua do kiém phiéu khong trung thue, khong

chinh xac.
Thong qua quyét dinh cua PHDCD

Quyét dinh duge théng qua theo hinh thire lay v kién ¢6 dong bang van ban phai dugc 50
¢d dong dai dién it nhit 75% tong sb ¢6 phin cd quyén biéu quyét chip thuin va co gia trj
nhu quyét dinh duoc théng qua tai cuge hop PHPCD.

Luru tai liéu

Phiéu lay y kién da duge tra 101, bién ban kiém phicu, toan van nghi quyét da duoe thong
qua va tai liéu c6 lién quan gui kem theo phicu lay y kien déu phai dugc Tuu gitr tar tru so

chinh cua Cong ty.

CO GIA THQ

26

v SR

1Al

A

—
[

W&



Quy ché Quan tri Cong ty Co phan Tap doan Thién Long

PHU LUC II

(Ban hanh kém theo Quy ché so 01 ngay 06 thang 06 nam 2013
cua Cong ty Co phan Tap doan Thién Long quy dinh ve quan tri cong ty)

QUY DINH
TRINH TU, THU TUC DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

I.  Tiéu chuin va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri Céng ty nhu sau:

I. C6 du nang lue hanh vi dan sur, khong thude déi trgmg bi cdm quan ly doanh nghiép theo quy

dinh cua Luat Doanh nghiép.

2. L co dong ca nhan so hitu it nhit 5% tong s6 ¢6 phan phéd thong hodc ngudi khac o trinh do
chuyén mon. kinh nghiém trong quan ly kinh doanh hodc trong nganh, nghé kinh doanh chu

yéu cua Cong ty hodc tiéu chuan, diéu ki¢n khic quy dinh tai Dicu Ié Cong ty.

- P e

II.  Cich thire dé eir ngudi va (ng cir vao vi tri thanh vién Hi dong quan tri caa co dong,

nhom ed ding

I. Cde co dong nam giir ¢d phan ¢o quyén bidu quyét trong thai han lién tuc it nhit sau (06) thang
¢O quyén gdp sO quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cac (mg vién HPQT.
Cé dong hodic nhém cé déng nim giir tir 5% dén dudi 10% tong s6 €6 phan ¢6 quyén biéu quyét
duroc dé cir mét (01) g vién: wr 10% dén dudi 30% duoc dé cur tdi da hai (02) (mg vién; tir
30% dén dudi 40% duoe dé cu tdi da ba (03) (mg vién: tr 40% dén dudi 50% duoe dé cir 16i da
bon (04) tmg vién: wr 50% dén dudi 60% duoc dé ctr toi da nam (05) ung vién; tir 60% dén dudi
70% duge dé eur 16i da sdu (06) tmg vién; tir 70% dén 80% duoc dé cur 16i da bay (07) {mg vién;

tr 80% dén dudi 90% duge dé et 16i da tam (08) Gmg vién.

(B

Truong hop so lugng cde tmg vién HPQT thong qua dé ctr va (g cir van khong du sé lugng
can thiét, HDQT duceng nhiém ¢6 thé dé cur thém mg ctr vién hodc to chire dé cir theo co ché
duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty. Co ché dé ctr hay cach thire
HDQT dwong nhiém dé¢ cu tmg cu vien HPQT phai duge cong bo rd rang va phai duge

DHDCD thong qua trude khi tién hanh dé cu.

111, Cic trudng hgp mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh viéen HPQT s& khong con tr each thanh vién HDQT trong cac trudng hop sau:
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a. Thanh vién do khong du tr cich lam thanh vien HPQT theo quy dinh cua Luit Doanh

nghiép hodc bi ludt phap cam khong duge lam thanh vién HDQT;
b. Thanh vién dé giti don bang vin ban xin tir chire dén tru so chinh cua Cong ty;

c. Thanh vién d6 bi rdi loan tm than va thanh vién khac cia HDQT c6 nhimg bing chimg

chuyén mon chimg to nguoi d6 khong con nang lue hanh vi;

d. Thanh vién do vang mit khong tham du cac cude hop cua HDOQT lién tuce trong vong siu
(06) thang, va trong thoi gian nay HPQT khong cho phép thanh vién do vang mat va da

phan quyét rang chirc vu cta ngudi nay bi bo trong:

e. Thanh vién dé bi cach chirc thianh vién HPQT theo quyét dinh cua PHDCD.
Bo nhiém tam thai thanh vién Hoi dong quan tri

HDQT ¢ thé bé nhi¢m nguai khic tam thai lam thanh vién HPQT dé thay thé ¢hd trong phat
sinh va thanh vién méi nay phai dugc chip thuan i DPHPCD ngay tiép sau do. Sau khi duge
PbHDCD ch;fip thudn, viéc bd nhiém thanh vién méi doé duoe coi li ¢o hiéu lue vio ngay duoe
HDQT bd nhiém. Nhiém ky cua thanh vién HPQT mai dwoce tinh tr ngay vige b nhi¢m ¢6
hiéu lue dén ngay két thic nhiém ky cia HPQT. Trong trudng hop thanh vién méi khong dirge
DPBHBHCD chép thudn, moi quyél dinh cua HDQT cho dén trude thai diém dién ra PHDCD ¢o su

tham gia biéu quy¢ét cua thanh vién HDQT thay thé vin duoc coi la ¢o hiéu lue.
Théng bio vé bau, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri.

Sau khi ¢6 quyét dinh bau, mién nhi¢m, bii nhié¢m thanh vién HDQT. Cong ty ¢6 trach nhigm
cong bo thong tin trén phuong tién thong tin cia So giao dich chimg khoan, trén trang thong

tin dién tr (website) cua cong ty.

Noi nhgn: TM.HOQI DONG QUAN TR]

Liru HDQT, BKS
Van phong Cong tv
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Quy ché Quan tri Cong ty Co phan Tap doan Thién Long

L.
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PHU LUC 111

(Ban hanh kém theo Quy ché so 01 ngay 06 thang 06 nam 2013
g Cong v Co phan Tap doan Thien Long quy dinh vé quan tri cong ty)

QUY PINH
TRINH TU, THU TUC TO CHUC HQP HQI DONG QUAN TRI

Théng bio va chuin bi ndi dung cude hop

Chu tich HDQT hoac ngudi wicu @ap hop HPQT phai goi thong bio moi hop cho cée thanh
vién HPQT it nhit nam (03) ngay lam viée trude khi t6 chire hop. Thong bdo hop Hoi dong
phai duoc lam bang van ban tiéng Viét va phai thong bao déy du chuong trinh, thai gian, dia
diém hop, kém theo nhimg tai liéu can thiét vé nhimg vin dé dugce ban bac va bicu quyét tai

cude hop Hai dong va cde phiéu bau cho nhimg thanh vién HDQT khéng thé dy hop

Thong bao mai hop phai duge goi bing buu dién, fax, thu dién tr hodc phuong tién khac,
nhung phai dam bao dén duge dia chi cla timg thanh vién HPQT theo théng tin ma thanh vién
do da dang kv tai Cong ty.

Chu tich HPQT hode nguoi tricu tdp hop HDQT phai goi théng bao moi hop va cdce tai héu
kem theo dén cic thanh vién BKS va Tong Giam doe didu hanh nhur d6i vai thanh vién HPQT.
Thanh vién BKS va Tong Giam doce diéu hanh khong phai la thanh vién HPQT nhung co quyén

dur cie cuge hop cua HRQT, co f.‘|uyén thao luan nhung khong ¢6 quyén biéu quyct,

HDQT ¢o thé hop thuong ky hodce bit thudng, cude hop ctiia HPQT do Chu tich HDQT hodgc
thanh vién HPOQT duge uy quyén triéu tip tai mot thoi diém va mét dia diém duoc bao trude.

Cac hinh thire hop khac:

a. Cude hop ciia HDQT ¢6 thé 6 chire theo hinh thirc nghi su gitra cac thanh vién HDQT khi
tit ca hode mot sé thanh vién dang o nhimg dia diém khéc nhau véi dicu kién 1a méi thanh

vién tham gia hop déu ¢a the:
- Nghe timg thanh vién HDQT khac cing tham gia phit bicu trong cudc hop;
- Phat biéu vai tat ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong thai.

b. Viée trao doi gitra cac thanh vién co thé thue hién mét cach trure tiép qua dién thoai hoic
bang phuong tién lién lac thong tin khac (ké ca viéc sir dung phuong tién nay dién ra vao

thai diém thong qua quy ché quan tri Cong ty hay sau nay) hojgc la két hop tat ca nhimg
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Quy ché Qudn tri Cong ty Co phan Tap doan Thién Long

1.

phuong thire nay. Thanh vién HPQT tham gia cudc hop nhu vay duoce coi [a “cd mat™ tui
cude hop d6. Pia diém cude hop duoc 16 chire theo quy dinh niy la dia diém ma nhom thanh
vién HPQT déng nhat tap hop lai, hodc neu khong co mot nhom nhu vay. la dia diém ma

Chu toa cuge hop hién dién.

¢. Cac quyét dinh dugce thong qua trong mét cudc hop qua dién thoai duoce 16 chire va tién hanh
mdét cich hgp thire thi co hiéu lue ngay khi két thice cude hop nhung phai dugc khiang dinh

bang cac chir ky trong bién ban cua tit ca thanh vién HDQ'T tham du cude hop
d. Pia diém hop

e. Cac cude hop HRQT duoce tién hanh o nhitng dia chi dd diang ky cua Cong ty hodc nhimg
dia chi khic & Viét Nam hoic & nuwde ngoai theo quyét dinh cua Cha tich HPQ'T va duge sur

nhat tri theo da s (trén 50%) cua cac thanh vién HPQT.
Diéu kién to chire hop Hoi dong quin tri

Cac cude hop cua HPQT lan thir nhét chi duge tién hanh cac quyét dinh khi co it nhit ba phan tu

(3/4) sb thanh vién HPQT cé mat true tiép hodc théng qua nguoi dai dién (ngudi duoe uy quyén).

Truong hgp khong du so thanh vién du hop theo quy dinh. cude hop phai duge triéu tip lai rong
thoi han muoi lam (15) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudce hop triéu tap lai dugce ticn
hanh néu ¢é hon mot nua (1/2) sé thanh vién HROQT i ¢ mat trye tiep hode thomg qua nguoi dai

dién (nguoi duge uy quyén)

Thanh vién HPQT chi duoc uy quyén cho ngudi khae du hop néu duge da s6 thanh vién HDQT

chap thudn.
Cich thire biéu quyét

1. Trir quy dinh tai khoan 2 diéu nay, mai thanh vién HDQT hode ngudi duoe uy qu}f‘n trire tip

cO mat vai tir cach ca nhin tai cude hop HDQT ¢6 mot (01) phiéu biéu quyeét.
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Quy ché Quan tri Cong ty Co phin Tip doin Thién Long

V.

Thanh vién HPQT khong duoc biéu quyél vé cac hop dong, cac giao dich hoic dé xudt ma
thanh vién dé hode nguoi lién quan tdi thanh vién do ¢é loi ich va loi ich d6 mau thuan hodc co
thé mau thuan vai loi ich cua Cong ty. Thanh vién HPQT khong duoc tinh vio sé lwrong dai
bidu i thiéu can thiét c6 mat dé o thé 16 chire cude hop HDQT vé nhitng quyét dinh ma thanh

vicn do khong o quycen biéu quyét.

Theo quy dinh tai khoan 4 diéu nay, khi co van dé phat sinh trong mot cude hop cua HPQT lién
quan dén lgi ich ctia thanh vién HPQT hodac lién quan dén quyén biéu quyét mét thanh vién ma
nhimg van dé d6 khong duoe giai quyét bing viée tw nguyén tir bo quyén biéu quyét cua thanh
vién HDQT ¢6 lién quan, nhimg van dé¢ phat sinh dé duoe chuyén téi cho chu toa cude hop
quyét dinh. Phén quyét cua chu toa lién quan dén van dé nay c6 gia tri la quyét dinh cudi ciing
trir trrong hop tinh chit hodc pham vi lgi ich cua thanh vién HPQT lién quan chua duge cong

bo day du.

Thanh vién HPQT huong lgi tr mot hop déng duge quy dinh tai Diéu Trach nhiém trung thuc
va tranh cée xung dot vé quyén loi trong Diéu 16 Cong ty duoe coi 1a co loi ich diang ké trong

hop dong da.

Cach thire thdng qua nghi quyét Hai dong quén tri

HBQT théng qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co so v kién tan thanh cia da sb thanh vién

HPQT ¢ mat (trén 50%). Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan dbi ngang bing nhau, phiéu biéu

quyét cua Chu tich HPQT 14 phiéu quyét dinh.

1.

Ghi bién ban hop Héi dong quin tri

Céc cude hop cua HPQT phai duoc ghi vao bién ban Hop HPQT. Bién ban cudc hop phai co

cdc ndi dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru so chinh Cong ty;

b. Muc dich, chuong trinh va ngi dung hop;
¢. Thai gian, dai diém hop;

d. Ho tén timg thanh vién du hop hodc ngudi duge uy quyén du hop. ho tén cac thanh vién

khong du hop va ly do vang mat;

e. Cac vin dé duge thao ludn va biéu quyét tai cuge hop;
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Quy ché Qudan tri Céng ty Cé phin Tdp doan Thién Long

VI.

2

f. Tom tat v kién phat biéu cua timg thanh vién du hop theo trinh tyr dicn bién cua cude hop:

g. Két qua biéu quyét, trong do ghi r& nhimg thanh vién tan thanh, khong tan thanh va khong
o y kién;

h. Céc quyét dinh di dugc thong qua;

i. Ho tén, chir ky cta tit ca cac thanh vién hoje dai dién theo uy quyén tham gia du hop.

Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thue va chinh xice cua néi dung bién ban

hop HPQT.

Bién ban hop HPQT va tai liéu sir dung trong cude hop phai duge luu gitr tai tru so chinh cua

Cong ty.

Trudng hop thanh vién true tiep du hop khong ky vao bién ban thi phai ghi 16 1y do, néu khong
ghi rd 1y do thi biéu quyét cua thanh vién dé doi vai cic van dé thao ludn tai cudc hop coi nhu

khéng co gia tri.

Bién ban hop HDQT duge 13p bing tiéng Viét va phai ¢6 chir ky cia tat ea cic thanh vién
HBPQT tham du cude hop hoac Bién ban duoc ldp thanh nhiéu ban va moi bién ban co chir ky

ctia it nhiat mot (01) thanh vién HPQT tham gia cudc hop.

Chua tich HPQT ¢0 trach nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho cic thanh vién va bién ban do
la bing chimg xéic thuc vé cong viée da duge tién hanh trong céc cude hop do trir khi ¢o ¥ kién

phan déi vé& noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di.

Théng biao nghi quyét Hpi dong quin tri

Sau khi ¢6 Nghi quyét HPQT, Cong ty ¢6 trach nhiém cong bo thong tin trén phuong ti¢n thong tin

cua S¢ giao dich chimg khoan, trén trang thong tin dién tr (website) cua cong ty trong vong 24

gio.

Noi nhan:

Luu HDQT, BKS
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Van phong Cong ty GG PHAN
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Quy ché Quan tri Cong ty Cé phan Tép doan Thién Long

PHU LUC 1V

(Ban hanh kém theo Quy ché s6 01 ngay 06 thang 06 nam 2013
ctia Cong tv C6 phan Tdp doan Thién Long quy dinh vé quan tri céng 1v)

QUY DINH
TRINH TU, THU TUC LUA CHON, BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY

I. B nhiém va nhiém ky cua Ban diéu hanh

- Vige Bo nhiém Tong giam déc Dicu hanh va Ké todn truong do Hoi déng quan tri dé nghi
va phé duyét. Nhiém ky cua Tong giam doc Picu hanh 14 03 (ba) nam theo Picu I¢ cong ty

va ¢o thé tai bo nhiém.

- Viée Bd nhiém cac thanh vién khac trong Ban Diéu hanh do Téng giam doc phé duyét.

1. Tic¢u chuin tuyén chon Tong giam doc

I

Ngoai nhimg ti¢u chuan tai dieu 57 Luat Doanh nghiép, Tong giam déc con phai dap rmg cac

tiéu chuan va diéu kién sau day:

- Co trinh do chuyén mén. kinh nghiém vé quan trj kinh doanh;

- Khang phai la thanh vién Ban kiém sodt Cong ty:

- Khong duoc dong thai 1am Téng giam déc cua doanh nghiép khac.

Ty theo timg giai doan phat trién cua Cong ty, tiéu chuan va diéu kién cua Téng giam déc do

Hoi dong quan tri quyét dinh
Tiéu chuin tuyén dung K& todn trudng

- Khong thuge déi tugng nhitmg ngudi bi cim dam nhiém cong tac ké toan quy dinh tai diéu

51 Ludt Ké toan:;

- Co pham chét dao dire, pham chat dao die nghé nghiép, trung thue, ¢é y thirc chap hanh va
ddu tranh bao vé quyén loi. chinh sich, ché do quan 1y tai chinh va kinh té theo quy dinh cua

phap luat va cua Cong ty:

- Catrinh dd chuyén mon, nghigp vu ké toan phu hop vai vi tri Ké toan trudng.
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Quy ché Quan tri Cong ty Co phin Tip dodn Thién Long

Iv.

Tiéu chuin tuyén dung céc thanh vién khic trong Ban diéu hanh

- (o6 du nang lue hanh vi dan sy, khong thude doi trong bi cam quan ly doanh nghigp theo

quy dinh cua Ludt doanh nghiép:

Co dao dire nghé nghiép, trung thue, nhiét tinh va cé uy tin:

C6 trinh d§ chuyén mén, nghié¢p vu phi hop voi linh vue phuy trich;

Céc tiéu chudn riéng cu thé cia timg vi tri dugc quy dinh trong ban Trach nhiém quyén han,

Bai nhiém, mién nhiém, cich chire Ban diéu hinh

- Viéc bai nhiém, mién nhiém, cich chie Tong giam doc va Ké toan truong do Hoi dong
quan tri dé xuat va phé duyét. Viéc bai nhi¢m Tong gidam doc dic¢u hanh chi duge thue hién
khi ¢ it nhat 2/3 thanh vién Hoi dong quan tri biéu quy¢t tan thanh (khong bao gom bicu

quyét cua Tong giam doc dieu hanh trong trudomg hop nay):

- Viéc bai nhiém, mién nhiém cach chirc c¢ic thanh vién trong Ban dicu hanh do Tong giam

déc phé duyét.

Thong bae bo nhiém, mién nhiém

Sau khi ¢0 quyét dinh bé nhiém, bai nhiém, mién nhiém hodc cach chie thanh vién Ban dicu
hanh, Cong ty ¢o trach nhiém cong bo thong tin trong ndi bg Cong ty va cho cac co quan hiru
quan, trén cac phuong tién thong tin dai chiing, rén trang website cua Cong ty theo trinh tir va

quy dinh cua Ludt Chimg khoan.

Noi nhdn: ;ﬁ;&hlﬁaﬂ*lwnpi\b QUAN TRI
Luu HDQT. BKS S CQH\ TJCH
Van phang Cong tv o? E%Npiq;r\?w
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Quy ché Quan tri Cong ty Co phin Tdp doan Thién Long

PHU LUC V
(Ban hanh kém theo Ouy ché s6 01 ngay 06 thang 06 nam 2013

cua Cong tv Co phan Tap doan Thién Long quy dinh vé quan tri cong ty)

QUY DINH
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQP HOAT PONG GIUA
HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM DOC PIEU HANH

I.  Nguyén tic lam viée

Thanh vien HBPQT, thanh vien BKS, Tong Giam Boc va Ngudoi Quan ly khac phai tr chiu trach
nhiém trong qud trinh thue hién nhi¢m vu duoc giae va phai nghiém tic phoi hop hoat dong dé bao

ve guyen ot hop phap cua co dong, phat trien Cong ty.

Tiét ca cac thanh vién déu ¢6 quyén bao luu y kién thong nhat hodc khong thong nhit doi vai mot

noi dung va co trach nhi¢m giai trinh vé vige do khi dugce yéu cau.
II.  Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong cia Ban kiém soit

I. Dai voi viée tiép can thong tin va tai liéu cua Cong ty, BKS co nghia vu néu rd ly do trong vin
ban yéu cdu cung cap va bao mat tuyét doéi cac théong un thu duge trong qua trinh giam sat hoat
dong Cong ty. Viée tict 10 cac thong tin nay chi khi ¢é yéu cau cua co quan ¢6 tham quyén hodc

duoc sur déng v cia DPHDCD.

Cac thong tin vi tai li¢u nay bao gom nhung khéng gioi han o:

Thong bao moi hop cung tai liéu lién quan, phiéu ldy y kién thanh vién HDQT;
- Bién ban, Nghi quyét cua HPQT:

- Bdo cdo cua Téng Giam doc:

- Théng tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;

- Bao cao tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh;

Bao cdo danh gia cong tac quan ly cua HBOQT;
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Quy ché Quan tri Cong ty Co phan Tap dedn Thién Long

2

3.

Déi véi Ban diéu hanh Cong ty: BKS ¢6 chire nang kiém tra vi gidm sit, cu thé trinh tu, thu tue

nhu sau:

- Thanh vién BKS ¢6 quyén yéu cau Tong Giam doc va Nguoi quan ly khae o dicu kien tep
cdn hé so, tai liéu lién quan dén hoat dong kinh doanh cua Cong ty tai Tru so chinh hodc noi

ltru trir ho so.

- Dbi vai hoat dong cia Tong Giam dée va Ban Phé Tong Giam dée, can el vao cic bio cio
hoat dong thuong ky va nhite véu cau cung cip thong tin ¢ biét cua BKS. BKS ¢o quyeén
dé nghi HPQT xem xét lai cac gquyét dinh cua Tong Giam déc. Trong truomg hop co diu
hiéu vi pham phap luat, Diéu 1é Cong ty va co thé giy thiét hai lon vé vat chat, uy tin cua
Cong ty, BKS ¢ quyén dé nghi Téng giam doc dimg ngay viée thuc hién cac quyeét dinh do.
Trong vong mot (01) gior ké tir khi yéu ciu, BKS phai théng bao v kién cua BKS vai cac
thanh vién HDQT. Chii tich HDQT sé ra thong bdo vé viée ngimg thuce hién quyét dinh cua

Tong Giam doc.

- Dai vai thong tin, tai liu vé quan ly, diéu hanh hoat déng kinh doanh va bédo cdo tinh hinh
kinh doanh, bao cdo tai chinh. van ban yéu cau cua BKS phai duoc goi dén Cong ty truoc it

nhét 48 gid.

- Da4i véi viée st dung tu vin doc lap bén ngoai, BKS phai théng tin vé pham vi, gia tri va cac

ndi dung trong yéu khdc trong vong 48 gidr ké tir that diém xac 1dp dich vy do.

Doi vai HPQT: BKS ¢6 vai tro giam sat, phai hop. tu vin va théng tin day du. kip thoi, chinh

-

xac. Cu thé trinh tu, thu tuc nhu sau:

- Thudng xuyén thong bdo voi HPQT vé két qua hoat dong (khong dai hon 1 quy). tham

khao y kién ciia HDQT trude khi trinh bao cdo. két luin va kién nghi 1én PHDCD:

- Khi kiém tra, giam sat, néu phat hién Lh;"i_\-' vu viée dang dién ra lam thiét hai dén tai san cua
Céng ty. thi thanh vién BKS kién nghi bién phap giai quyét vi bao cao xin v kien chi dao
kip thot cua Truong BKS. Truong hop khong co bién phap dicu chinh nio 16t hon. th

Trudng BKS ban bac véi HPQT giai quyét sau dé co trach nhiém béo cio trirge PHPCD:

- Cac cude kiém tra dinh ky, dot xuat cia BKS phai ¢6 két ludn bang van ban (khdng tré hon
15 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc) guri cho HDQT dé ¢o thém co so gitp HPQT trong
cong tdc quan ly Cong ty. Tuy theo mire dé va két qua cua cude kiém tra trén, BKS can pha

ban bac thong nhat vai HDQT. Tong Giam doc trude khi bao cao truoe PHDCD. Truong
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hop khong théng nhit quan diém thi duge uy quyén bao luu y kién ghi vao bién ban va

Truong BKS ¢6 trach nhiém bao cdo véi DPHPCD gan nhat;

Pai vai cac kién nghi stra doi, bo sung, cai tién co cau to chire quan ly, dicu hanh thi BKS
phai goi vin ban cung tai licu lién quan trude it nhat 15 ngay lam viée so voi ngay du dinh

nhan duge phan hoi:

Péi vai vide tham tra bio cao tai chinh duge kiém toan, BKS phai phan hoi y kién bang van

ban trone vong 7 neay:
o o f )

D&i voi cac hd so. tai liéu khiac ma HDQT goi dén BKS dé ¢ v kién thi BKS sé phan héi

trong vong 15 ngay lam vige.

Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat djng cia Hoi dbéng quin tri

DA vl BKS:

Chuong trinh, ngi dung ciac cude hop cua HDQT phai dugc g dén thanh vién BKS (néu

duge moi hop) cung thot gian gui L1 cac thanh vien HPQT;

Cac Nehi Quyét cua HDQT duoe goi dén BKS (dong thoi véi thoi diém goi Tong Giam

doc) trong vong 7 ngay ké tir ngay xac lap;

D6i vai dé xudt cua BKS vé s6 lugng thanh vién BKS, HPQT phai phin héi v kién bang

viin ban trong thoi han 7 ngay;

DOi voi dé xudt lua chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan hoéi y kién bang van ban

trong vong 7 ngay,

Boi vai Bo may dieu hanh Cong ty:

P vai eong tae to chire cude hop PHDCD thuong nién, HPQT phai théng bao cho TGD

v¢ vice phoi hop, sur dung nguon luc trirde it nhat la 45 ngay;

Doi vai vice HDQT uy quyén cho nhin vién cap dudi (cua HPQT) hodc thanh vién Ban
diéu hanh thi: (i) néi dung nay phai duge thé hién qua Nghi quyét hoac van ban uy quyen co
da so cac chir ky cia thanh vién HPQT. (ii) duge goi ban chinh dén Tong Giam Doc va

thong tin dén Thu ky Cong ty va (iii) dap (mg cic yéu cau khdc cua phap luat vé uy quyen;

Cac van dé ma HDQT phai phé duyét theo dé xuit cua Tong Giam Poc, HDQT phai phan

hai trong vong 7 ngay hode mot thai han khac do cac bén thoa thudn;
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Quy ché Quan tri Cong ty Cé phin Tap doin Thién Long

Cdc quyét dinh tam dinh chi quyét dinh cia Tong Giam dée, Chu tich HDQT phai duoc 1ap

thanh vén ban va giri bao dam hodc trao tay ¢6 su chirng kién cua Thu ky Cong ty:

HDQT khong dugc thanh ldp bd may riéng, khi cin thiét HDQT sé sir dung nhéan sur va
trang thiét bi cia Cong ty dé phuc vu cong viée cua HPQT, sau khi thong bio cho Tong
Giam doc Cong ty. Théng bdo phai duoc 1dp bing van ban va goi cho Tong Giam dde trude

it nhat 48 gior:

Trong trudng hop cép thict. vi nhirng muc dich lién quan &1 nhiém vu cua minh, cic thanh
vién HDQT c6 quyen yéu cau Tong Giam doc, Neuoi Quan 1y khic trong Cong ty cung cap
cac thong tin vé hoat dong cua Cong ty nhung phai duoc su dong ¥ cua Chu tich HDQT.

Yéu cau phai duge ldp bang vin ban va goi cho Tong Giam doe trude it nhat 24 gid;

HDQT ¢6 trach nhiém phan héi cic ndi dung: kién nghi vé Dicu 1&. Quy ché quan tri cong

ty. o cdu té chire va s6 lugng Ngudi quan ly trong thai han 15 ngay:

Ciac ndi dung phé chudn giao dich vai Ngudi co lién quan hodic Giao dich trong yéu, HDQT

phai phan héi bing van ban trong thai han 7 ngay:

Boi véi cde bao cdo danh gia Téong Giam doc va thanh vién Bo may diéu hanh, HDQT phai

g&i ban dy thao dén cac déi tugng trude mét thai gian hop 1y;

Trong truong hop cuge hop cua HDQT ¢6 moi thanh vién BKS, thanh vién By may diéu
hanh hogc bit ky cip quan 1y nao thi HDQT ¢o trich nhiém gai thong bao mdi hop, noi

dung chudn bi ( néu ¢o) trude it nhat 7 ngay (thong qua Thu ky HDQT):

Cac ndi dung dugce gdi nham dé lay y kién cia Tong Giam doc: mire lwong va loi ich khac

cua Ngudi quan 1y, cic ndi dung nhén sur... phai duge gdi truede it nhit 1a 48 gio;

Pi véi cac chi tidu, sir dung chi phi cua HDQT, HDQT phai ¢6 van ban thuyét minh tinh

hop 1y khi gai hé so, chimg tir vé Cong ty.

1zl
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IV.  Quy trinh, thu tuc phéi hop hoat dong ciia Ban diéu hanh

I. Boi vai HPQT: Tong Giam doc va cdc thanh vién Ban diéu hanh khic la co quan chap hanh,
dicu hanh hoat dong ctia Cong ty. dam bao Céng ty hoat dong dién ra binh thuomg va ¢o hi¢u

qud.

- Tong Giam doc ¢6 quyen quyét dinh cic bién phip vuot tham quyén ctia minh trong trudng

hop khan cap nhu thién tai, dich hoa, hod hoan, sy ¢d bit ngd hode mét vu vige thude pham
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Neri nhan:

Luw HDOT, BKS

Van phong Cong tv

vi diéu chinh cua Chinh sach quan ly khung hoang ... nhung phai bao cio bang van ban cho
HBPOQT trong thot gian som nhit co thé va chiu trach nhiém trude HPQT va DPHDPCD gan

nhat vé cac quyét dinh do;

Tong Giam doe cd quyén tir choi thi hanh va bao luu cde y kién clia minh doi véi céc quyét
dinh cua HPQT néu nhin dinh ring quyét dinh nay trdi phap ludt hoac gy ton hai dén
quyén loi cta ¢6 dong. Trong truomg hop nay, Tong Giam dée phai ¢d bao cao giai trinh
ngay vai HPQT va BKS bang van ban;

Trirde khi thue hién cac nhiém vu can phai ¢ su phé duyét cia HPQT theo quy dinh cua
Diéu 1¢, Tong Giam doe gui tov trinh dén HDQT trude 7 ngdy (khuyén khich viée dong guri
cho BKS):

Déi vai viée cho v kién vé mire lwong, loi ich khde cua Ngudi quan ly, Téng Gidm doc s&

gui trude it nhat la trong vong 7 ngay.

Dai voi BKS: Tong Giam dbe va cac thanh vién Ban didu hanh khac ¢6 trach nhiém tiép thu va

phoi hop trong cong tac.
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PHU LUC VI
(Ban hanh kém theo Quy ché s 01 ngay 06 thang 06 nam 2013

cua Cong ty Co phan Tdp doan Thien Long quy dinh ve quan tri cong tv)

QUY DINH

PANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG. KHEN THUONG VA KY

LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, THANH VIEN BKS, TONG GIAM DOC

I

PIEU HANH VA CAC CAN BQ QUAN LY KHAC
Ddnh gid hoat déng
HPQT c6 trach nhiém xdy dung cic tiéu chuan danh gia hoat dong cho tat ca cice
ddi tugng la thanh vién HDQT. TGD va cac can bd quan 1y khac.
Cac tiéu chuan danh gia hoat dong phai hai hoa gitra loi ich cua can bo quan 1V voi
loi ich lau dai cua Cong ty va co dong. Cde chi so tai chinh va phi tai chinh duoc su
dung trong danh gia duge HPQT cdn nhic thin trong va (|uyél dinh tai urng thoi

diém. Trong da, cic chi tiéu phi tai chinh ¢ thé dwoce dé cap nhu: quven loi cua cac

bén lién quan, hiéu qua hoat dong, nhimg tién bo va cai tién dat duge, vov....

ang nam, ¢an ctr vao chirc nang. nhiém vu dugce phian cong va cac téu chudn danh

ook

gia dd duge thiét 1ap, HPQT t6 chire thuc hién danh gia hoat dong thanh vién
HBEQT.

Viée danh gia hoat dong cua Thanh vién BKS duge to chire thue hién theo phuong
thirc duoc dé cdp tai Quy ché t6 chire va hoat dong cua BKS.

Viéc danh gia hoat dong cua cin bo quan Iy khac thire hién theo cie quy dinh néi

bd hoac ¢6 thé dura vao ban tu danh gia hoat dong cua cac can bo quan Iy nay.

sl



11.

Quy ché Quan tri Céong ty Co p'lni;u Tiip dodan Thién Long

Khen thuong

HPQT

hodc Thanh vién HDQT dgc lap phu trach van dé lwong thuong cé trach nhiém

iy dung hé thong khen thuong. Viée khen thuong duge thue hién dya trén két qua

dinh gia hoat dong tai Muc | cua Phu lue nay.

Ky

Péi trgng: cic ca nhén theo ché do khen thuong do HPQT quy dinh;

Cac hinh thire khen thuong: bang tién, bang ¢o phicu hodc eac hinh thire Khac do
HDQT hoge Tiéu ban Luong thuong quy dinh thong qua quy dinh ndi bo cua

HPOQT va/hoae tiéu ban;

P61 vai doi rong la thanh vién HPQT, BKS: HDQT, BKS quyét dinh trong

pham vi thi lao duge DHDCD phé chuan;

Daoi vai doi trgng i can by quan 1y: nguon kinh phi thueng duoc trich tir Quy
khen thuong phie loi cua Cong ty va nguon hop phap khac. Mire khen thuong
duoge can er vao két qua kinh deanh thyue 1¢ hang nam, Tong Giam doc s¢ d¢

xuat HPQT phé chudn.
luat

HDQT c¢o trach nhigm xay dung hé thong ky luat dua trén tinh chat va mire do
cua viée vi pham. Viée ky ludt phai c¢o hinh thirc cao nhat 1a bai nhiém, cach

chire;

Thanh vién HPQT, BKS, can b quan ly khong hoan thanh nhiém vu cua minh
s0 vai yéu cau voi su trung thue, siéng nang, can trong s€ phai chiu trach nhiém

¢a nhan ve nhimg thiét hai do minh gay ra;

Thanh vién HPQT, BKS, cac bd quan 1y khi thue hién nhiém vu ma cé hanh vi
vi pham quy dinh phép luit hodic quy dinh cua Céng ty thi tuy theo mire d vi
pham ma bi xu 1y ky luat, vi pham hanh chinh hodc truy ciru trach nhiém hinh

su theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1¢ Cong ty. Truong hop gy thiét hai den
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lgi ich cua Cong ty, ¢d ddng hodc nguoi khie s¢ phai boi thuong theo quy dinh

cua phap luat.

Noi nhan:
- Lww HDQT, BKS
- Van phong Cong rv
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