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Can ctr phap ly:

Can ct Luat Doanh nghiép s 60/2005/QH11 ngay 29 thang 11 ndm 2005 clia Qubc
hoi;

Can cr Luat Chirng khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29 thang 06 nadm 2006 cla Québc
hoi;

Can clr Quyét dinh sb 12/2007/QD-BTC ngay 13 thang 03 nam 2007 clGa Bo6 Tai
chinh.

Chwong I:  QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi didu chinh

1.

Quy ché quan tri cong ty ap dung cho cac cdng ty niém yét ¢ phiéu trén S& Giao
dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khoan (sau day goi la cac coéng ty
niém yét). Quy ché nay dwoc xay dwng theo quy dinh cha Luat Doanh nghiép, Luat
Ching khoan va van dung nhirng thong I& qubc té tbt nhat vé quan tri cong ty phu
hop v&i diéu kién cta Viéet Nam, nham dadm bdo sw phat trién bén virng cla thi
trwdng chirng khoan va gép phan lanh manh hoa nén kinh té.

Quy ché nay quy dinh nhwng nguyén tac co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén
va lgi ich hop phap ctia cb6 dong, thiét lap nhung chudn muc vé hanh vi, dao dic
nghé nghiép cla cac thanh vién Hoéi déng quan tri, Ban Tong Giam dbc, Ban kiém
soat va can bd quan ly ctia cac cong ty niém yét.

Quy ché nay ciing la co s& dé danh gia viéc thyc hién quan tri cong ty clia cac cong
ty niém yét.

Diéu 2. Giai thich thuat ngiv

1.

Nhirng tlr nglr dwdi day dwoc hidu nhw sau:

a. “Quan tri cong ty” la hé thong cac quy tdc dé ddm bao cho céng ty dwoc dinh
hwéng didu hanh va dwoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyen loi cGia cb
doéng va nhirng ngwoi lién quan dén cong ty. Cac nguyén téc quan tri cong ty bao
gom:

- DPam bao mét co ciu quan trj hiéu qua;
- Dam bao quyén lgi clia cb déng ;
- Dbi xr cong bang gitra cac cb dong;
- Dam bao vai trd ctia nhitng ngudi cé quyén loi lién quan dén cong ty;
- Minh bach trong hoat déng cua cong ty;
b. H6i ddng quan tri va Ban kiém soat lanh dao va kiém soat cong ty c6 hiéu qua.

c. “Cong ty niém yét” la cong ty ¢b phan dwoc chép thuan niém yét cé phiéu trén S&
Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Ching khoan trén lanh tho Viét
Nam;

d. “Nguwoicé lién quan” la ca nhan hoac td chirc dwoc quy dinh trong Khoan 34 Diéu
6 cua Luat Chirng khoan;

e. Thanh vién Hoi ddng quan tri doc 1ap |a thanh vién Hoi ddng quan tri khéng phai la
Giam dbc hodc Tbng giam dbc, Pho giam dbc hodc Pho téng giam dbc, ké toan
trwdng va nhirng can bd quan ly khac dwoc Hoi ddng quan tri b nhiém hodc cb
dong 1&n clia cong ty.



2. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t&i mot hodc moét sd diéu khodn hodc van ban

phap luat sé bao gom ca nhirng stra d6i bd sung ho&c van ban thay thé cac van ban
do.

Chuong II: cO DONG VA BAI HOI BPONG CO PONG

Dieu 3. Quyén cua cé déng

1.

C6 dong co day du cac quyén theo quy dinh cda Luat Doanh nghiép, clia phap luat va
Dieu 1é cong ty, dac biét la:

a. Quyén tw do chuyen nhuwong cd phan da dugc thanh toan day da va duwgc ghi
trong s6 cb dong clia cong ty, trir mot sé trweng hop bi han ché chuyén nhwong
theo quy dinh cta phéap luat va Diéu 1& cong ty;

b. Quyén duoc thdng bao day du théng tin dinh ky va théng tin bat thwong vé hoat
dong cla cong ty.

Cong ty niém yét khong duoc han ché c6 dong tham dy Dai héi déng cb dong, dong
thoi phg’li tao diéu kjén cho co dong thyc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Dai hoi
dong c6 déng khi cd déng co yéu cau.

cé dong c6 quyén bao vé cac quyén loi hop phap cla minh. Trong trwd'ng hop nghi
quyét ctia Dai hoi ddng co doéng, nghij quyet cua Hoi ddng quan tri vi pham phap luat
hoac vi pham nhirng quyén loi co ban cta cb dong theo quy dinh cua phap luat, c
dong c6 quyén dé& nghi khéng thwe hién cac quyét dinh d6 theo trinh tw, tha tuc phap
luat quy dinh. Trwong hop cac quyét dinh vi pham phap luat néu trén gay ton hai téi
cong ty, H&i ddng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng Giam dbc phai dén bu cho cong
ty theo trach nhiém cGa minh. C6 déng cé quyén yéu cau cong ty bdi thwdng theo
trinh tw, tha tuc phap luat quy dinh.

Cb dong co quyén tir chéi quyén wu tién mua tredc cd phan moi chao ban. Diéu nay
dwoc néu ro trong Nghi quyét Dai hdi dong cd dong.

Cong ty niém yét co trach nhiém xay dwng co' cau quan tri cong ty hop Iy, xay dung
hé thong lién lac hiéu qua véi cac co dong dé dam bao:

a. Cb dong thuc hién day di cac quyén theo phap luat va Diéu 1é cong ty quy dinh;

b. Cb déng dwoc dbi xtr cong bang.

Mbi c6 phan ctia cung moét loai déu tao cho cb déng s& hiru n6 cac quyeén, nghia vu
va loi ich ngang nhau. Trwong hop cong ty co cac loai cb phan wu dai, cac quyén va

nghia vu gan lién véi cac loai co phan wu dai phai dwoc cong bd day di cho cd déng
va phai dwoc Dai hdi dong cd déng théng qua.

Diéu 4. Pidu I cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

1.

Coéng ty niém yét xay dwng Diéu |& Cong ty theo Diéu 18 mau méi nhat do Bo Tai
chinh quy dinh.

Cong ty niém yét co trach nhiém xay duwng va ban hanh Quy ché ndi bo vé quan tri
cong ty. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty gdom cac ndi dung chu yéu sau:

a. Trinh tw, tha tuc vé triéu tap va biéu quyét tai Dai hdi ddng cb déng;

b. Trinh tw va tha tuc dé cv, rng clr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri;

Trinh tw, tha tuc t& chirc hop Hoi ddng quan tri:
Trinh tw, tha tuc lwa chon, b nhiém, mién nhiém can bo quan ly cip cao;

e. Quy trinh, thd tuc phéi hop hoat dong gitba HOi dong quan tri, Ban kiém soat va
Ban Tong Giam doc;



f. Quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thwéng va ky luat dbi voi thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Téng Giam dbc va cac
can bd quan ly;

Dieu 5. Nhirng van dé lién quan dén cé déng Ié&n

1.

Hoi ddng quan tri cGia cong ty xay dwng mot co ché lién lac thwdng xuyén véi cac ¢
dong lon.

2. Cb dbng lén khéng duoc loi dung wu thé ciia minh gay ton hai dén cac quyén va loi

ich clia cong ty va cla cac cb déng khac.

Diéu 6. Hop Pai hoi ddng cb dong thworng nién, bt thuwong

1.

Cong ty niém yét quy dinh vé trinh tw, tha tuc triéu tap va biéu quyét tai Pai hoi ddng
cb déng gébm cac ndi dung chinh sau:

a. Théng bao triéu tap Pai hoi dong cd dong;

b. Cach thirc dang ky tham dw Dai hoi déng cb déng;

c. Cach thire bd phiéu;

d. Cach thirc kiém phiéu, di véi nhixng van dé nhay cam va néu cb doéng co yéu

cau, cong ty niém yét phai chi dinh t6 chirc trung lap thuwe hién viéc thu thap va
klem phiéu;

Théng bao két qua b phiéu:;

—h

Cach thirc phan déi nghi quyét ctia Pai hdi déng cb dong;
g. Ghi bién ban Dai hoi ddng cb dong;

h. Lap bién ban Pai hoi ddng cb dong;

i. Théng bao nghi quyét Dai hoi ddng cb déng ra céng ching;
j. Céc van dé khac.

Hoi dong quan tri sép xép chuong trinh nghi sy ctia Dai hoi dong ¢ dong mot cach
hop ly, bo tri thoi gian hop ly dé thao luén va biéu quyét tirng van de trong chwong
trinh hop Dai hdi dong cd déng.

Cb dong co quyén tham gia truc tiép hodc gian tiép thdng qua ngudi uy quyén vao
cac cudc hop Bai hoi déng cbd déng. Cd déng co thé uy quyén cho Hoi déng quan tri
ho&c cac té chirc lwu ky lam dai dién cho minh tai Dai hdi dong cb dong. Trwong hop
t6 chirc lwu ky dwoc co dong uy quyén lam dai dién, t6 chirc lwu ky phai cong khai noi
dung dwoc uy quyen biéu quyet Cong ty niém yét phai hwéng dan tha tuc uy quyén
va lap gidy uy quyén cho cac cbd déng theo quy dinh.

Klem toan)wen hoap dai dién cong ty kle‘m toa,n co the‘du’cyc moi dw hop Pai hoéi déng
c6 déng de phat biéu y kién tai DPai héi dong c6 déng vé cac van dé kiém toan.
Nham tang cwong hiéu qua cua cac cudce hop Dai hoi déng cb déng, cong ty niém yét

phai co gang tbi da trong viéc ap dung cac cdng nghé thong tin hién dai dé cb dong cod
thé& tham gia vao cac cudc hop Pai hoi ddng cd ddng mot cach tét nhét.

Hang ngm cong ty niém yét phai td chirc h’op Dai hoi déng cb dong. Viéc hop {:Dai hoi
dong co dong thwong nién khong dwoc to chire dudi hinh thire lay y kién co dong
bang van ban.

Cong ty niém yet quy dinh trong Diéu & Cong ty cac nguyén tac, trinh tw, tha tuc lay y
kién cd déng bang van ban dé théng qua quyét dinh ctia Dai hoi ddng cé dong.

Piéu 7. Bao céo hoat déng cuia Hoi déng quan tri tai Pai hoi dong cé dong

Bé&o cdo hoat déng clia Hoi ddng quan tri trinh Dai hdi ddng cd déng phai tdi thiéu co cac
ndi dung sau:



Danh gia tinh hinh hoat ddng clia cong ty trong nam tai chinh;

Hoat déng clia Hoi ddng quan tri;

Tbng két cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh ctia Hoi déng quan tri;
Két qua giam sat dbi véi Téng giam dbc diéu hanh;

Két qua giam sat dbi véi cac can bd quan ly;

Cac ké hoach dy kién trong twong lai.

Didu 8. Bao céo hoat dong ciia Ban kidm soat tai Dai hoi déng cé déng

Bé&o cdo hoat ddng ctia Ban kiém soat trinh Pai hoi ddng cd déng phai téi thiéu c6 cac noi
dung sau:

Hoat déng ctia Ban kiém soat;

Tbng két cac cudc hop clia Ban kiém soat va cac quyét dinh cia Ban kiém soat;

Két qua giam sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cla cong ty;

Két qua giam sat dbi vai thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Téng Giam dbc,
va cac can b6 quan ly;

Bao cao danh gia sw phdi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi dong quan tri,
Ban Tong Giam doc, va co dong.

Chwong III: THANH VIEN HOI PONG QUAN TR| VA HOI PONG QUAN TRI

Piéu 9. Ung civ, d& civ thanh vién Hoi ddng quan tri

1.

Théng tin lién quan dén cac trng vién Hoi ddng quan tri (trong trwerng hop da xac dinh
duwoc trwdc cac ng vién) dwoc cong bd trwdc ngay triéu tap hop Dai hoi ddng cb
ddng mét khoang thoi gian hop ly dé cbé dong cé thé tim hiéu vé cac ng vién nay
trwéc khi bd phiéu.

Céc (rng vién Hoi ddng quan tri cé6 cam két bang van ban vé tinh trung thwc, chinh
xac va hop ly clia cac théng tin ca nhan dwgc cong b va phai cam két thwc hién
nhiém vu cla thanh vién Hoi ddng quan tri mot cach trung thwe néu dwoc bau lam
thanh vién Hoi ddng quan tri.

C6 déng hodc nhém cb déng nam gil tir trén 5% dén dwédi 10% sb cb phan cé quyén
biéu quyét trong thdi han lién tuc it nhat sau thang dwoc d& cir mot thanh vién; tir
10% dén duwdi 30% dwoc dé clv hai thanh vién; tir 30% dén dwéi 50% dwoc dé ctr ba
thanh vién; tr 50% dén duwéi 65% duoc dé cir bdn thanh vién va néu tir 65% tré 1én
dwoc dé clr du sb (ng vién.

Trwdng hop sb lwong cac tng vién Hoi ddng quan tri théng qua dé cr va rng clr van
khéng du sb lwong can thiét, Ho6i ddng quan tri dwong nhiém coé thé dé ctr thém (rng
vién hoac td chirc d& clr theo mét co ché do cong ty quy dinh. Co ché dé clr hay
cach thirc HoOi déng quan tri dwong nhiém dé clr (rng vién Hoéi ddng quan tri dwoc
cong bd ré rang va dwoc Dai hoi ddng cd déng théng qua trudc khi tién hanh dé cur.

Cong ty niém yét quy dinh va huéng dan cu thé cho cb dong viéc bé phiéu bau thanh
vién Hoi dong quan tri theo phwong thirc don phiéu.

Piéu 10. Tw cach thanh vién Hoi déng quan tri

1.

Thanh vién HQi doéng quan tri la nhitng ngwdi ma phap luat va Diéu & cong ty khong
cam lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi dong quan tri cé thé khong phai
la c6 dong cla cong ty.

Diéu lé Cong ty co thé& quy dinh tiéu chuén ctia thanh vién Hoi ddng quan tri, nhung cac
tiéu chuan dé khoéng dwoc vi pham cac quyén co ban cta cd dong.
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2. D& dam bao co s tach biét gitra vai trd giam sat va diéu hanh cong ty, cong ty niém yét

can han ché thanh vién Hoi déng quan tri kiém nhiém chirc vu trong bd may diéu hanh
cua cong ty.

Thanh vién HGi déng quan tri mét cong ty niém yét khong duwgc dong thoi la thanh vien
Hoi dong quan trj clia trén nam (05) cong ty khac.

Cha tich Hoi dong quan tri khéng dwoc kiém nhiém chirc Gidm doc hoac Tong giam déc
dieu hanh triv khi viéc kiém nhiém nay dwogc phé chuan tai Pai hdi dong cd dong
thudng nién.

Diéu 11. Thanh phin Héi ddng quan tri

1.

S6 lwong thanh vién Hoi déng quan tri it nhat la nam (05) ngwdi va nhiéu nhat la muoi
mot (11) nguwoi, trong d6 khoang mét phan ba tong so6 thanh vién Hoi dong quan tri la
thanh vién doc lap khong diéu hanh.

Trong trwérng hop mot thanh vién bi mat tw cach thanh vién theo quy dinh ctia phap luat
va Dbiéu lé cong ty, bi cach chirc hodc vi mt ly do nao dé khang thé tiép tuc lam thanh
vién Hoi dong quan tri, Hoi déng quan tri c6 thé bd nhiém nguoi khac thay thé. Thanh
vién Hoi dong quan tri thay thé trong treong hop nay phai dugc biéu quyét théng qua
tai Dai hoi dong cb déng gan nhét.

Piéu 12. Trach nhiém va nghia vu cta thanh vién Héi déng quan tri

1.

Thanh vién Hoi déng quan t['i co tréu’ch nhiém thwc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach
trung thwe, can trong vi quyén loi téi cao cia cb déng va cua cong ty.

Thanh vién Héi dong quan tri phai tham dw day du cac cudc hop ctia Hoi ddng quan tri
va co y kién rd rang vé cac van dé duoc dwa ra thdo luan.

Céc thanh vién Hoi ddng quan tri va nhirtng ngwdi cé lién quan khi thwe hién mua hay
ban ¢b phan cta cdng ty phéi bao cao Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich
Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khoan va thwc hién cong bd théng tin vé
viéc mua ban nay theo quy dinh cta phap luat.

Coéng ty niém yét c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho cac thanh vién Hoéi ddng quan
tri sau khi c6 sy chap thuan cla Dai hoi ddng c6 dong. Tuy nhién, bao hiém nay khéng
bao gébm b&o hiém cho nhirng trach nhiém cuta thanh vién Hoi déng quan tri lién quan
dén viéc vi pham phap luat va Diéu |& cong ty.

Piéu 13. Trach nhiém va nghia vu ctia Hoi déng quan tri

1.

HGi déng quan tri chiu trach nhiém trwdc cac cb dong vé hoat dong cia Cong ty. Cong
ty niém yet xay dwng co cau quan tri cong ty dam bao Hoi dong quan tri co6 the thuc thi
nhiém vu theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu 1é cong ty.

Hoi dbng quan tri chiu trach nhiém dam bao hoat dong clua cong ty tuén tha cac quy
dinh cta phap luat va Diéu lé cong ty, déi xtr binh dang déi v&i tAt ca cd déng va quan
tam t&i loi ich clia nguwdi co quyén loi lién quan dén cong ty.

Hoi ddng quan tri xay dwng cac quy dinh vé trinh tw, tha tuc dé c, tng cw, bau, mién
nhiém va bai nhiém thanh vién Hbi df)ng quan tri va trinh tw, tha tuc t6 chirc hop Hoi
dong quan tri gdom cac néi dung chu yéu sau:
a. Trinh tw va tha tuc dé& clr, 'ng cr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri:
- Tiéu chuén thanh vién Hoi ddng quan tri;
- Cach thirc dé clr va (ng clr ngwdi vao vi tri thanh vién Hoi dong quan tri cla
cac nhéom co dong co6 da tiéu chuan dé clr theo quy dinh cla phap luat va bieu
I& cong ty;

- Céach thirc bau thanh vién Héi déng quan tri;



Cac trvong hop mién nhiém hay bai nhiém thanh vién Hbi df‘)ng quan tri;
Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri.

Trinh tw, thi tuc t& chirc hop Hoi ddng quan tri:

Théng bao hop Hoéi déng quan tri (gom chwong trinh hop, thoi gian, dia diém,
céc tai liéu lién quan, va cac phiéu bau cho nhirng thanh vién Ho6i ddng quan tri
khong thé dw hop);

Diéu kién hiéu lwc ctia cudc hop Hoi ddng quan tri;
Cach thire biéu quyét;

Céach thire thédng qua nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri;
Ghi bién ban hop Héi déng quan tri;

Théng qua bién ban hop Hoi ddng quan tri;

Théng bao nghi quyét Hoi ddng quan tri.

4. Hoi déng quan tri xay dwng cac quy dinh vé trinh tw, tha tuc lwa chon, bd nhiém, mién
nhiém can bd quan ly cap cao va quy trinh, tha tuc ph0| hop hoat déng gitra Hoi ddng
quan tri v&i Ban Téng Giam dbc va Ban klem soat, gom cac ndi dung chinh sau day:

a.

Trinh tw, tha tuc lwa chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cép cao:

Céac tiéu chuan dé Iya chon can bd quan ly cap cao;
Viéc bd nhiém can bd quan ly cap cao;

Ky hop ddng lao ddng véi can bd quan ly cap cao;
Cac trworng hop mién nhiém can bd quan ly cip cao;

Théng bao bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao.

Quy trinh, tht tuc phéi hop hoat dong gitka HOi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban
Tong Giam doc:

Thu tuc, trinh tw triéu tap, thdng bao ma&i hop, ghi bién ban, thdng bao két qua
hop gitta HOi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Tong Giam doc;

Théng bao nghi quyét clia Hoi dong quan tri cho Ban Tng Giam dbc va Ban
kiém soat;

Céc trvong hop Giam doc hodc Tong giam doc diéu hanh va da s6 thanh vién
Ban kieém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan tri va nhirng van dé can xin y
kién H6i dong quan tri;

Bao céo clia Ban Tong Giam doc véi Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyéen han duoc giao;

Kiém diém viéc thic hién nghi quyét va cac van dé uy quyen khac ctia Hoi dong
quan tri déi v&i Ban Tong Giam doc;

Cac van dé Ban Tong Giam dbc phai bdo cao, cung cap thong tin va cach thirc
thong bao cho Hoi dong quan tri, Ban kiém soat;

Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Hoi
dong quan tri, cac thanh vién Ban kiém soat va cac thanh vién Ban Tong Giam
doéc theo cac nhiém vu cu thé cua cac thanh vién néi trén.

5. Hbi déng,quén tri co trach nhiém xay dwng co ché danh gia hoat dong, khen thudng va
kyz luat doi vé’,i thanh vién Hbi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban
Tong Giam do6c va cac can bd quan ly.

6. Hoi d{’)ng quan tri ’cé trach nhiém 1ap va bao céo tai Dai hodi déng cd doéng theo quy dinh
tai Biéu 7 Quy ché nay.



Diéu 14. Hop Hoi ddng quan tri

1.

Hoi ddng quan tri té chirc hop theo ding trinh tw dwoc quy dinh tai Diéu & cong ty. Viéc
td chirc hop Ho6i déng quan tri, chwong trinh hop va céc tai liéu lién quan dwoc théng
bao trwéc cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri theo ding thdi han quy dinh cia phap
luat va Diéu & cong ty.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri phai duwoc lap chi tiét va rd rang. Thw ky va cac thanh
vién Hoi dong quan tri tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop.
Bién ban hop H§i dong quan tri phai dwgc Iwu gilr theo quy dinh clia phap luat va biéu
Ié cong ty.

Diéu 15. Cac tidu ban cia Hbi ddng quan tri

1.

Hoi déng quan tri co thé thanh Iap cac tiéu ban dé hd tro hoat dong clia HOi dong quan
tri, bao gom tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban kiém todn noi bo, tiéu ban nhan sw,
tieu ban lwong thwdng va cac tieu ban dac biét khac theo nghi quyét ctia Pai h6i dong
cb dong.

Déi v&i tiéu ban kiém toan phai c6 it nhat mot thanh vién 1a nguwdi co chuyén mén vé ké
toan va khong phai la ngwoi lam viéc trong bd phan ké toan tai chinh cla cong ty.

Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh Iap, trach nhiém cuta céc tiéu ban va
trach nhiém cua tirng thanh vién.

Trwong hop cac cong ty khong thanh lap cac tiéu ban thi H6i déng quan tri civ nguoi
phu trach riéng vé tirng van dé nhw kiém toan, lwong thuwdng, nhan sy.

Diéu 16. Thw ky céng ty

1.

Pé hé tro cho hoat dong quan tri cong ty dwoc tién hanh mét cach co hiéu qua, Hoi
ddng quan tri phai chi dinh it nhat mét ngwdi lam thw ky cong ty. Thu ky cong ty phai 1a
ngudi cé hiéu biét vé phap luat. Thu ky cong ty khong duwgc dong thdi lam viéc cho
cong ty kiém toan hién dang kiém toan cong ty.

Vai trd va nhiém vu ctia Thu ky cong ty bao gdm:

- T6 chirc cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong c6 dong
theo Iénh clia Chu tich H6i dong quan tri hoac Ban kiém soat;

- Tw van vé tha tuc clia cac cudc hop;

- Lam bién ban cac cudc hop;

- Pam bado cac Nghij quyét clia Hoi déng quén tri phu hop véi luat phap;

- Cung cép céc thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dbng quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién clia H6i déng quan tri va Ban kiém soat;

Thuw ky cong ty c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cac quy dinh clia phap luat va

Diéu Ié cbng ty.

Piéu 17. Thu lao cua Hdi ddng quan tri

1.

Thu lao cua Hoi géng quan tri dwoc Dai hoi ddng ¢ déng théng qua hang ndm va cong
bo rd rang cho co dong.

Thu lao clia Hoi dbng quan tri dwoc liét ké day da trong Thuyét minh bao céo tai chinh
duwoc kiém toan hang nam.

T[wdng hop j[hénh vién Hoi déng quan tri‘ lam kiém nhiém cht’yg danh Gi?m déc hoajc
Tong giam doc dieu hanh thi thu lao bao gom Iwong cua Giam doc hoac Tong giam doc
dieu hanh va cac khoan thu lao khac.

Thu lao, cac khoan loi ich khac cling nhw chi phi ma cong ty da thanh toan cho cac
thanh vién Hoi dong quan tri dwoc cong bo chi tiét trong Bao cao thwdng nién cta céng
ty.



Chuong IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT

Diéu 18. Tw cach thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban kiém soat khéng la nhirng ngudi ma phap luat va Diéu 1é cong ty cAdm
lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la ngwdi co trinh do
chuy&n mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé khoéng phai 1a cb déng
cla cong ty.

Trwdng ban kiém soat la ngwdi cé chuyén mén vé ké toan, khong phai la nguoi lam
viéc trong bd phan ké toan tai chinh va khéng phai la Giam dbc tai chinh cla cong ty.

Piéu 19. Thanh phan Ban kiém soat

1.

Sé lwgng thanh vién Ban kiém soét it nhat Ia ba (03) ngwdi va nhiéu nhét [a ndm (05)
nguoi.

Trong Ban kiém soat cé it nhat mét thanh vién 1a ké toan vién hoac kiém toan vién.
Thanh vién nay khéng phai 1a nhan vién trong bd phan ké toan, tai chinh clia cong ty va
khéng phai la thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc lap dang thwc hién
viéc kiém toan cac bao céo tai chinh clia cong ty.

Diéu 20. Quyeén tiép can thong tin va tinh doc lap cta thanh vién Ban kiém soat

1.

Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén tiép can véi tat ca cac thong tin va tai liéu lién quan
dén tinh hinh hoat déng cta cong ty. Thanh vién Hoéi déng quan tri, Giam dbc hoac
Tbng giam dbc diéu hanh va can bd quan ly phai cung cép cac théng tin theo yéu cau
cla cac thanh vién Ban kiém soat.

Cong ty niém yét xay dwng co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soat co tinh doc lap
trong hoat dong va thwc thi nhiém vu theo cac quy dinh cla phap luat va biéu lé cbng
ty.

Piéu 21. Trach nhiém va nghia vu cta Ban kiém soat

1.

Ban kiém soat chiu trach nhiém truwéc cbé dong ctia cong ty vé cac hoat dong giam sat
ctia minh. Ban kiém soat cé trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh céng ty, tinh hop
phap trong cac hanh dong cua thanh vién Hoi déng quan tri, hoat déng cla thanh vién
Ban Tong Giam dbc, can bod quan ly cong ty, sw ph0| hop hoat dong gitra Ban kiém soat
véi Hoi ddng quan tri, Ban Tdng Giam dbc va cd dong, va cac nhiém vu khac theo quy
dinh cla phap luat va Diéu & cong ty nham bao vé quyén loi hop phap cuia cong ty va
cO dong.

Ban kiém soat hop it nhat hai 14n trong mot ndm, sé lwong thanh vién tham dw hop it
nhét 1a hai phan ba sb thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dwoc lap
chi tiét va rd rang. Thw ky va cac thanh vién Ban kiém soat tham du hop phai ky tén vao
cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cla Ban kiém soat phai duwoc lwu gitr nhw
nhirng tai liéu quan trong cGia céng ty nham xac dinh trach nhiém cua tirng thanh vién
Ban kiém soat dbi v&i cac nghi quyét ctia Ban kiém soat.

Trong cac cudc hop cua Ban kiérr] soat, Ban k,iém soat co quy‘éjn yéu cau thanh vién Hoi
dong quén tri, thanh vién Ban Tong Giam déq, thé]nh vién kiém toan néi bd va thanh
vién kiém toan doc lap tham gia va tra 1&i cac van dé ma Ban kiém soat quan tam.

Ban kiém soat cé thé bao cdo tryc tiép véi Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc hodc cac
co quan quan ly Nha nwéc khac trong trwdng hop phat hién nhirng hanh vi ma ho cho
la vi pham phéap luat hoac vi pham Diéu |é cong ty ctia cac thanh vién Hoi déng quan tri,
céac thanh vién Ban Téng Giam dbc va cac can bd quan ly.

Ban kiém soat co quyén lwa chon va dé nghj Dai hoi dong c¢b dong phé chuan t6 chirc
kiém toan déc lap thwc hién kiém toan cac bao cao tai chinh cta cong ty niém yét.



6. Ban kiém soat chiu trach nhiém bao céo tai Dai hoi déng cb déng theo quy dinh tai Diéu
8 Quy ché nay.

Diéu 22. Thi lao ciia Ban kiém soat

Hang nam cac thanh vién Ban kiém soat dwoc hwéng thu lao cho viéc thyc hién nghia vy
clia Ban kiém soat. Viéc tinh sb thi lao ma cac thanh vién Ban kiém soat dwoc hwdng phai
rd rang, minh bach va dwoc Pai hoi ddng cb dong théng qua. Téng sb thu lao thanh toan
cho Ban kiém soat dwoc cong bd trong bao cdo thuwéng nién cla cong ty va cho cb dong.

Chuong V: NGAN NGU'A XUNG DOT LQ!1 iCH VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO
QUYEN LQ1 LIEN QUAN BEN CONG TY

Diéu 23. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén lgi ciia cac thanh
vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam doéc

1. Thanh vién Ho6i ddng quan tri, Giam dbc hodc Tong giam dbc diéu hanh, can bd quan ly
va nhirng nguoi lién quan khéng dwoc phép s dung nhirng co' héi kinh doanh c6 thé
mang lai lgii ich cho cong ty vi muc dich ca nhan; khéng dwoc st dung nhirng théng tin
c6é dwoc nhd chirc vu ctia minh dé tw loi ca nhan hay dé phuc vu lgi ich cla tb chirc
hoac ca nhan khac.

2. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam dbc hodc Téng giam déc diéu hanh va can bo quan
ly cé nghia vu théng bao cho Héi ddng quan tri nhirng hop déng gitra cdng ty véi chinh
thanh vién Hoi ddng quan tri d6 hodc véi nhirng ngudi ¢ lién quan tdi thanh vién dé.
Nhirng déi twong nay dwoc tiép tuc thwc hién hop dong khi cac thanh vién Héi dong
quan tri khéng cé loi ich lién quan da quyét dinh khong truy clru van dé nay.

3. Céng ty khdéng dwoc phép cap cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc hoac Téng giam dbc diéu hanh, can
bd quan ly va nhirng ngudi cé lién quan hodc bat ky phap nhan nao ma cac dbi twong
trén co6 cac loi ich tai chinh, trir khi Dai hoi ddng cbé déng cé quyét dinh khac.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dwoc biéu quyét doi voi cac giao dich ma thanh
vién do hodc ngu i co lién quan den thanh vién do6 tham gia, ké ca trong treong hop lgi
ich cua thanh vién Hoi dong quan trj trong giao dich nay chwa duoc xac dinh va cho du
do la loi ich vat chat hay phi vat chat. Cac giao djch néu trén phai dwoc trinh bay trong
Thuyét minh bao cao tai chinh cung ky va céng bd trong Bao cao thuwdng nién.

5. Cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam dbc hodc Tong gidm dbc diéu hanh, can bd
quan ly hay ngui cd lién quan véi cac doi twgng trén khong dwoc stk dung cac thong
tin chwa dwoc phép cong bé clia cong ty de tiét 16 cho nguwdi khac hay dé tw minh tién
hanh céc giao dich cé lién quan.

6. Cong ty niém yét quy dinh vé danh gia hoat dong, khen thuwéng va Ky luat déi véi thanh
vién Hoi dong quan trj, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban Téng Giam dbc va cac
can bd quan ly bao gdm céac néi dung chinh sau day:
~  Xay dwng céc tiéu chuan danh gia;

- Xay dung hé théng khen thwéng va ky luat;
- Tb chirc bd may danh gia, khen thwéng va ky luat;
- T chire thye hién.

Piéu 24. Giao dich vé&i nguwei cé lién quan

1. Khi tién hanh giao dich v&i nhirng ngwai c6 lién quan, cong ty niém yét phai ky két hop
dong bang van ban theo nguyén tac binh dang, tw nguyén. N&i dung hop dong phai rd
rang, cu the. Cac dieu khoan ky ket, bo sung stra doi, thoi han hiéu lwe, gia ca ciling
nhw can cl xac dinh gia ca clia hgp dong phai dwoc cong bd thdng tin theo cac quy
dinh cla phap luat.



2. Cong ty niém yét 4p dung cac bién phap can thiét dé& ngan ngtra nhirng ngudi cé lién
quan can thiép vao hoat dong cltia cong ty va gay ton hai cho lgi ich cha céng ty théng
gua viéc déc quyén cac kénh mua va ban, liing doan gia ca.

3. Cobng ty niém yét ap dung cac bién phap can thiét dé ngan nglra cb dong va nhirng
ngwdi cé lién quan tién hanh cac giao dich lam that thoat von, tai san hoac cac nguon
lwec khac cla cong ty. Cong ty niém yét khong dwoc cung cip nhirng dam bdo veé tai
chinh cho cac ¢6 déng va nhirng ngudi co lién quan.

Diéu 25. Pam bao quyén hop phap cua nhirng ngwdi c6 quyén loi lién quan dén
cong ty

1. Cong ty niém yét phai ton trong quyén lgi hop phap cla nhirng ngudi cé quyén lgi lién
quan den cong ty bao gbébm ngan hang, chu no, ngwoi lao dong, ngwoi tiéu dung, nha
cung cap, cong déng va nhirng ngudi khac cé quyén loi lién quan dén cong ty.

2. Coéng ty niém yét can hop tac tich cwc véi nhitng nguwdi cé quyén loi lién quan dén
cbng ty thdng qua viéc:

a. Cung cép day da thong tin can thiét cho ngan hang va chd ng dé gitip ho danh gia
vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cta cdng ty va dwa ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t&i li ich cia ho thdng qua lién hé
truc tiép voi Hoi ddng quan tri, Ban Tdng Giam dbc va Ban kiém soét.

3. Cong ty niém yét phai quan tam téi cac van dé vé phuc loi, bao vé méi truong, lgi ich
chung clia cong dong, va trach nhiém xa hoi clia cong ty.

Chwong VI: DAO TAO VE QUAN TR] CONG TY
Didu 26. Bao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién Héi ddng quan tri va Ban kiém soat, Giam dbc hodc Téng giam déc diéu hanh,
Pho giam dbc hodc Phé téng giam déc cong ty niém yét can tham gia cac khoa dao tao co
ban vé quan tri cdng ty do cac co s& dao tao c6 chwong trinh dao tao tap huén lién quan
dén quan tri cdng ty td chirc.

Chwong VII: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH
Diéu 27. Cong bé thong tin thwéng xuyén

1. C6ng ty niém yét c6 nghia vu cdng bd day du, chinh xac va kip thdi théng tin dinh ky va
b4t thworng vé tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan tri
coéng ty cho ¢ déng va cong chung. Thong tin va cach thirc cong bd théng tin dwoc
thwc hién theo quy dinh cta phap luat va Diéu I& cong ty. Ngoai ra, cong ty niém yét
phéi cong bd kip thdi va day du cac thong tin khac néu cac thong tin d6 cé kha nang
anh huéng dén gia chirng khoan va anh huédng dén quyét dinh clia cd déng va nha dau
tw.

2. Viéc cong bd théng tin dwoc thwe hién theo nhitng phwong thirc nham dam bdo cb
déng va céng ching dau tw co thé tiép can mot cach cong bang va ddng thdi. Ngon tiy
trong céng bd théng tin can rd rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho c6 déng va cong
ching dau tw.

Dicu 28. Céng bé théng tin vé tinh hinh quan tri céng ty

1. Céng ty niém yét phai cong b théng tin vé tinh hinh quan tri céng ty trong cac ky Dai
hoi ddng cd déng hang nam, trong bao cao thwéng nién cla cong ty, téi thiéu phai bao
gdm nhirng théng tin sau:
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Thanh vién va co ciu cla Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

Hoat déng clia Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

Hoat déng clia thanh vién Hoi ddng quan tri doc lap khong diéu hanh;
Hoat dong clia cac tiéu ban ctia Hoi ddng quan tri;

Nhirng ké hoach dé tang cwéong hiéu qua trong hoat déng quan tri céng ty;

-~ 0 a0 T p

Thu lao va chi phi cho thanh vién Hgi déng quan tri, thanh vién Ban Téng Giam déc
diéu hanh va thanh vién Ban kiém soat;

g. Thong tin vé cac giao dich c¢b phiéu clia cong ty clia cac thanh vién Hoi dong quan
tri, Ban Tong Giam doc die}u hanh, Ban kiém §oét, co dér]g Ié’p va cac giao dich
khac cua thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam doc dieu hanh, Ban kiém
soat va nhirng nguoi lién quan téi cac doi twgng nai trén;

h. 86 lwgng thanh vién Hgi déng quan tri, Ban Téng Giam déc diéu hanh va Ban kiém
soat da tham gia dao tao vé quan tri cong ty;

i. Nhirng diém chwa thwe hién theo quy dinh cGa Quy ché, nguyén nhan va gidi phap.

Cong ty niém yét cé nghia vu bao cao dinh ky quy, ndm va cong bd théng tin vé tinh

hinh quan tri cong ty theo quy dinh cia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc cho Uy ban

Chtrng khoan Nha nuwéc va S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Ching
khoan.

Diéu 29. Cong bé théng tin vé cac cb déng Ién

1.

Cong ty niém yét phai to chirc cong bo thong tin dinh ky vé tirng cb dong Ion gom céc
néi dung cht yéu sau:

Tén, nam sinh (cb déng ca nhan);

Dia chi lién lac;

Nghé nghiép (c6 dong ca nhan), nganh nghé hoat dong (cd déng té chirc);
S6 lwong va ty 1& ¢d phan s& hiru trong cong ty;

Tinh hinh bién déng vé s& hivu cla cac cb dong I6n;

Nhirng thdng tin cé thé dan t&i sy thay dbi Ién vé cd déng clia cong ty;

@ -~ o a0 T

Tinh hinh tang, gidm cb phiéu, va cdm cb, thé chap cb phiéu cong ty cla cac cb
déng lén.

Cong ty niém yét co nghfa vu bao cao dinh ky quy, nam va cong b thong tin vé tinh
hinh bién déng ¢ dbng theo quy dinh cia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc cho Uy ban
Chirng khoan Nha nwéc va S& Giao dich Chirng khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng
khoan.

Diéu 30. Té chirc cong b thong tin

1.

Cong ty niém yét té chirc cong bd thong tin gdm mot sé ndi dung chd yéu sau:

a. Xay ding ban hanh cac quy dinh vé cong bb thong tin theo quy dinh tai Luat Chirng
khoan va cac van ban huwéng dan;

b. Doéng thdi bd nhiém it nhat mot can bd chuyén trach vé cong bé thong tin.

Can bd chuyén trach céng bd théng tin cé thé 1a Thu ky cong ty hodc mét can bo quan
ly kiém nhiém.

Can bo chuyén trach cong bb théng tin phai la ngudi:

a. Cé kién thire ké toan, tai chinh, c6 ky nang nhét dinh vé tin hoc;

b. Céng khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac cd déng co thé dé dang lién hé;
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c. Coé da thoi gian dé thuc hi@n chtrc trach ctia minh, dac biét la yiéc lién hé ydi cac cb
déng, ghi nhan nhitng y kién cua cac cb dong, dinh ky cong bb tra |&i y kién clia cac
c0 dong va cac van dé quan tri cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong b6 cac thong tin cta cong ty voi cong ching dau tw theo
quy dinh cta phap luat va Diéu Ié cong ty.

Chuong VIII:  CHE PO BAO CAO, GIAM SAT
Diéu 31. Bao cao

Dinh ky hang ndm, Céng ty phai c6 nghia vu bdo cao va cong bb théng tin vé viéc thuc hién
quan tri cong ty theo quy dinh clia Quy ché v&i Uy ban Chirng khoan Nha nuéc, S& Giao
dich Ching khoan/ Trung tdm Giao dich Chirng khoan va cac co quan cé thdm quyén khac
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 32. Giam sat
Cong ty, cac ca nhan va td chire lién quan va cac c¢d déng cong ty phai chiu sw giam sat vé
quan tri cdng ty ctia Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& Giao dich Chirng khoan/ Trung

tam Giao dich Chirng khoan va cac co quan c6 thdm quyén khac theo quy dinh ctia phap
luat.

Chwong IX: DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 33. Stra ddi, bd sung Quy ché

Hoi dong quan tri Cong ty co trach nhiém stra ddi, b sung Quy ché nay cho phu hop véi
quy dinh cta Phap luat ve quan tri cdng ty niém yét khi co sy thay dbi quy dinh tr co' quan
Nha nwéc cé thdm quyén.

Piéu 34. Thoi diém hiéu Iwc
Quy ché nay cd hiéu luc ké tr ngay dwoc Hoi ddng quan tri Cong ty théng qua ... /11/2009.

CONG TY CO PHAN TAP BPOAN THIEN LONG
TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH HOI PONG QUAN TRI

COGIATHO
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